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TITULO PRELIMINAR:
CAPITULO 1: INTRODUCCION
IDENTIFICACION DEL CENTRO:

Este reglamento de Régimen Interior (R.R.I.) regula la organizacion y funcionamiento del C.E.I.P. "Jueces
de Castilla"

BASES LEGALES DEL REGLAMENTO:
L.O.E (Ley Organica de Educacién 2/2006, DE 3 DE MAYO)

— Decreto 51/2007 de 17 de mayo que regula los derechos y deberes de los alumnos y la
participacién... Y las modificaciones que establece la disposicién final primera del Decreto
23/2014 de 12 de junio.

— Reglamento Orgdnico de Centros de Educacidon Infantil y Educaciéon Primaria. Real Decreto
82/1996 de 26 de enero.

— Instrucciones que regulan la organizacién. (Ordenes de 29 de junio de 1994)

— Real Decreto 732/ 95 del 5 de mayo

— Orden EDU/ 52/2005 de 26 de enero relativa al fomento de la convivencia en los centros
docentes de Castillay Ledn.

— Orden EDU/1106/2006 de 3 de julio, relativa al fomento de la convivencia en los centros
docentes de Castillay Ledn

— Orden EDU/1921/2007 relativa a la convivencia en centros educativos.

— Decreto 23/2014, de 12 de junio, por el que se establece el marco de gobierno y autonomia de
los centros docentes sostenidos con fondos publicos que impartan ensefianzas no universitarias
en la Comunidad de Castillay Ledn.

— Por ser este Reglamento de rango inferior al de la Ley, si alguno de sus articulos, normas o
preceptos estuviese en contradiccion con cualquiera otra disposicidn legal, prevalecerd el

criterio de ésta sobre aquél.

AMBITO DE APLICACION

El presente R.R.I., afecta a:

— Todos los profesores del Centro.
— Todos los alumnos, sus padres o tutores legales, desde que se matriculan en el centro hasta
gue se produzca su baja.
— Todo el personal no docente vinculado al centro.
— Esta aplicacion se refiere a las siguientes situaciones:
o Dentro del recinto escolar y durante el periodo de horas de permanencia obligatoria en
el Centro.
o En las salidas aprobadas por el consejo Escolar en las que participen alumnos
acompafiados por los padres y / o profesores.

o En aquellas actividades complementarias y extraescolares, aprobadas por el Consejo

Escolar y que estén bajo la responsabilidad de profesores y/o padres.
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o Enlaaplicacién de medidas higiénico sanitarias vigentes durante el curso en el Centro.

CAPITULO 2: PRINCIPIOS Y OBJETIVOS GENERALES
PRINCIPIOS GENERALES:

La comunidad escolar la componen los alumnos, padres, profesores y personal no docente. Se
posibilitaran y facilitaran las relaciones entre los distintos componentes de la comunidad.

— Todos los miembros de la Comunidad Escolar tienen derecho a participar en las decisiones de
los Organos Colegiados a través de sus representantes.

— Todos tienen derecho a expresar sus opiniones y defenderlas guardando el maximo respeto a la
dignidad de las personas.

— Todos tienen obligacion de respetar su propia salud y la de los demas.

OBJ ETIVOS GENERALES:

Fomentar valores democraticos como la solidaridad, tolerancia, colaboracion y el respeto hacia
otras ideas, personas y cosas.

— Potenciar habitos de responsabilidad, constancia, autonomia y espiritu de trabajo.

— Favorecer el desarrollo de capacidades tales como el espiritu critico, la creatividad y la iniciativa
personal.

— Conseguir que el proceso de ensefianza-aprendizaje sea de tipo constructivo, significativo y
funcional.

— Trabajar sistematicamente las habilidades instrumentales basicas a lo largo de toda la etapa de
la educacién Infantil y Primaria.

— Entender la evaluacién como parte integrante del proceso educativo, que tiene por finalidad
obtener la informacion que permita adecuar el proceso de ensefianza al ritmo de aprendizaje
de todos y cada uno de los alumnos.

— Fomentar la coordinacion de los diferentes recursos humanos y materiales, de manera que se
dote de unidad y coherencia a todo el proceso educativo.

— Fomentar la participacion y colaboracién de padres y/o tutores para contribuir a la consecucion
de los objetivos educativos.

— Garantizar la existencia de instrumentos que permitan una atencion individualizada de cada
alumno, en funcién de sus necesidades y desarrollo, en el proceso de ensefianza-aprendizaje.

— Garantizar la propia salud y bienestar respetando la salud y bienestar de los demas.
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TITULO I: ESTRUCTURA ORGANIZATIVA

Las competencias, funciones y composicion de los érganos de gobierno y de coordinacién docente

estan reconocidas por la normativa legal en vigor.

CAPITULO 3: ORGANOS COLEGIADOS DE GOBIERNO.

La convocatoria de las reuniones correspondera al Director, y en ausencia de éste, por el que
reglamentariamente le sustituya. También se podrd convocar, cuando lo solicite, al menos, un
tercio de los componentes del érgano colegiado.

Quedara vdlidamente constituido un dérgano colegiado, aunque no se hubiesen cumplido los
requisitos de la convocatoria, estando reunidos todos sus componentes y lo acordasen por
unanimidad.

Los componentes de un drgano colegiado podran hacer constar en acta, su voto en contra de
un acuerdo adoptado y los motivos que lo justifican.

Tanto en el Consejo Escolar como en el Claustro, se podran constituir, ademas de las
comisiones reglamentarias, aquéllas que se consideren necesarias para el funcionamiento mas

eficaz y 4gil del centro. Estas comisiones se establecerdan, si es posible, al principio del curso.

CONSEJO ESCOLAR
Composicion del Consejo Escolar

1.

El Consejo Escolar de los centros publicos estard compuesto por los siguientes miembros:

a) El Director del centro, que sera su Presidente.

b) ElJefe de estudios.

c) Un Concejal o representante del Ayuntamiento en cuyo término municipal se halle radicado
el centro.

d) Un ndmero de profesores, elegidos por el Claustro, que no podra ser inferior a un tercio del
total de los componentes del Consejo.

e) Un numero de padres y de alumnos, elegidos respectivamente por y entre ellos, que no
podrd ser inferior a un tercio del total de los componentes del Consejo.

f)  Un representante del personal de administracién y servicios del centro.

g) g) El secretario del centro, que actuara como secretario del Consejo, con voz y sin voto.

Una vez constituido el Consejo Escolar del centro, éste designard una persona que impulse

medidas educativas que fomenten la igualdad real y efectiva entre hombres y mujeres.

Uno de los representantes de los padres en el Consejo Escolar sera designado por la asociacién

de padres mas representativa del centro, de acuerdo con el procedimiento que establezcan las

Administraciones educativas.

Corresponde a las Administraciones educativas determinar el nimero total de miembros del

Consejo Escolar y regular el proceso de eleccién.

En los centros especificos de educaciéon especial y en aquellos que tengan unidades de

educacién especial formard parte también del Consejo Escolar un representante del personal

de atencién educativa complementaria.
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Competencias del Consejo Escolar:

1)

Evaluar los proyectos y las normas, aportando ideas para su desarrollo.

Valorar la programacion general anual del centro sin perjuicio de las competencias del
Claustro de profesores, en relacion con la planificacidon y organizacion docente.
Conocer las candidaturas a la direccion y los proyectos de direccion presentados por
los candidatos.

Participar en la seleccidn del director del centro en los términos que la presente Ley
establece. Ser informado del nombramiento y cese de los demas miembros del Equipo
Directivo. En su caso, previo acuerdo de sus miembros, adoptado por mayoria de dos
tercios, proponer la revocacion del nombramiento del director.

Decidir sobre la admision de alumnos con sujecién a lo establecido en esta Ley vy
disposiciones que la desarrollen.

Conocer la resolucion de conflictos disciplinarios y velar porque se atengan a la
normativa vigente. Cuando las medidas disciplinarias adoptadas por el director
correspondan a conductas del alumnado que perjudiquen gravemente la convivencia
del centro, el Consejo Escolar, a instancia de padres o tutores, podra revisar la decisién
adoptada y proponer, en su caso, las medidas oportunas.

Proponer medidas e iniciativas que favorezcan la convivencia en el centro, la igualdad
entre hombres y mujeres y la resolucién pacifica de conflictos en todos los ambitos de
la vida personal, familiar y social.

Promover la conservacion y renovacion de las instalaciones y equipo escolar y aprobar
la obtencién de recursos complementarios de acuerdo con lo establecido en el articulo
122.3.

Fijar las directrices para la colaboracion, con fines educativos y culturales, con las
Administraciones locales, con otros centros, entidades y organismos.

Analizar y valorar el funcionamiento general del centro, la evolucién del rendimiento
escolar y los resultados de las evaluaciones internas y externas en las que participe el
centro.

Elaborar propuestas e informes, a iniciativa propia o a peticion de la Administracién
competente, sobre el funcionamiento del centro y la mejora de la calidad de la gestidn,
asi como sobre aquellos otros aspectos relacionados con la calidad de la misma.

Cualesquiera otras que le sean atribuidas por la Administracidén educativa.

Otras normas:

Las sesiones del Consejo Escolar se realizaran teniendo en cuenta que todos los miembros

puedan asistir.

Los representantes de cada sector estaran a disposicion de sus representados para informarles

de los temas que se tratardn en la sesion, llevar propuestas y posteriormente informarles sobre

las actuaciones habidas en el Consejo arbitrando la forma que considere mas oportuna.

La convocatoria de las reuniones se hard con la antelacion suficiente y, cumpliendo la

normativa vigente, para posibilitar el estudio de los temas a tratar en el orden del dia.
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— Dentro del Consejo Escolar se constituirdn tantas comisiones como sean necesarias. En la

actualidad estdn constituidas las siguientes comisiones:

Comision de convivencia.

Composicion:
— Eldirector, que serd su presidente.
— Eljefe de estudios
— Dos representantes de los profesores
— Dos representantes de los padres
— El coordinador de la convivencia ( en el caso de que no forme parte del consejo escolar tendra

vOZz, pero no voto en esta comision)

Funciones:

La comisidn se reunird siempre que se considere necesario o sea solicitado por alguno de los sectores

representados en ella. Sus funciones seran las siguientes:

— Velar por el correcto ejercicio de los derechos y deberes de los alumnos.

— Fomentar la convivencia entre todos los miembros de la comunidad escolar.

— Mediar en los conflictos planteados y resolverlos.

— Informar al menos dos veces durante el curso (22 y 32 trimestre) sobre las actuaciones
realizadas y hara las propuestas que considere oportunas para la mejora de la convivencia en el
centro.

— Elaborar un informe a final de curso sobre el grado de convivencia alcanzado en el centro. Este
informe, que incluird propuestas de mejora, serd presentado al Consejo Escolar en la ultima

sesion del curso por uno de los miembros de la comision.

El coordinador de convivencia serd designado por el director del centro entre profesores,
preferentemente miembros de la Comision de Convivencia del centro, que cumplan los siguientes

requisitos:

— Ser profesor del centro, preferentemente, con destino definitivo, con conocimientos,
experiencia o formacién en el fomento de la convivencia y en la prevencién e intervencion en
los conflictos escolares.

— Que tenga experiencia en labores de tutoria.

— Estar dotado de capacidad para la intervencion directa y la comunicacién con los alumnos, asf

como con la consideracion y respeto de los integrantes de la comunidad educativa.

Bajo la dependencia del jefe de estudios el coordinador de convivencia escolar desempefiard, sin
perjuicio de las competencias de la Comisién de Convivencia del centro y en colaboracién con ésta, las

siguientes funciones:

a) Impulsar el desarrollo del Plan de Convivencia del centro y participaren su evaluacion,

detectando los factores de riesgo y analizando las relaciones entre los miembros de la

comunidad educativa con el objetivo de mejorar el clima escolar.
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b) Gestionar la informacién y comunicacion de los datos relativos a la situacién de la
convivencia en el centro, tanto para su transmision interna, como externa a la
Administracion educativa.

c¢) Apovyar el desarrollo del Plan de Accién Tutorial, en coordinacién con el Departamento
de Orientacién, en lo referido al desarrollo de la competencia social del alumnado y la
prevencién y resolucién de conflictos entre iguales.

d) Llevar a cabo las actuaciones precisas de mediaciéon, como modelo para la resolucién
de conflictos en el centro escolar, en colaboracion con el jefe de estudios y el tutor.

e) Colaborar en la deteccién de las necesidades de formacidn en materia de convivencia y
resolucion de conflictos, de todos los sectores que componen la comunidad educativa.

f)  Participar en la comunicacién y coordinacién de las actuaciones de apoyo individual o
colectivo, segun el procedimiento establecido y promover la cooperacion educativa
entre el profesorado y las familias, asi como otras propuestas que fomenten las
relaciones del centro con su entorno social, de acuerdo con lo establecido en el Plan de
Convivencia del Centro.

g) Coordinar a los alumnos que pudieran desempefiar acciones de mediacién entre
iguales.

h) Aquellas otras que aparezcan en el Plan de Convivencia del Centro o que le sean
encomendadas por el Equipo Directivo del centro encaminadas a favorecer la

convivencia escolar.

Comision Economica.

Composicion:
— El Director/a que sera su presidente.
—  El Secretario/a.
— Unrepresentante de profesores.
— Un representante de padres.

— Elrepresentante del Ayuntamiento.

Funciones:
Analisis previo de los asuntos econdmicos con el fin, sobre todo, de agilizar las reuniones del Consejo

Escolar.

Comision de Servicios del Centro.

Composicion:
— El Director/a que sera su presidente.
—  El Secretario/a.
— Un representante de profesores.

— Un representante de padres.

Funciones:

— Seguimiento y evaluacién de los servicios del comedor y madrugadores.
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— Elaborar sendos informes anuales del funcionamiento del comedor y madrugadores e incluirlos

en la memoria final.

Comision de Admision

Composicion:

- El Director/a que serd su presidente.

- Lasecretaria/o.

- Unrepresentante de profesores.

- Unrepresentante de padres.

Funciones:

— Analizar todo aquello que haga referencia a Admision de alumnos/as con el fin de agilizar las

Sesiones del Consejo.

CLAUSTRO DE PROFESORES

1. El Claustro de profesores es el drgano propio de participacion de los profesores en el gobierno

del centro y tiene la responsabilidad de planificar, coordinar, informar y, en su caso, decidir sobre todos

los aspectos educativos del centro.

2. El Claustro serd presidido por el director y estara integrado por la totalidad de los profesores

gue presten servicio en el centro.

Competencias:

El Claustro de profesores tendra las siguientes competencias:

a)

b)
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Formular al Equipo Directivo y al Consejo Escolar propuestas para la elaboracién de los
proyectos del centro y de la programacién general anual.

Aprobar y evaluar la concrecién del curriculo y todos los aspectos educativos de los
proyectos y de la programacion general anual.

Fijar los criterios referentes a la orientacién, tutoria, evaluacién y recuperacién de los
alumnos.

Promover iniciativas en el ambito de la experimentacion y de la investigacion
pedagdgica y en la formacién del profesorado del centro.

Elegir sus representantes en el Consejo Escolar del centro y participar en la seleccion
del director en los términos establecidos por la presente Ley.

Conocer las candidaturas a la direccién y los proyectos de direccién presentados por
los candidatos.

Analizar y valorar el funcionamiento general del centro, la evolucién del rendimiento
escolar y los resultados de las evaluaciones internas y externas en las que participe el
centro.

Informar las normas de organizacién y funcionamiento del centro.

Conocer la resolucién de conflictos disciplinarios y la imposicion de sanciones y velar

por que éstas se atengan a la normativa vigente.
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i)  Proponer medidas e iniciativas que favorezcan la convivencia en el centro.

k) Velar por el cumplimiento de las medidas higiénico-sanitarias para garantizar la salud
de la comunidad educativa.

[) Cualesquiera otras que le sean atribuidas por la Administracion educativa o por las

respectivas normas de organizacién y funcionamiento.

Otros aspectos:

— Las sesiones de Claustro se celebraran, a ser posible, en las horas complementarias del
profesorado, no coincidiendo con las establecidas para visitas de padres u otras reuniones ya
establecidas. Su asistencia sera de cardcter obligatorio hasta la finalizacién de las mismas. En
caso de necesidad (ya sea por motivos sanitarios y otros que asi lo precisen) podran ser
convocadas telemdticamente

— La convocatoria se hara con la suficiente antelacion, facilitando el estudio del orden del dia.

— En aquellos casos que se estime oportuno se podrd convocar a las sesiones del Claustro a
miembros de la comunidad educativa que no pertenezcan a éste, para informar sobre temas

puntuales.

CAPITULO 4: DIRECCION DEL CENTRO

EL EQUIPO DIRECTIVO.

1.

El Equipo Directivo, 6rgano ejecutivo de gobierno de los centros publicos, estard integrado por el
director, el jefe de estudios, el secretario y cuantos determinen las Administraciones educativas.

El Equipo Directivo trabajara de forma coordinada en el desempefio de sus funciones, conforme a
las instrucciones del director y las funciones especificas legalmente establecidas.

El director, previa comunicacién al Claustro de profesores y al Consejo Escolar, formulard
propuesta de nombramiento y cese a la Administracién educativa de los cargos de jefe de estudios
y secretario de entre los profesores con destino en dicho centro.

Todos los miembros del Equipo Directivo cesaran en sus funciones al término de su mandato o
cuando se produzca el cese del director.

Las Administraciones educativas favorecerdn el ejercicio de la funcion directiva en los centros
docentes, mediante la adopciéon de medidas que permitan mejorar la actuacién de los equipos
directivos en relacion con el personal y los recursos materiales y mediante la organizacion de

programas y cursos de formacion.

COMPETENCIAS DEL DIRECTOR.

Son competencias del director:

a)

b)

Ostentar la representacidon del centro, representar a la Administracién educativa en el mismo vy
hacerle llegar a ésta los planteamientos, aspiraciones y necesidades de la comunidad educativa.
Dirigir y coordinar todas las actividades del centro, sin perjuicio de las competencias atribuidas al
Claustro de profesores y al Consejo Escolar.

Ejercer la direccién pedagdgica, promover la innovacién educativa e impulsar planes para la

consecucién de los objetivos del proyecto educativo del centro.

Garantizar el cumplimiento de las leyes y demas disposiciones vigentes.
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Ejercer la jefatura de todo el personal adscrito al centro.

Favorecer la convivencia en el centro, garantizar la mediacidén en la resolucién de los conflictos e
imponer las medidas disciplinarias que correspondan a los alumnos, en cumplimiento de la
normativa vigente sin perjuicio de las competencias atribuidas al Consejo Escolar en el articulo 127
de esta Ley. A tal fin, se promovera la agilizacion de los procedimientos para la resolucién de los
conflictos en los centros.

Impulsar la colaboracion con las familias, con instituciones y con organismos que faciliten la
relacién del centro con el entorno, y fomentar un clima escolar que favorezca el estudio y el
desarrollo de cuantas actuaciones propicien una formacién integral en conocimientos y valores de
los alumnos.

Impulsar las evaluaciones internas del centro y colaborar en las evaluaciones externas y en la
evaluacién del profesorado.

Convocar y presidir los actos académicos y las sesiones del Consejo Escolar y del Claustro de
profesores del centro y ejecutar los acuerdos adoptados en el ambito de sus competencias.
Realizar las contrataciones de obras, servicios y suministros, asi como autorizar los gastos de
acuerdo con el presupuesto del centro, ordenar los pagos y visar las certificaciones y documentos
oficiales del centro, todo ello de acuerdo con lo que establezcan las Administraciones educativas.
Proponer a la Administracién educativa el nombramiento y cese de los miembros del Equipo
Directivo, previa informacion al Claustro de profesores y al Consejo Escolar del centro.
Cualesquiera otras que le sean encomendadas por la Administracién educativa. Este afio, tendra
como funcién extraordinaria la coordinacion y gestion de los casos relacionados con la pandemia
COVID.

Los Organos unipersonales de gobierno estan constituidos por el Director/a, el Jefe/a de Estudios v el

Secretario/a formando el Equipo Directivo del Centro.

El Equipo Directivo dispondra en su horario, de una hora semanal en comun para realizar labores de
coordinacién, ver la marcha del Centro con los problemas que han podido surgir y planificar el trabajo

pendiente.

CAPITULO 5: ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE.

COMISION DE COORDINACION PEDAGOGICA.

— La composicion y competencias de este dérgano colegiado estdn recogidas en el Titulo llI,
capitulo Il del reglamento Organico de las escuelas de Ed. Infantil y de los Colegios de Ed.
Primaria.

— Para regular su funcionamiento vy facilitar el cumplimiento de sus tareas de coordinacion
pedagdgica y de seguimiento de los proyectos curriculares de etapa, la C.C.P. propondrd al
claustro para su aprobacion un plan de actuacién de acuerdo con las disposiciones vigentes.

— Actuard como secretario de la misma el profesor mas joven, segin se determina en el
Reglamento Organico.

— Se reunira con una periodicidad mensual salvo la convocatoria extraordinaria de septiembre y

junio.
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EQUIPO CICLO.

Los equipos de ciclo se reuniran, al menos, una vez al mes; dichas reuniones seran de obligada
asistencia para todos sus miembros. Un resumen de lo tratado en estas reuniones sera
recogido en las actas correspondientes redactadas por el coordinador.

— Al final de curso, los equipos de ciclo, recogerdn en una breve memoria de evaluacién de las
actividades realizadas y de los resultados obtenidos. La memoria redactada se entregard al Jefe

de estudios para incluirla en la Memoria Final de Curso.

COORDINACION DE NIVEL.

— La coordinacién de nivel, tutores y profesores que imparten clase en el curso, se reuniran, al
menos, una vez al mes; dichas reuniones seran de obligada asistencia para todos sus miembros.
Un resumen de lo tratado en estas reuniones serd recogido en las actas correspondientes
redactadas por el coordinador.

— El coordinador de nivel pondrd en conocimiento del coordinador de Internivel aquellas

propuestas que consideren oportunas o le sean solicitadas.

TUTORES

En el Titulo lll, capitulo IV del Reglamento Orgdnico estan recogidas la designacién y las funciones de
los tutores.
Dada la importancia de la funcién del tutor y con el fin de que sea mas eficaz, se establecen los

siguientes procedimientos de coordinacion y distribucién de tareas:

— Cada tutor realizara una reunion colectiva con los padres en cada trimestre, siendo la primera,
la de mayor carga informativa. Asi mismo mantendrd las entrevistas individuales con las
familias de los alumnos que considere oportunas, a peticién del profesorado o de los padres.

— El control de las faltas de asistencia y de impuntualidad a clase serd responsabilidad de los
tutores y del jefe de estudios. En los boletines de nota habra un apartado donde se recojan
estas faltas.

— El horario del profesorado en general y del tutor en particular incluird una hora

complementaria semanal para atencion a padres.

Los tutores seran nombrados por la direccion del Centro teniendo en consideracion los siguientes

aspectos:

— En primer lugar, lo que se considere mejor para el dptimo desarrollo de la labor docente.
— Se tendra en consideracién la antigliedad en Centro.

— Dar continuidad a los ciclos tanto en Ed. Infantil como en Primaria.

DEPARTAMENTO DE ORIENTACION:

De acuerdo con lo establecido en el articulo 15.f) de la Ley Orgénica 9/1995 de 20 de noviembre, de
participacién, la evaluacién y el gobierno de los centros docentes, el claustro de profesores coordinard
las funciones de orientacion y tutoria de los alumnos. Para facilitar esta tarea, el equipo de orientacion

educativa y psicopedagdgica apoyarad la labor de los tutores de acuerdo con el Plan de Accién Tutorial y

en colaboracion con el coordinador de ciclo, bajo la direccién del jefe de Estudios.
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Funciones del orientador:

Participar en la elaboracién y modificacion del PECy de la PGA.

Participar de forma activa en las sesiones de trabajo de la C.C.P., especialmente en los aspectos
relativos a la elaboracién y revision de los proyectos curriculares de etapa y del plan de accién
tutorial.

Disefiar, desarrollar y evaluar la respuesta educativa a los alumnos con NEE.

Colaborar con el profesorado en la prevencién y deteccién de problemas de aprendizaje y en la
programacion y planificacion de adaptaciones curriculares.

Colaborar con el tutor en decisiones sobre la evaluacién y promocién del alumnado al finalizar
el ciclo.

Recibir a los alumnos y a los padres de alumnos que demanden su servicio para resolver
cualquier asunto de su competencia.

Colaborar con otros servicios educativos, sanitarios y sociales para intervenir sobre las

necesidades educativas y/o de otra indole del alumnado.
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TITULO II: LOS RECURSOS HUMANOS

CAPITULO 6: LOS PROFESORES

Tal como establece la normativa vigente (Ley3/2014, de 16 de abril BOCYL 2 de mayo) en el texto legal

gue avala la figura de autoridad publica del profesor:

“El profesorado, en el ejercicio de las funciones de gobierno, docente, educativas y disciplinarias que
tenga atribuidas tendra la condicién de autoridad publica y gozara de la proteccidn reconocida a tal

condicion por el ordenamiento juridico”

“En el ejercicio de las actuaciones de correccion y disciplinarias, los hechos constatados por el
profesorado gozaran de presuncién de veracidad, cuando se formalicen por escrito en documento que
cuente con los requisitos establecidos reglamentariamente, sin prejuicio de pruebas que, en defensa de

los respectivos derechos o intereses pueden ser sefialadas o aportadas”

Funciones del profesorado

1. Las funciones del profesorado son, entre otras, las siguientes:
a) La programacion y la ensefianza de las dreas, materias y modulos que tengan encomendados.

b) La evaluacion del proceso de aprendizaje del alumnado, asi como la evaluacién de los procesos de

ensefianza.

c) La tutoria de los alumnos, la direccion y la orientacién de su aprendizaje y el apoyo en su proceso

educativo, en colaboracién con las familias.

d) La orientacion educativa, académica y profesional de los alumnos, en colaboracion, en su caso, con

los servicios o departamentos especializados.
e) La atencion al desarrollo intelectual, afectivo, psicomotriz, social y moral del alumnado.

f) La promocién, organizacidon y participacién en las actividades complementarias, dentro o fuera del

recinto educativo, programadas por los centros.

g) La contribucidon a que las actividades del centro se desarrollen en un clima de respeto, de tolerancia,

de participacién y de libertad para fomentar en los alumnos los valores de la ciudadania democratica.

h) La informacién periddica a las familias sobre el proceso de aprendizaje de sus hijos e hijas, asi como

la orientacion para su cooperacion en el mismo.
i) La coordinacién de las actividades docentes, de gestion y de direccidn que les sean encomendadas.
j) La participacion en la actividad general del centro.

k) La participacion en los planes de evaluacion que determinen las Administraciones educativas o los

propios centros.
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[) La investigacién, la experimentaciéon y la mejora continua de los procesos de ensefianza

correspondiente.

2. Los profesores realizaran las funciones expresadas en el apartado anterior bajo el principio de

colaboracion y trabajo en equipo.

Profesorado de las distintas ensenanzas

Técnicos y profesorado de Educacion Infantil.

1. El primer ciclo de Educacion Infantil contard con un maestro/a de Educacion Infantil contratado cinco
horas semanales por aula de este ciclo en el centro. El resto del tiempo para cubrir la jornada semanal y
abarcar las labores asistenciales y pedagdgicas de los alumnos se llevard a cabo por dos técnicos de

educacién infantil por aula.

2. El segundo ciclo de educacién infantil sera impartido por profesores con el titulo de Maestro y la
especialidad en educacion infantil o el titulo de Grado equivalente y podran ser apoyados, en su labor

docente, por maestros de otras especialidades cuando las ensefianzas impartidas lo requieran.

Profesorado de Educacion Primaria.

1. Para impartir las enseflanzas de educacion primaria sera necesario tener el titulo de Maestro de
educacién primaria o el titulo de Grado equivalente, sin perjuicio de la habilitacién de otras titulaciones
universitarias que, a efectos de docencia pudiera establecer el Gobierno para determinadas areas,

previa consulta a las Comunidades Autdnomas.

2. La educacion primaria serd impartida por maestros, que tendran competencia en todas las areas de
este nivel. La ensefianza de la musica, de la educacidn fisica, de los idiomas extranjeros o de aquellas
otras ensefianzas que determine el Gobierno, previa consulta a las Comunidades Auténomas, sera

impartida por maestros con la especializacidon o cualificacion correspondiente.

Asesores/as Linguisticos:
1. El Proyecto integrado de Inglés en Educacion Infantil y Literacy en Educacion Primaria, seran

impartidos preferentemente por los Asesores Linglisticos de los que dispone el centro.

Derechos:

— Como funcionarios docentes, personal laboral o interinos, todos los derechos que les reconozca
la legislacion vigente en cada momento.

— Participar activamente en la gestion del Centro, a través de sus representantes.

— Formar parte del claustro.

— Solicitar reunidon del claustro siempre que la peticién sea realizada por un tercio de los
profesores.

— Serrespetados por todos los miembros de la Comunidad Educativa.

—  Participar como electores y elegibles en los Organos de Gobierno y de coordinacién del Centro.

— Exponer a los Organos de Gobierno las sugerencias, ideas y problemas que consideren

convenientes.
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Ser informados por la Direccion, sus representantes en el consejo escolar, los coordinadores de
ciclo o por quien corresponda, de todo aquello relacionado con el funcionamiento del centro
Utilizar las instalaciones y material del Centro, respetando horarios y normas establecidas.
Llamar a los padres de los alumnos cuando estimen oportuno, y a celebrar las reuniones
programadas en el Plan General Anual.

La renovacion y perfeccionamiento profesional dentro del centro, siempre que sea posible la
organizacion de las actividades programadas para tal fin.

Ser informado de las comunicaciones oficiales.

Los maestros en el marco de la Constitucion tienen garantizada la libertad de catedra. Su
ejercicio se orientara a la realizacion de los fines educativos, de conformidad con los principios
establecidos en la LOMCE.

Deberes.

Asistir puntualmente al centro, dentro del horario escolar.

Cuando por cualguier motivo justificado, se tenga prevista la no asistencia, debera comunicarse
a la Direccién con antelacion, sin esperar a ser requeridos por ésta. Siempre que sea posible
dejara unas orientaciones para el profesor sustituto.

Elaborar las programaciones diddacticas e impartir las areas de reconocimiento a su cargo, de
acuerdo con el proyecto educativo y el proyecto curricular.

Evaluar a los alumnos, respetando los criterios fijados por el claustro de profesores vy
cumpliendo las fechas establecidas.

Asistir a las reuniones del claustro, a las sesiones de evaluacion, a las de coordinacién de cicloy
de nivel y, en su caso, al del consejo escolar y comisién de coordinacion pedagdgica.

Respetar y cumplir los acuerdos tomados en el Claustro y Consejo Escolar.

Controlar la asistencia de los alumnos a sus clases. Exigir justificantes de las faltas e informar al
jefe de estudios.

Mantener la buena convivencia y la disciplina de todos los alumnos dentro del recinto escolar,
ayudando vy corrigiendo, siempre que sea necesario, a cualquier alumno que incumpla las
normas.

Respetar la libertad de expresion del alumno, recogiendo sus opiniones, propuestas o
reclamaciones para trasladarlas a quien corresponda.

Establecer con los padres de los alumnos la comunicacion necesaria para coordinar el proceso
educativo de sus hijos.

Cumplimentar en tiempo y forma los documentos administrativos que corresponda a su cargo
El tutor, al final de la evaluacién, en el boletin de calificaciones, hard constar el n? total de faltas
de asistencia y los retrasos acumulados a lo largo de la evaluacién por el alumno.

Todo el profesorado, seguira las normas higiénico sanitarias vigentes.
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CAPITULO 7: PADRES

A los padres o tutores legales, como primeros responsables de la educacién de sus hijos o pupilos, les

corresponde adoptar las medidas necesarias, solicitar la ayuda correspondiente y colaborar con el

centro para que su proceso educativo se lleve a cabo de forma adecuada, asistiendo a clase y a las

actividades programadas.

Derechos

Ser respetados por las demas personas del centro, tanto en su dignidad personal como en sus
ideas morales, religiosas, politicas, etc. y a la expresion libre de todo ello.

Ser informados de todo lo concerniente a la educacién, formacién, comportamiento, resultados
de evaluaciones vy faltas de asistencia de sus hijos, por medio del boletin de notas, reuniones,
entrevistas con los profesores o la direccion del centro.

Mantener relacion con los tutores y profesores, en orden a promover conjuntamente la
formacion integral de los alumnos de acuerdo con cuanto establece este Reglamento.

Tener conocimiento en lineas generales del plan de trabajo del profesor y del cumplimiento de
los objetivos marcados en el nivel educativo de sus hijos, a través de las reuniones generales y
entrevistas individuales con los tutores.

Participar en el funcionamiento del centro a través de sus representantes en el Consejo Escolar.
Todos los padres y madres pueden ser electores y elegidos y asociarse libremente en la
asociacion de padres existente en el centro o en las que puedan formarse.

Reunirse en el centro, fuera del horario escolar, con la comunicacion previa al director.

Ser oidos en aquellas decisiones que afecten a la orientacién personal y académica de sus hijos
o pupilos, y a solicitar, ante el Consejo Escolar del Centro, la revision de las resoluciones
adoptadas por su Director frente a conductas de sus hijos o pupilos que perjudiquen
gravemente la convivencia.

Ser informados de la evolucién de sus hijos individualmente en caso de divorcio o separacién,
cuando asi lo requieran.

Conocer este reglamento de régimen interno.

Deberes

Potenciar que sus hijos tengan una disposicién favorable hacia el Centro.

Velar por que sus hijos acudan al Centro con puntualidad, higiene y descanso suficiente.
Asimismo, justificar tanto las ausencias como los retrasos, por escrito o personalmente, bien se
produzca la falta durante el horario como en el resto de los programas, servicios o actividades
extraescolares en las que participe el alumno. No llevar al Centro a sus hijos cuando padezcan
enfermedad contagiosa, infecciosa, tengan fiebre o después de una intervencién quirdrgica.
Participar activamente en la consecucion de los fines y objetivos propuestos por el Centro,
tanto en actividades académicas como en las complementarias o extraescolares, y colaborar

con los profesores, principalmente con el tutor, en la formacién integral de sus hijos.
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— Conocer la evolucion del proceso educativo de sus hijos o pupilos, estimularles hacia el estudio
e implicarse de manera activa en la mejora de su rendimiento, y, en su caso, de su conducta.

— Informar a los profesores sobre las circunstancias que afectan a sus hijos y que puedan resultar
significativas para el desarrollo de la actividad educativa, y presentar los documentos que les
sean requeridos tanto por el tutor como por la Secretaria del Centro.

— Responsabilizarse con una cuantia econdmica o sustitucion/reemplazo de los desperfectos
gue ocasionen sus hijos/as en el Centro y a otros alumnos (gafas, ...).

— Acudir al Centro cuando sean requeridos por el Consejo Escolar, Equipo Directivo o profesores.

— Respetar los horarios y normas de convivencia e higiénico sanitarias establecidas, facilitando la
organizacion de entradas y salidas en ambas puertas de acceso, sin obstruir las zonas de
agrupamiento de alumnos. Evitar la permanencia innecesaria en el recinto escolar durante el
horario lectivo y la interrupcién de las clases.

— Respetar y hacer respetar las orientaciones educativas del profesorado y colaborar en el
fomento del respeto y el pleno ejercicio de los derechos de todos los miembros de la

comunidad educativa.

CAPITULO 8: LOS ALUMNOS

Principios generales

1. Todos los alumnos tienen los mismos derechos y deberes, sin mas distinciones, en su forma de
ejercicio, que las derivadas de su edad, desarrollo madurativo y del nivel que estén cursando.
2. Todos los alumnos tienen el derecho y el deber de conocer la Constitucion Espafiola y el Estatuto de

Autonomia de Castilla y Ledn, con el fin de formarse en los valores y principios reconocidos en ellos.

3. Todos los miembros de la comunidad educativa estan obligados al respeto de los derechos que se

establecen en el presente Decreto.

4. El ejercicio de los derechos por parte de los alumnos implica el deber correlativo de conocimiento y

respeto de los derechos de todos los miembros de la comunidad educativa.

Derechos:
Los derechos de los alumnos vienen recogidos en los articulos del 5 al 9 del Decreto 51/2007, de 17 de

mayo.
Articulo 5. Derecho a una formacion integral.

1. Todos los alumnos tienen derecho a recibir una formacion integral que contribuya al pleno

desarrollo de su personalidad. Este derecho implica:

a) La formacion en el respeto a los derechos y libertades fundamentales y en los principios

democraticos de convivencia.

b) Una educacién emocional que le permita afrontar adecuadamente las relaciones interpersonales.
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¢) La adquisicion de habilidades, capacidades y conocimientos que le permita integrarse personal,

laboral y socialmente.
d) El desarrollo de las actividades docentes con fundamento cientifico y académico.
e) La formacion ética y moral.

f) La orientacion escolar, personal y profesional que le permita decisiones de acuerdo con sus aptitudes
y capacidades. Para ello, la Administracion educativa prestard a los centros los recursos promovera la

colaboracion con otras administraciones o instituciones.
Articulo 6. Derecho a ser respetado.

1. Todos los alumnos tienen derecho a que se respeten su identidad, integridad y dignidad personales.

Este derecho implica:
a) La proteccion contra toda agresion fisica, emocional o moral.
b) El respeto a la libertad de conciencia y a sus convicciones ideoldgicas, religiosas o morales.

¢) La disposicion en el centro de unas condiciones adecuadas de seguridad e higiene, a través de la

adopcion de medidas adecuadas de prevencién y de actuacion.

d) Un ambiente de convivencia que permita el normal desarrollo de las actividades académicas y

fomente el respeto mutuo.

e) La confidencialidad en sus datos personales sin perjuicio de las comunicaciones necesarias para la
Administracion educativa y la obligacion que hubiere, en su caso, de informar a la autoridad

competente.
Articulo 7. Derecho a ser evaluado objetivamente.

1. Todos los alumnos tienen derecho a que su dedicacién, esfuerzo y rendimiento sean valorados vy

reconocidos con objetividad.
2. Este derecho implica:

a) Recibir informacién acerca de los procedimientos, criterios y resultados de la evaluacién, de acuerdo

con los objetivos y contenidos de la ensefianza.

b) Obtener aclaraciones del profesorado y, en su caso, efectuar reclamaciones, respecto de los
criterios, decisiones y calificaciones obtenidas en las evaluaciones espaciales o en las finales del curso
escolar, en los términos que reglamentariamente se establezca. Este derecho podra ser ejercitado en el

caso de alumnos menores de edad por sus padres o tutores legales.
c¢) En caso de pandemia, enfermedad grave se adaptara la evaluacién de la forma mds conveniente
Articulo 8. Derecho a participar en la vida del centro.

1. Todos los alumnos tienen derecho a participar en la vida del centro y en su funcionamiento en los

términos previstos por la legislacion vigente.

REGLAMENTO DE REGIMEN INTERIOR



CEIP JUECES DE CASTILLA

2. Este derecho implica:

a) La participacion de cardacter individual y colectiva mediante el ejercicio de los derechos de reunion,
de asociacidn, a través de las asociaciones de alumnos, y de representacién en el centro, a través de sus

delegados y de sus representantes en el consejo escolar.

b) La posibilidad de manifestar de forma respetuosa sus opiniones, individual y colectivamente, con
libertad, sin perjuicio de los derechos de todos los miembros de la comunidad educativa y del respeto
que, de acuerdo con los principios y derechos constitucionales, merecen las personas y las

instituciones.
c¢) Recibir informacion sobre las cuestiones propias de su centro y de la actividad educativa en general.
Articulo 9. Derecho a proteccién social.

1. Todos los alumnos tienen derecho a proteccion social, de acuerdo con lo dispuesto en la legislacion

vigente y en el marco de las disponibilidades presupuestarias.
2. Este derecho implica:

a) Dotar a los alumnos de recursos que compensen las posibles carencias o desventajas de tipo
personal, familiar, econdmico, social o cultural, con especial atencién a aquellos que presenten
necesidades educativas especiales, que impidan o dificulten el acceso y la permanencia en el sistema

educativo.

b) Establecer las condiciones adecuadas para que los alumnos que sufran una adversidad familiar, un
accidente o una enfermedad prolongada, no se vean en la imposibilidad de continuar o finalizar los

estudios que estén cursando.

c) Establecer contacto constante con las familias y su entorno para que, dada la coyuntura de la

pandemia, el alumnado no pierda nunca el contacto con su colegio y sus compafieros.

Deberes:
Articulo 10. Deber de estudiar.

1. Todos los alumnos tienen el deber de estudiar y esforzarse para conseguir el maximo rendimiento

académico, segun sus capacidades, y el pleno desarrollo de su personalidad.
2. Este deber implica:

a) Asistir a clase respetando los horarios establecidos y participar en las actividades académicas
programadas.

b) Realizar las actividades encomendadas por los profesores en el ejercicio de sus funciones docentes,

asi como seguir sus orientaciones y directrices.
Articulo 11. Deber de respetar a los demas.
1. Todos los alumnos tienen el deber de respetar a los demas.

2. Este deber implica:
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a) Permitir que sus compafieros puedan ejercer todos y cada uno de los derechos establecidos en este
Decreto.

b) Respetar la libertad de conciencia, las convicciones religiosas y morales y la dignidad, integridad e
intimidad de todos los miembros de la comunidad educativa, y evitar cualquier discriminacion por

razéon de nacimiento, raza, sexo o cualquier otra circunstancia personal o social.

c) Demostrar buen trato y respeto a todos los alumnos y a los profesionales que desarrollan su

actividad en el centro, tanto en lo referido a su persona como a sus pertenencias.

d) Respetar y hacer respetar las normas de higiene/sanitarias y habitos saludables.

Articulo 12. Deber de participar en las actividades del centro.

1. Todos los alumnos tienen el deber de participar en las actividades que configuran la vida del centro.
2. Este deber supone:

a) Implicarse de forma activa y participar, individual y colectivamente, en las actividades lectivas y

complementarias, asi como en las entidades y 6rganos de representacién propia de los alumnos.

b) Respetar y cumplir las decisiones del personal del centro, en sus ambitos de responsabilidad, asi
como de los érganos unipersonales y colegiados, sin perjuicio

de hacer valer sus derechos cuando considere que tales decisiones vulneran alguno de ellos.
Articulo 13. Deber de contribuir a mejorar la convivencia en el centro.

1. Todos los alumnos, siguiendo los cauces establecidos en el centro, tienen el deber de colaborar en la

mejora de la convivencia escolar y en la consecucion de un adecuado clima de estudio y respeto.
2. Este deber implica:

a) Respetar las normas de organizacién, convivencia y disciplina del centro, establecidas en el

Reglamento de régimen interior.

b) Participar y colaborar activamente con el resto de las personas del centro para favorecer el

desarrollo de las actividades y, en general, la convivencia en el centro.

c) Respetar, conservar y utilizar correctamente las instalaciones del centro y asi como todos los

materiales.
Articulo 14. Deber de ciudadania.

Todos los alumnos tienen el deber de conocer y respetar los valores democraticos de nuestra sociedad,

expresando sus opiniones respetuosamente.
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CAPITULO 9: PERSONAL NO DOCENTE:

CONSERJE:
Tiene derecho a:

— Ser respetado por las demds personas del centro, tanto en su dignidad personal como en sus

ideas morales, religiosas, politicas, etc y a la expresion libre de todo ello.
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Que se encaucen sus necesidades, intereses y problemas dentro de los drganos pertinentes:
Equipo Directivo, Consejo Escolar y Organismos oficiales.

Ser informado y/o consultado ante cualquier cambio que le afecte, dentro del colegio.

Utilizar el edificio, material e instalaciones, cuando sea necesario para el desarrollo de su
trabajo.

Ser informados de las comunicaciones oficiales que le afecten.

Participar en la vida del Centro a través de su representante en el Consejo Escolar.

Todos aquellos contemplados en la Normativa que en su dia establezca el Ayuntamiento.

Tiene el deber de:

Responsabilizarse de la vigilancia y seguridad del centro.

Responsabilizarse de la apertura y cierre del centro y sus instalaciones durante el horario
establecido.

Controlar las entradas y salidas de los alumnos.

Comunicar a quien corresponda su ausencia laboral.

Informar al director de cualquier irregularidad que observe en el Centro (edificio, instalaciones,
material, etc.).

Cooperar con la Direccion y el profesorado en las tareas educativas, dentro de sus
competencias.

Todas aquéllas que estén contempladas en la normativa que en su dia establezca el

Ayuntamiento

PERSONAL DE LIMPIEZA
Tiene derecho a:

Realizar su trabajo en las mejores condiciones posibles y con los medios mas adecuados.

Ser escuchados por la Direccién y el Consejo Escolar, cuando propongan sugerencias
encaminadas a un mejor funcionamiento del Centro.

Ser respetados en su dignidad personal y profesional por todos los miembros de la comunidad

educativa.

Tiene el deber de:

Realizar la limpieza de todas las dependencias encomendadas.
Desempefiar su trabajo siempre que sea posible fuera de horas de clase y, en aquéllas que haya
coincidencia, no entorpecer el normal funcionamiento de la labor docente.

Respetar a todos los miembros de la comunidad educativa.

PERSONAL DE ATENCION AL COMEDOR:
Tiene derecho a:

Realizar su trabajo en las mejores condiciones posibles y con los medios mas adecuados.
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Ser escuchado por la Direccién y el Consejo Escolar, cuando proponga sugerencias
encaminadas a un mejor funcionamiento del Centro.
Ser respetado en su dignidad personal y profesional por todos los miembros de la comunidad

educativa.

Tiene el deber de:

Colaborar en la consecucién de los fines y objetivos propuestos por el centro encaminados al
buen funcionamiento de este servicio.

Cooperar con la direccion en las tareas educativas dentro de sus competencias.

Velar por el buen uso y cuidado de las instalaciones y el mobiliario.

Velar por el cuidado, respeto y cumplimiento de las normas higiénico-sanitarias COVID.

Cumplir las directrices emanadas de la Direccion del Centro.

Todas aquéllas que estén contempladas en este R.R.l. y que estan incluidas en el SERVICIO DEL
COMEDOR. (Ver Anexo)

PERSONAL DEL PROGRAMA MADRUGADORES
Tiene derecho a:

Realizar su trabajo en las mejores condiciones posibles y con los medios mds adecuados.

Ser escuchado por la Direccién y el Consejo Escolar, cuando propongan sugerencias
encaminadas a un mejor funcionamiento del Centro.

Ser respetado en su dignidad personal y profesional por todos los miembros de la comunidad

educativa.

Tiene el deber de:

Colaborar en la consecucién de los fines y objetivos propuestos por el centro, encaminados al
buen funcionamiento de este servicio.

Cooperar con la direccién en las tareas educativas dentro de sus competencias.

Velar por el buen uso y cuidado de las instalaciones y el mobiliario.

Velar por el cuidado, respeto y cumplimiento de las normas higiénico-sanitarias COVID.

Cumplir las directrices emanadas de la Direccion del Centro.
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TITULO Ill: RECURSOS MATERIALES
CAPITULO 10.: ORGANIZACION Y USOS DEL MATERIAL

SERVICIO DE REPROGRAFIA

La fotocopiadora constituye un servicio del que puede beneficiarse la comunidad educativa, teniendo

en cuenta una serie de normas:

— Se procurard que su uso sea en horas que no altere el normal funcionamiento del Centro y no
signifique abandono de la funcién docente del profesor/a.

— Sdlo se utilizara para la confeccion de trabajos de tipo académico o administrativo.

TELEFONO Y DISPOSITIVOS ELECTRONICOS MOVILES

Aun siendo conscientes de que la utilizacién de la tecnologia deberia estar garantizada y no estar
considerada como algo excepcional sino  imprescindible dada su gran potencialidad educativa,
especialmente en lo que se refiere a la adquisicion de la competencia digital, debe ajustarse a unas

normas para toda la comunidad educativa que diferencien entre un buen uso y otros.

Profesorado

— Salvo casos excepcionales no se podran hacer llamadas particulares.

— Serecibirdn llamadas durante la imparticién de una clase si fuera urgente.

— Las llamadas oficiales del profesorado se realizaran desde Secretaria.

— Si un profesor recibe una llamada y no es de caracter urgente se atenderd cuando no
interrumpa el normal desarrollo de la clase y sin exhibiciéon del teléfono en la medida de lo
posible.

— Se aconseja que por norma general el teléfono esté silenciado.

— Podra ser utilizado y/o exhibido cuando su uso sea con finalidad didactica u organizativa
(kaizala).

— Asi mismo los profesores no podran hacer un uso particular del teléfono movil, teniéndolos
silenciados cuando estén impartiendo clases con los alumnos o en reuniones del centro.

— Se desaconseja el uso de los dispositivos USB a favor de los entornos protegidos que nos ofrece

la consejeria de Educacion.

Alumnado

— Los alumnos/as sélo podréan hacer uso de dispositivo personal autorizado por el centro vy

profesorado en los términos acordados. (Ver TITULO VI, capitulo 19)
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Los alumnos no podran hacer uso de otros dispositivos mdviles, electrénicos o digitales ni
exhibirlos en el centro. Para facilitar este cumplimento deberdn tenerlos apagados desde que
entran al colegio y no lo encenderan hasta la salida de este. (Ver TITULO VI, capitulo 19)
NORMAS DE CONVIVENVIA para las faltas y sanciones contempladas para la utilizacion de
aparatos electronicos.

Durante las excursiones y actividades fuera del recinto escolar la utilizacidn del teléfono moévil o
cualquier otro dispositivo electronico movil, se regird segin las mismas condiciones que cuando
estén en el centro.

El colegio no se responsabilizard del mal uso, pérdida, rotura o robo de ningin dispositivo que
se traiga.

Cualquier dispositivo electronico que venga de casa para su uso educativo, estara cargado y
solo con aplicaciones educativas.

Se desaconseja el uso de los dispositivos USB a favor de los entornos protegidos que nos ofrece

la consejeria de Educacion.

Padres

Se aconsejara y pedird por favor, que mantengan sus mdviles y dispositivos apagados o
silenciados durante las reuniones. En cualquier caso, no se permitird realizar grabaciones de
audio, imagen o ambas de igual forma la toma de fotografias a personal del centro.

En las actuaciones de grupo o festivales las grabaciones domésticas solo podran realizarse en
los términos que la ley establece no pudiendo, bajo ningln concepto, ser compartidos en

redes sociales.

MEDIOS AUDIOVISUALES

Al principio de curso se nombrara a una persona como responsable de los medios audiovisuales. Entre

sus funciones destacamos las siguientes:

Preparacién y organizacion del material audiovisual.
Actualizacién del inventario del material audiovisual y de la videoteca del colegio.
Informar y prestar ayuda a los profesores que lo demanden, sobre cuestiones relacionadas con

los medios audiovisuales, incluida la entrega de estos.

MEDIOS INFORMATICOS.

Al'igual que con los medios audiovisuales, también, al inicio de curso, se nombrara a un profesor como

responsable de los medios informaticos. Serd el responsable CompDigEdu. Las funciones del

responsable de manera general seran:

Coordinar el uso del aula de informatica y de sus recursos.

Velar porque el software funcione correctamente en los diferentes equipos.
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Tener actualizado el inventario.

Reubicar material requerido a las aulas nuevas del Centro siempre que se necesite.

Conexion a la red

La configuracion de la red de conexidn a Internet del centro estara definida en el Plan Digital
del Centro.

La utilizacion de la red tendrd una finalidad exclusivamente educativa.

El profesor responsable CompDigEdu, en cada momento, velara por el buen uso de ésta,
evitando la visualizacion o escucha de contenidos ilicitos: que atenten contra la intimidad,
violentos, degradantes, racistas, xendfobos, sexistas, que dafien la identidad o autoestima de
los menores, especialmente en relacién con su condicion fisica o psiquica, etc.

Los problemas de conexién se comunicaran al responsable de medios informaticos.

Hardware

Los ordenadores son de aula y cualquier cambio de ubicaciéon contara con la autorizacién del
Director/a del centro previo informe del responsable CompDigEdu.

El cuidado de los equipos de aula o del aula de informatica estard controlado por el
profesorado que imparta la clase y cualquier anomalia observada en el material se comunicara
al responsable de medios informaticos.

Los equipos se apagaran al finalizar la jornada escolar.

No estd permitido la utilizacién de pendrive o discos duros externos.

Software

La instalacion del software se realizard solicitando al responsable CompDigEdu. Este se lo
comunicara al CAU a través de una incidencia. Desde el CAU se dara respuesta bien con la
instalacién de sus técnicos o con la habilitacion del recurso o aplicacion a través del centro de

aplicaciones puesto en marcha en cada equipo.

Almacenamiento one drive y discos duros

Se ha de evitar guardar archivos que contengan informacién sensible del alumnado.

No se puede guardar documentacion que no esté relacionada con situaciones académicas y de
ensefianza del alumnado.

En el One Drive profesional de cada docente no puede haber almacenado datos de imagen o

voz del alumnado. Esta informacion siempre estara almacenada en el One Drive del centro.

Dispositivos portatiles propios (modelo byod)

Desde 42 de Primaria, los/las alumnos/as traen su propio dispositivo digital para el desarrollo
de las clases y de la actividad lectiva. Cada alumno/a es responsable de su propio miniportatil.
Ha de cuidar y realizar buen uso del miniportatil y utilizar el mismo exclusivamente para uso
académico.

No se podra usar el dispositivo en tiempo de recreo, ni entre clases.
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Armario con equipos convertibles

En 32 de Primaria, los/las alumnos/as disponen en el aula de dispositivos digitales para el
desarrollo de las clases y de la actividad lectiva. Cada alumno/a es responsable del convertible
asignado.

Ha de cuidar y realizar buen uso del equipo vy utilizar el mismo exclusivamente para uso
académico.

No se podra usar el dispositivo en tiempo de recreo, ni entre clases.

Tablets

En educacion infantil, los/las alumnos/as disponen en el aula de tablets para el desarrollo de
rincones y el trabajo de la competencia digital.
El tutor/a es responsable de supervisar el uso adecuado por parte de los alumnos y de marcar

el momento de uso.

Material de robotica

En ambas etapas se cuenta con material de robdtica (Mtiny vy kits de lego).
Estas actividades se llevaran a cabo supervisadas siempre por un docente que velara por el
cuidado del material.

Los alumnos deberdan realizar un buen uso del material.

MATERIALES

Se deberd cuidar entre todos el material del que se dispone, reponiéndolo siempre y cuando sea

necesario, asi como adquiriendo otro nuevo cuando se precise.

Normas de uso

Los adultos deberemos cumplir y hacer cumplir las normas al alumnado.

Tanto los alumnos como el profesorado conoceran las normas respecto a los habitdculos donde
se guarda el material.

Al acceder a los habitdculos donde se guarda el material se velara por mantener el orden vy
lugar del mismo. El alumnado no accederd a los habitdculos del material y si fuera necesario,
sera con la presencia del profesor/a

Respetar el orden y el lugar destinado a cada material.

Cuidar la cantidad y el estado de cada objeto.

Relacionado con la norma anterior: el inventario se revisard al finalizar el juego, clase o sesidn
(Ver Inventario).

Los alumnos no entrardn en los almacenes del material.

Los alumnos respetaran el material de higiene (geles, mascarillas, papel higiénico, gel
desinfectante, rollo de papel de limpieza, etc.) haciendo un buen uso de este.

Cuando falte o se deteriore intencionadamente algo el responsable directo se hara cargo de

reponerlo.
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v)

APARCABICIS, BICICLETAS, PATINETES CON Y SIN MOTOR

— El uso del aparca bicis estd destinado Unicamente a personas de la comunidad educativa o
aquellas que vengan al centro a desarrollar alguna actividad.

— El horario para utilizar el aparca bicis dependera del que haya en el centro y siempre sujeto a la
jornada de cada momento del curso escolar.

— La entrada y salida de bicicletas y patinetes sin motor estara sujeto al horario de apertura y
cierre de cada una de las puertas.

— En ningln caso, el centro se hard responsable de los dafios ocasionados, del robo de bicicletas
0 patinetes sin motor.

— Dentro del recinto escolar, los desplazamientos se hardn caminando.

— Se prohibe la entrada al recinto escolar de patinetes con motor.

— Tanto las bicicletas como los patinetes permanecerdn aparcados en el aparca bicis.

BANCO DE LIBROS DE TEXTO.

Al disponer el centro de un banco de libros de texto, en el RRI se contempla como un material mas del

colegio, del cual se tiene que hacer un uso adecuado.

El mal uso, deterioro o pérdida se contemplard como una falta, siendo leve, grave o muy grave en

funcién del hechoy la forma de producirse.

En todo caso, el alumno deberd restituir el libro en condiciones aptas para su uso. Si esto no fuera
posible, compensara con una cuantia econdmica que estard en funcion del coste del libro y de su

estado.

Solo podran recibir libros del banco de Releo aquellas familias que asi lo hayan requerido en el plazo

especificado para la convocatoria o en las condiciones que la ley establece.

CAPITULO 11: ORGANIZACION Y USO DE LAS INSTALACIONES

Toda la organizacién aqui presentada podra ser modificada por motivos sanitarios.

BIBLIOTECA:

La biblioteca del C.P. “Jueces de Castilla” estd ubicada en el hall de entrada del centro por no disponer

de aula libre para destinarla como biblioteca.

Responsable:

Al principio de curso se nombrara a un profesor como responsable de este recurso del centro.
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Funciones del profes o responsable:

— Asegurar la organizacion, mantenimiento y adecuada utilizacién de los recursos documentales y de

la biblioteca del centro:

O

O

Registrar, catalogar y clasificar todos los fondos que lleguen a la biblioteca.

Mantener los catdlogos de autores, titulos y materias en perfecto estado de utilizacion,
0 en su caso, el catalogo informatizado actualizado.

Mantener los fondos debidamente ordenados en las estanterias.

Mantener actualizado el fichero de préstamos, que permita, cuando se estime
conveniente, estudiar el tipo de lecturas de un determinado grupo de alumnos, su
frecuencia,...

Establecer un horario de utilizacion de la biblioteca mediante el que puedan acceder a
su uso, acompafiados de su profesor, todos los grupos de alumnos el maximo nimero
de ocasiones posible, desarrolldndose tanto tareas de consulta y estudio como de

animacion a la lectura y préstamo.

— Difundir, entre los maestros y los alumnos, materiales didacticos e informacion administrativa,

pedagdgica y cultural.

— Colaborar en la planificacién y el desarrollo del trabajo escolar, favoreciendo la utilizacién de

diferentes recursos documentales.

— Atender a los alumnos que utilicen la biblioteca, facilitdndoles el acceso a diferentes fuentes de

informacion y orientdndoles sobre su utilizacion.

— Colaborar en la promocién de la lectura como medio de informacidn, entretenimiento y ocio.

— Asesorar en la compra de nuevos materiales y fondos para la biblioteca

SALA DE PROFESORES:

Lugar de encuentro de los profesores del centro en el horario del recreo.

Las reuniones de la Comisién de Coordinacién Pedagdgica también podran realizarse en este espacio de

14h. a 15h segun el calendario establecido a principio de curso.

Fuera del horario lectivo, se desarrollan, entre otras, las reuniones del Consejo Escolar.

Por carecer de espacios libres, también se podra utilizar para impartir actividades de caracter docente,

siempre bajo el conocimiento y aprobacion del Equipo Directivo.

Esta sala sirve también para exponer la informacion que recibe el centro y que pueda ser de interés del

profesorado.
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AULAS DE INFORMATICA:

En la actualidad hay dos aulas de informatica. En la del piso de abajo estan instalados aproximadamente
14 ordenadores y el del profesor o servidor mds una pantalla interactiva. Los ordenadores estan

conectados en red y con conexion a Internet.

En el 12 piso hay una nueva aula de usos multiples: 22 sala de informatica, sala de desdobles y sala para

la localizacién de los recursos de Ciencias Naturales y C. Sociales.

A principio de curso, desde jefatura, se establece un horario fijo con sesiones lectivas para el alumnado
de 12 y 22 de Primaria. Ademas, también se establece un documento semanal para reservar franjas
horarias no utilizadas para todos los cursos del centro para que los profesores puedan utilizar estos

espacios en funcion de las necesidades del curriculum.

También se utilizan en el horario de tarde para llevar a cabo las actividades extraescolares.

Responsable:
Es el responsable CompDigEdu.

Funciones:
a) Coordinar y dinamizar el desarrollo del Programa de las TIC y la utilizacion de los medios

informaticos en su centro.

b) Hacer propuestas para el establecimiento de las normas de uso del aula o aulas de informatica, y

velar por su cumplimiento.

c) Proponer al Equipo Directivo, para su inclusion en la Programacion General Anual, el plan de trabajo
anual con los medios informaticos del centro disponibles para su uso diddctico, asi como coordinar la
elaboracién de informes por ciclos o departamentos y general del centro para su inclusién en la

Memoria Final del curso.
d) Responsabilizarse del material y del correcto uso de los equipos instalados.

e) Participar en las reuniones de los equipos de ciclo destinadas a la coordinacion del uso de los medios

informaticos y al establecimiento de programaciones que desarrollen el PTIC.

f) Instalar y desinstalar los programas educativos en los equipos, asesorando al profesorado sobre el

mas adecuado para cada actividad y nivel.
g) Hacer propuestas al Equipo Directivo para la gestion del presupuesto asignado al PTIC.
h) Fomentar la participacion del resto de los profesores en el Proyecto.

i) Encargarse de recoger en un estadillo las anomalias e incidentes que diariamente puedan surgir en

los equipos y pasar puntualmente los partes de averias al Equipo Directivo (Secretario).

j) Mantener las relaciones técnicas que se consideren oportunas con el Asesor de Tecnologias de la

Informacion y la Comunicacion del C.F.ILE. . Asi como con los responsables del Servicio de Gestion
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Informdtica de la Consejeria de Educacion en todo lo relacionado con los medios informaticos vy

programas de gestion.

k) Otras que la Consejeria de Educacién determine como necesarias.

COMEDOR:

El centro dispone de dos comedores: uno situado en el propio edificio y otro en la planta baja del

edificio anejo.

SERVICIOS:

En cada planta hay servicios para uso de alumnos/as y de profesores.

LOS PATIOS:

Uso del patio Rio Vena:

El uso de las instalaciones del patio es diverso, pero preferentemente se utilizard para llevar a cabo las
actividades del drea de Educacion Fisica, en los recreos serd utilizado por Primaria y para realizar
actividades ludico-deportivas, para el desarrollo de algunas de las actividades extraescolares, asi como

acontecimientos de tipo socio-cultural.

Estd dotado de dos pistas polideportivas y una pista de baloncesto, asi como de otros espacios libres y
zona ajardinada. El uso de estas pistas en la hora del recreo viene establecido en el plan de convivencia:

calendario y rotacién expuestos en el porche azul.
No esta permitido a los alumnos del centro, durante los recreos, el uso de los siguientes espacios:

e |a parte al descubierto del instituto (incluido el espacio entre columnas).

e La parte posterior al edificio del instituto.

Uso patio entrada principal:

El patio de la entrada principal esta destinado principalmente a los alumnos de E.| para la hora del

recreo y lo mismo en el tiempo del comedor.
Desde mayo del 09 quedd instalado un parque infantil cuya normativa general de uso sera la siguiente:

e El parque serd para los alumnos de E.| en el horario de recreo.
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e Parahacer un uso controlado las tutoras estableceran un calendario.
e Los alumnos estaran continuamente controlados por las personas responsables del patio.
e Se procurara que el n? de alumnos dentro del parque sea el ajustado para que se ejerza un

control adecuado de uso.
e Podra utilizarse también en el tiempo de recreo de los alumnos de comedor de E.| con los

mismos criterios mencionados.

PORCHES:

Para acceder al vestibulo del colegio tanto por la parte delantera como trasera hay que pasar

previamente por los porches.

Existen dos porches, uno mas grande que el otro. El de menor superficie estd situado en la parte
delantera. Y el superior en la parte trasera. Ambos son utilizados especialmente por los alumnos de Ed.
Infantil para desarrollar actividades de psicomotricidad asi como para los recreos cuando el tiempo no

permite salir al exterior.

Asi mismo es un espacio destinado para el uso de los alumnos del comedor escolar y en actividades

extraescolares.

AULAS:

Espacios propios del grupo (aula-clase)
Ed. Infantil:

Disponemos de un aula de dos afios ubicada en la planta baja.
Disponemos de 6 aulas ubicadas en la 12 planta.

Dos aulas estan destinadas exclusivamente para los alumnos de 12 de Ed. Infantil. Estas dos aulas son
contiguas y préximas a los bafios. Estan situadas junto a la escalera de la casa del conserje. Las aulas
destinadas a los alumnos de 22 de E.I. seran las mas proximas a la escalera junto a Secretaria. Y las de

los alumnos de 32 de Ed. Infantil estaran ubicas:

o Unaentreelauladel12deE.l.ylade29deE.l

o La 23, justo enfrente a la anterior

La distribucién del espacio y mobiliario dentro del aula se realizard con el acuerdo del profesor-tutor y

profesorado de inglés. Sera una de las decisiones que deberan de abordar al inicio de curso.
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Ed. Primaria:
Contamos con 13 unidades de Educacion Primaria. De las cuales, una unidad esta en la planta baja, en

la primera planta contamos con dos aulas de Primaria y en la segunda planta estén las otros diez grupos
de Primaria.

PLANO DE LA 22 PLANTA: ED PRIMARIA

La distribucion del espacio y mobiliario dentro del aula se realizard con el acuerdo del profesor-tutor y

profesorado de inglés. Serd una de las decisiones que deberan de abordar al inicio de curso.

OTROS ESPACIOS

o Aula de desdobles, situada en la 12 planta entre las dos aulas de ED. Primaria. Este
aula se podra destinar como 22 aula de Informatica, desdobles......

o Aula deP.T.

o AuladeA.L

o Auladerecursos de Inglés

OBSERVACIONES AL USO DE INTALACIONES:

El uso de cada uno de los espacios e instalaciones podra variar en caso de necesidad.
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TITULO IV: RECURSOS FUNCIONALES
CAPITULO 12: ACTIVIDADES ACADEMICAS

Toda la organizacion aqui desarrollada podra verse afectada en caso de pandemia o extrema necesidad.

HORARIO GENERAL DEL CENTRO

Programa Madrugadores
De 7,30h. a 9,00h.

Horario lectivo:
e  Junio: De 9:00h. a 13:00h.
e Septiembre —Mayo.: De 9h. a 14h

Servicio de comedor:
e Junjo: De 13.00 a 15:00h(*)
e Septiembre — Mayo: De 14:00h. a 16:00h.

Actividades extraescolares
De 16h. a 18h.(de octubre a mayo)

HORARIO LECTIVO DEL PRIMER CICLO DE EDUCACION INFANTIL

PERIODO ADAPTACION PARA LOS ALUMNOS DE 2 ANOS

Se propondrd a las familias la realizacién de un periodo de adaptacién para facilitar la transicion al

centro de los alumnos de 2 afios.

HORARIO LECTIVO DEL SEGUNDO CICLO DE EDUCACION INFANTIL

9h.a 11.45h. Actividades
11.45h a 12.15h. Recreo
12.15h. a 14h. Actividades
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PERIODO ADAPTACION PARA LOS ALUMNOS DE 3 ANOS

Desarrollo de los tiempos de adaptacion:

El periodo adaptacién se ajustara a la Normativa que la Administracion Educativa marque para cada
curso con el fin de aunar criterios de actuacién en los centros docentes de Castilla y Ledn. Por tanto, en

funcion de aquellos, los tiempos de adaptacion se ajustaran al siguiente horario:
Horario escolar para los alumnos de 3 afios

En el primer blogue de dias lectivos cada clase de 12 de E.| se dividird en dos grupos; cada grupo tendrd
un horario diferente con un maximo de 120 minutos. Para ello se tendrdn en cuenta, en la medida de lo

posible, las diferentes circunstancias familiares.

En el siguiente bloque de dias todos los alumnos vendran juntos y el horario de permanencia sera de un

maximo de 3 horas y media.
Terminado el periodo de adaptacion los alumnos se incorporaran al horario habitual.

o Apoyos: La compafiera nombrada sin tutoria, a tal fin, se dedicara durante el Periodo
de Adaptacion a este nivel de 3 afios, asi como el profesorado que pudiera estar
disponible para ayudar en estos primeros dias.

o Patio: Se utilizard un horario especial que se adaptara al grupo
Servicio de Comedor y Programa de Madrugadores

En virtud de la progresiva adaptacion al tiempo de permanencia en el centro los alumnos de 12

de E.I. empezaran a hacer uso del Servicio del Comedor un poco mas tarde.

Para que la adaptacion sea progresiva y en funcién del ajuste de tiempos del mes de
septiembre en cada curso escolar, las tutoras de este nivel acompafiardan a sus alumnos en los dos
primeros dias de incorporacion al comedor para servir de vinculo afectivo mientras las cuidadoras les

atienden y conocen.
Al servicio de madrugadores podrdn incorporarse el dia que se incorporen al comedor escolar.

Esta informacién se dara a los padres al solicitar matricula en el centro y en las reuniones

anteriormente expuestas.

CRITERIOS PARA LA FORMACION DE GRUPOS EN EDUCACION
INFANTIL

Los criterios que a continuacién se presentan serdn los tenidos en cuenta con el fin de que ambos

grupos (Ay B) queden lo mas homogéneos posible entre si.

a. Alumnos con informe/dictamen.

b. Género del alumno/a: con el fin de que el mismo grupo queden el mismo ndmero de chicos y chicas.

c. Fecha de nacimiento: procura un reparto equilibrado de maduracién.
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d. Nacionalidad: Reparto homogéneo de alumnado extranjero.

f. Religion MAE: Reparto equilibrado de ambas opciones

e.Mellizos/gemelos: separacion para un mejor desarrollo individual.

HORARIO LECTIVO DE EDUCACION PRIMARIA

9h.a 11.45h. Actividades
11.45h a 12.15h. Recreo
12.15h. a 14h. Actividades

En Educacion Primaria los periodos de actividades seran:
Antes del recreo: 2 periodos de 60 minutos y un periodo de 45 minutos
Después del recreo: 1 periodo de 60min. y otro de 45 minutos.

En la medida de lo posible se procurard que el horario de las areas instrumentales coincida con las del
comienzo de la jornada dedicando el resto del horario a las dreas que se presupone una menor

atencion.

Se ha procurado que en el horario de Educacion Infantil y en el de Educacion Primaria coincidan las
sesiones y el periodo de recreo, ya que al impartirse en este centro el curriculo integrado (Proyecto
Bilinglie), ciertos profesores bien sean “nativos” o bien especialistas de Filologia Inglesa imparten clase
tanto en Educacion Infantil como en Educacion Primaria. Al coincidir las sesiones facilita la organizacién

del horario general e individual de los profesores.

HORARIO DEL PROFESORADO.

El horario lectivo del profesorado coincidirad con el del alumno, es decir, de 9:00 h. a 14:00 h.(hay que

tener presente que el horario lectivo del profesorado, en la actualidad es de 24 horas)

El profesorado ademds del horario lectivo debe permanecer en el centro cinco horas semanales

(horario complementario). La distribucién de estas horas se recoge en la PGA.

Si el docente, imparte actividades extraescolares en horario de tarde, esta hora se computarad como

lectiva y por lo tanto la hora complementaria aparecera en su horario de mafiana.

Si no ofertase actividades extraescolares, esta hora figurara en su horario de tarde.
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CONTROL DE HORARIOS, PERSONAL DOCENTE

Se llevarad el consiguiente control de asistencia y puntualidad, que se remitird mensualmente a la
Direccion Provincial de Educacion. Una copia de este parte se expondrd en el tablén de la sala de

profesores para las oportunas reclamaciones o correcciones.

En caso de ausencia por enfermedad u otras causas, el/la profesor/a se pondrd en comunicacién con la
Direccion del centro, a la mayor urgencia posible, notificando esta y justificando, en su caso, por escrito
la causa y de esta forma poder tramitar a la Direccidn Provincial la baja, para que en la medida de lo

posible nos envien un/a sustituto/a.

Para atender a los alumnos del profesor que se retrase o que falte de manera imprevista, o cuando no

se espera que vayan a enviar un sustituto se procederd de la siguiente forma:

0 En Educacién Infantil: En el caso que haya posibilidad de que el profesor de inglés
pueda hacerse cargo, sera este profesor quien se responsabilice del grupo.

o En el caso que no hubiese disponibilidad de este profesor, se hara cargo de la clase el
profesor de apoyo a Ed. Infantil.

o En Educacion Primaria sera un profesor que en su horario lectivo no esté atendiendo a

alumnos de forma directa.

CONTROL DE HORARIOS DE LOS ALUMNOS

Dadas las caracteristicas de los alumnos, salvo casos excepcionales, las faltas de asistencia se suelen
deber a motivos de salud, mas que por absentismo escolar. En todo caso, los padres/madres estan

obligados a informar al Centro de cuando su hijo/a va a faltar y los motivos.

Los alumnos/as deberan justificar las faltas de asistencia.
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CAPITULO 13: ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES Y
COMPLEMENTARIAS

ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS

Al principio de cada curso se programan las actividades complementarias y extraescolares que se van a

realizar. Estas actividades se recogen en la P.G.A. que serd aprobada por el Consejo Escolar.

Siempre que se realicen fuera del recinto escolar o fuera del horario lectivo se necesitard una

autorizacion expresa de los padres.

En el caso de que estas actividades se realicen en horario lectivo, los alumnos que no participen en ellas
no pueden ser privados de su derecho a la educacion y a la escolaridad. El profesor responsable de
estos alumnos (designado por Jefatura de Estudios) dedicard este horario a actividades de repaso,
resolucion de dudas..., no pudiendo en ningln caso, avanzar materia, lo que irfa en contra de la

igualdad de oportunidades de los alumnos.

Criterios para la programacion de estas actividades

Para la programacion de estas actividades es conveniente tener en cuenta los siguientes criterios:

1. Estudio de la valoracidn de las actividades realizadas y que se llevaron a cabo segun la PGA.

2. Programacién de actividades que desarrollen o completen objetivos /contenidos del curriculo.

3. Que estas actividades completen el curriculo de las diferentes areas en: conocimiento del
entorno, la industria, la historia, el arte, la naturaleza, de forma que procuren una ampliacion y
mejora real para la consecucion de nuestros objetivos educativos.
Actividades que por sus caracteristicas sean posibles para todo el grupo.

Valorar el coste en su conjunto.

4

5

6. Valorar el desplazamiento: necesidad y transporte.

7. Valorar el coste de tiempo de la actividad en relacién con lo que aporta.

8. Tener en cuenta el reparto equitativo en los trimestres.

9. Tener en cuenta actividades ya fijas para cada ciclo o nivel que interesa mantener.

10. Que sean actividades que no se hayan realizado en cursos anteriores.

11. Procurar que no sean excesivas actividades.

12. Priorizar convenientemente la oferta que afio a afio aumenta.

13. Tener en cuenta que a estas actividades hay que afiadir: teatro en inglés, navidad, semana
cultural, animacién a la lectura y otras que van surgiendo a lo largo del curso y que pueden ser
de interés (Caja Burgos, Caixa, etc.

14. Las salidas del final de curso se programardn para aquellos dias en los que no se altere el
calendario de final de curso: sesiones de evaluacion, tutorias de padres, (criterio incluido en
marzo de 2011)
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ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

Las actividades programadas deberan atenerse a los siguientes criterios:

Las actividades extraescolares no serdn indispensables ni necesarias para lograr los objetivos

curriculares.

La eleccidn de asistencia a las actividades serd libre y voluntaria, pero con el compromiso de

asistir una vez que se han elegido.

Estaran abiertas a todo el alumnado del centro y no tendran cardcter lucrativo ni podran ser

motivo de discriminacion alguna.

Al principio del curso se abrird un plazo para inscribirse en las actividades extraescolares.

Como norma general éstas seran de duracién anual.

Son de cardcter voluntario y se desarrollan fuera del horario lectivo de lunes a viernes (16h a

18h) entre los meses de octubre a mayo ambos inclusive (salvo que se indique otras fechas).

Las actividades las clasificamos atendiendo a quien las propone:

a) Propuestas por los profesores del centro, son gratuitas (Unicamente se paga el importe
correspondiente a los gastos de material)

b) Propuestas por la AMPA tienen una cuota mensual o anual y son impartidas por profesores
0 monitores contratados por la Asociacion o a través de ella.

c) Para participar en ellas hay que ser SOCIOS del AMPA.

d) Propuestas por el Ayuntamiento. Se encarga de ellas el Servicio

Municipalizado de Instalaciones Deportivas y de Recreo. Tienen una cuota anual.

Criterios para la distribucion de los alumnos en las actividades
extraescolares:

e Preferencia de los alumnos que a menos actividades se hayan inscrito.

e En las actividades extraescolares se pondran los criterios de seleccién y el n? limite de alumnos

por taller El maximo: de alumnos por actividad serd de 15 en E.l. y 20 en E.P., pudiéndose optar a
apuntarse a lo largo del curso, siempre que no se haya llegado a la capacidad maxima y siempre
con el consentimiento del profesor responsable. El minimo de alumnos para desarrollar las
actividades del Ayuntamiento y de los profesores es de 10.

Cuando en una actividad haya mas solicitudes que la oferta se estimaran el n? de actividades que
haya solicitado el alumno. y que corresponda al mismo grupo (profesores, padres,
ayuntamiento9. Tendran preferencia los que menos actividades hayan solicitado

Si coincidieran en el mismo horario otro tipo de actividades extraescolares de forma puntual
tales como charlas, cine, actuaciones, ferias, campafias... las actividades del profesorado podran
suspenderse dicho dia. Cuando asi ocurriese, los profesores implicados en las actividades
suspendidas colaboraran en el buen desarrollo de las mismas, siendo en todo momento

responsable del grupo de alumnos con los que estaba desarrollando la actividad extraescolar.

e Enlas actividades que oferta el AMPA tendran preferencia los socios.
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e En ciertas actividades se indica que pueden tener preferencia los alumnos de un curso frente a
otro, asi como el haber realizado la actividad el curso pasado.

e En el caso de que alguna de estas actividades no cumpliese con el minimo se ofertard otra
actividad en la misma hora siempre que haya vacantes.

e Cuando una actividad se haya caido por falta de n2 de alumnos los padres deberan pasar por
secretaria, cuanto antes, para confirmar la recolocacién de sus hijos en otra actividad o la baja
definitiva en ese dia.

e Por ORGANIZACION y control de los alumnos de Ed. Infantil y 12 de Primaria, éstos deberan llevar
en la mochila una copia de la solicitud de las actividades durante la primera quincena de octubre

e Sélo se podra solicitar una actividad en cada hora. Si un alumno solicita dos o mas actividades

para la misma hora se anulardn todas ellas.

El hecho de participar en las actividades extraescolares del C.P. “Jueces de Castilla” supone la
aceptacién y el cumplimiento de todas las normas que rigen en cada una de las actividades, asi como

las recogidas en el Reglamento de Régimen Interno.
Criterios para la distribucién de los PROFESORES en las actividades extraescolares:

Se procurara que la oferta a lo largo de la semana sea lo mas amplia y variada posible. Para ello y para
una mejor organizacién de las mismas se seguiran los siguientes criterios para la distribucién de los

profesores:

19 Se coloca un listado del profesorado del Centro ordenado por su antigiiedad, de acuerdo con el tipo

de nombramiento en el mismo:

e 12 Definitivos.

e 292 Provisionales.

e 32 Asesores lingUisticos.

e 42 funcionarios en practicas.
e 52|nterinos.

e 62 Comisiones de Servicios.
22 Se piden los siguientes dias de forma voluntaria y segln el orden de antigliedad: primero el viernes.

32 Se realiza otra ronda de peticiones, por orden de antigliedad, para cubrir posibles huecos del

viernes, lunes, martes y jueves y también del miércoles.

42 Sji el numero de talleres es inferior al de profesores, habra la posibilidad de, por orden de

antigliedad, renunciar a taller.

En funcidn de las responsabilidades y/o horarios la Direccién podrd eximir de la obligacion de realizar

taller a algun profesor.
Esta distribucién podrd verse alterada cuando:

Un profesor después de ofertar su actividad no ha tenido un n2? suficiente de alumnos interesados

(minimo 5 alumnos). En este caso quedaria a disposicion del centro y en el caso de que hubiera alguna
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actividad ofertada por los profesores en la que la demanda fuese superior a la oferta se podra hacer
bien un desdoble en la misma y de esta manera responsabilizarse de un grupo cada profesor o bien

funcionar con un mismo grupo bajo la responsabilidad de los dos profesores.
Las actividades extraescolares se han programado en funcion de:

e Los recursos materiales que dispone el centro.

e |osrecursos humanos del centro (profesores)

e ladisposicion de la AMPA.

e Laimplicacidon del Eximo. Ayuntamiento de Burgos.
e | os monitores del programa Madrugadores

e Disponibilidad de Instituciones y Asociaciones del entorno al centro.

El disefio de las actividades extraescolares tenderda a favorecer por un lado a las actividades
complementarias del colegio (Festival de Navidad, Semana Cultural..) asi como a los temas

transversales (la paz, el medio ambiente, la salud...).

La figura del responsable

A partir del curso 2008/09 se crea la figura del responsable de las actividades extraescolares de la tarde
con el fin de garantizar el adecuado desarrollo de estas. Habrd un profesor responsable por cada dia de
la semana. En el vestibulo del centro se colocard esta informaciéon para conocimiento de padres,

alumnos, monitores y profesores.

Funciones

1. Controlar la asistencia de profesores y monitores de los tres grupos de actividades: las
programadas por el AMPA, las programadas por el Ayuntamiento y las programadas por el
Centro.

2. Comprobar en los diez primeros minutos de cada sesidon que todos los grupos tienen a su
profesor/a o monitor/a. Para ello se pasard por los espacios dedicados a las correspondientes
actividades y se asegurard de su funcionamiento. . El profesorado que tenga visitas de padres
programara las citas un poco mas tarde.

3. Recoger las hojas de asistencia que profesores y monitores deben llevar de su grupo y entregar
en direccion Esta recogida se hard trimestralmente.

4. En caso de que algln grupo se encuentre sin su monitor o profesor solucionara el problema
buscando otro profesor libre o en su defecto haciéndose cargo del grupo.

5. Cuando haya algun nifio desubicado se encargard de mirar en las listas y llevarle al taller
correspondiente.

6. Hacerse cargo de la situacion cuando las familias no sean puntuales en la recogida de su hijo
(teléfonos en consejeria)

7. Comunicar las incidencias a direccion.

Entrada de las actividades extraescolares

Todo Infantil y Primaria por el porche del patio grande
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Salidas de las actividades extraescolares

Todo Infantil y Primaria por la puerta principal.
Las salidas de los alumnos se realizaran por la puerta principal del centro a las 17h o a las 18h.

Para facilitar el cambio de actividades de las 17h se tocara el timbre a las 16:55 min.

Inicio de las actividades.

Los alumnos del comedor que participen en alguna de las actividades programadas para las 16h, seran

recogidos por los profesores o monitores responsables de la actividad.

Faltas de asistencia

La asistencia de los alumnos a las actividades es obligatoria mientras dure la misma. Si por algin motivo
el alumno no puede asistir temporalmente deberd justificarlo al profesor responsable como si se tratara
de una actividad dentro del horario lectivo. Si voluntariamente se da de baja deberd comunicarlo en la
Secretaria.

Si un alumno tuviera tres faltas sin justificar se le podra dar de baja en la actividad.

CAPITULO 14: ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS
HORARIO DE DIRECCION:

Quedara reflejado en el horario personal del Director, se informarda a la comunidad educativa del

colegio para su conocimiento.

HORARIO DE JEFATURA DE ESTUDIOS:

Quedara reflejado en el horario personal de la jefatura de estudios, se informard a la comunidad

educativa del colegio para su conocimiento

HORARIO DE SECRETARIA:

Se publicara en la pagina web del centro.
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TITULO V.: SERVICIOS ESCOLARES
CAPITULO 15: EL COMEDOR.

(Toda la organizacion aqui reflejada podra ser modificada en caso de pandemia)

El comedor escolar del C.E.I.P. "Jueces de Castilla" se rige por dos normativas distintas: una, la de
caracter técnico-sanitario; otra la regulacion propia de su funcionamiento. La primera vela por su
cumplimiento la Junta de Castilla y Ledn a través de la Consejeria de Sanidad. En cuanto a la regulacién

de su funcionamiento se basa en:

DECRETO 20/2008, de 13 de marzo, por el que se regula el servicio publico de comedor escolar en la
Comunidad de Castillay Ledn, B.O.C. y L.: miércoles, 19 de marzo de ZOOS ¢ B.O.C. y L. * N.° 55

El comedor escolar es un servicio complementario de cardcter educativo previsto en el articulo 82.2 de
la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion para garantizar la calidad de la ensefianza de los
alumnos de educacién basica que hayan de estar escolarizados en un municipio préximo al de su
residencia o a una distancia que lo justifique. Dicho servicio, ademads de servir a la Administracion
educativa como factor importante para garantizar la escolarizacion, también desempefia una destacada
funcion social mediante las ayudas para compensar posibles carencias de tipo familiar, econdmico y

sociocultural, a lo que se suma el ser un servicio que facilita la conciliacion de la vida familiar y laboral.

La Comunidad de Castilla y Ledn tiene atribuidas en el articulo 73 de su Estatuto de Autonomia las
competencias de desarrollo legislativo y ejecucion de la ensefianza en toda su extensién, niveles y
grados, modalidades y especialidades. El traspaso de funciones y servicios de la Administracion del
Estado a la Comunidad de Castilla y Ledn en materia de ensefianza no universitaria se produjo mediante
el Real Decreto 1340/1999, de 31 de julio, con efectividad desde el 1 de enero de 2000, encontrandose

entre las funciones transferidas la de comedor escolar.

En su ejercicio se dicté la Orden EDU/1752/2003, de 19 de diciembre, por la que se regula el servicio de
comedor en los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacién, modificada por
Orden EDU/551/2005, de 26 de abril, Orden EDU/524/2006, de 29 de marzo y Orden EDU/509/2007,

de 19 de marzo.

No obstante, la experiencia en la gestion de este servicio aconseja proceder a una nueva regulacion de
la materia para utilizar aquellas técnicas de gestion administrativa, que el ordenamiento juridico pone a
disposicién de la Administracién para garantizar un servicio publico de calidad y salvaguardar los

legitimos derechos de los usuarios del servicio.

El presente Decreto tiene por objeto la regulacién del servicio publico de comedor escolar en los
centros publicos dependientes de la Consejeria competente en materia de educacién, recogiendo el
Capitulo | las disposiciones generales y regulando el capitulo Il la prestacién del servicio, su
establecimiento, ya sea de oficio o a solicitud del consejo escolar del centro, y su supresién. El capitulo
[ll determina las competencias en la materia, distribuidas entre el director, el secretario y el consejo
escolar, concretando asimismo las funciones del personal vinculado al servicio. El capitulo IV establece
las distintas modalidades de gestién del servicio de comedor escolar, con especial incidencia en su

prestacion" a través del contrato de gestidén de servicio publico y concreta el funcionamiento del
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comedor escolar y el establecimiento de un plan anual. El capitulo V define la condicién de usuario para
a continuacién relacionar sus derechos y obligaciones. El capitulo VI, por ultimo, disciplina el régimen
econdémico-financiero del servicio. Finaliza el Decreto mediante dos disposiciones adicionales y dos

disposiciones finales.

CARACTERISTICAS
Personal:

N2 de cuidadoras: una por cada 25 alumnos comensales o fraccién superior a 15 de Primaria. Una

cuidadora por4 cada 15 alumnos comensales o fraccion superior a 10 de educacién infantil.
N2 de limpiadoras: segun ratio

N2 de responsables: 2. Una por espacio (dentro del n2 de las cuidadoras)

Empresa de catering:
AUSOLAN - IGMO

Tipo de servicio:

Linea fria

Apertura del servicio:

De septiembre a junio ambos incluidos.

Horario
En junio: de 13h a 15h
En septiembre a Mayo: de 14h a 16h

0:0
0:0
Ne de turnos: 2

Instalaciones:

Un comedor en el centro para los alumnos de E.I y Primer Ciclo de Primaria, otro comedor en La planta

baja de un edificio anexo al patio para el resto los alumnos de Segundo y Tercer Ciclo de Primaria.

Admision
En el caso de que el nimero de solicitudes del comedor superen el de plazas se seguiran los criterios de
admision establecidos por ley y, agotados éstos, los acordados en consejo escolar y que a continuacién

se indican segun aprobacién en abril de 2009.

Criterios de admision de alumnos para uso del comedor escolar
En reunion mantenida el 28 de abril de 2009, el Consejo Escolar del Centro aprobd los siguientes
criterios de admisién para el uso del comedor escolar, en el caso de que existiesen mayor n2 de

solicitudes que plazas de comedor:
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En primer lugar, se atenderd al orden de prioridad establecido en la normativa (Orden
EDU/693/2008 de 29 de abril, capitulo V, articulo 16)

o Alumnos miembros de familia numerosa.

o Alumnos beneficiarios de beca de comedor.

o Resto del alumnado del centro, con preferencia de los alumnos de etapas basicas
respecto a los de etapas no bdsicas (se entiende que Educacién Primaria es basica vy,
por lo tanto, preferente con respecto a E.l. que es ensefianza no obligatoria).

Si después de haber sido aplicada la normativa hubiera todavia mayor n2 de solicitudes que de
plazas, se aplicaran los siguientes criterios:

o Que ambos padres trabajen y en el caso de familias monoparentales que esté
trabajando el que tiene la custodia de los hijos. (Se pediran certificados de trabajo y
fotocopia de la documentacién que acredite la situacion familiar legal.)

= a) Tener hermanos en Primaria que soliciten plaza de comedor

= b) Tener hermanos en Educacién Infantil que soliciten plaza de comedor.

= ¢) Tendran preferencia los de 32 de E. Infantil, sobre los de 29 y estos sobre los
de 19

= d) Sorteo. Se aplicard la misma normativa que para la admision de alumnos.

o 2. Que uno de los padres no trabaje:

= 3) Tener hermanos en Primaria que soliciten plaza de comedor

= b) Tener hermanos en Educacion Infantil que soliciten plaza de comedor.

= ¢) Tendrdn preferencia los de 32 de E. Infantil, sobre los de 22 vy estos sobre
los de 1°.

= d) Sorteo. Se aplicard la misma normativa que para la admisién de alumnos.

Los alumnos de 3 afios empezardn a hacer uso de este servicio una vez finalizado el periodo de

adaptacién que se elaborard cada afio en septiembre y en funcién del calendario escolar y las

instrucciones de inicio de curso.

OBJETIVOS DEL CENTRO

1.

Fomentar la adquisicion de habitos de correcta alimentacién e higiene en la infancia y
adolescencia.

Desarrollar la adquisicion de habitos sociales, normas de urbanidad y cortesia y correcto usoy
conservacion de los Utiles de comedor.

Fomentar actitudes de ayuda y colaboraciéon entre los compafieros, prestando especial
atencién a los mds pequefios y en las labores de puesta y recogida del servicio.

Fomentar actitudes de convivencia y solidaridad.

Desarrollar actividades de expresion artistica y corporal que contribuyan al desarrollo
psicoldgico, social y afectivo de los alumnos.

Promocionar actividades de libre eleccién y lUdicas que contribuyan al desarrollo de la
personalidad y al fomento de habitos sociales y culturales.

Informar a las familias trimestralmente de la consecucién de estos objetivos educativos.
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DERECHOS Y DEBERES ALUMNOS

Derechos de los alumnos

1.
2.
3.

Recibir una alimentacién en condiciones saludables de higiene.

Recibir una alimentacién especial cuando los padres lo soliciten.

Recibir una alimentacion equilibrada desde la perspectiva dietético-nutricional de acuerdo con
las pautas nutricionales fijadas por la Administracion.

Recibir la debida atencion de los cuidadores.

Participar en las actividades realizadas en los periodos de tiempo libre anteriores y posteriores
ala hora de la alimentacion.

Recibir informacién trimestral del plan de comidas.

Deberes de los alumnos.

N o vk wN

8.
9.

Asistir al comedor escolar, salvo justificacion.

Respetar los horarios establecidos para las comidas.

Cumplir las normas higiénicas.

Cuidar del material del comedor escolar.

Permanecer en el centro durante el horario de comida.

Mantener unas normas de urbanidad en la mesa.

Respetar las normas de funcionamiento del comedor y las normas de convivencia establecidas
en el RRI del centro para el servicio de comedor.

Respetar las dependencias de uso y el material que haya en ellas.

Colaborar en las responsabilidades propias de su edad.

10. Respetar y obedecer a las cuidadoras siguiendo sus directrices

DERECHOS Y DEBERES PADRES
Derechos de los padres

1.

Que sus hijos o pupilos reciban el régimen dietético adecuado en caso de que padezcan
problemas agudos, tales como gastroenteritis o procesos que requieran una modificacion
dietética durante unos dias.

Que sus hijos o pupilos puedan usar esporadicamente el servicio de comedor escolar siempre
gue haya plazas libres.

No pagar el servicio del dia o dias que lo hayan anulado.

Que sus quejas y sugerencias en relacion con el funcionamiento del servicio de comedor

escolar sean adecuadamente atendidas.

Deberes de los padres

Los padres o tutores de los alumnos tendran las siguientes obligaciones:
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Recoger a sus hijos con puntualidad en las horas indicadas.

Comunicar las faltas de asistencia al comedor en las formas establecidas a través del 012.

Si se comunica la falta de asistencia 24 horas antes, es decir, antes de las 9.30 del dia anterior,
la empresa no cobrard ese dia.

Abonar el importe en funcidon de su cuota y uso. En caso de impago la Administracion puede
denegar el derecho al uso del servicio durante 9 meses segun el articulo 10 de la Orden
Educativa/693/2008, 29 de abril.

Abonar el servicio de los usuarios esporadicos de acuerdo con lo establecido en el articulo 10,

sin perjuicio de lo dispuesto en la disposicion transitoria primera de la presente Orden.

RESPONSABILIDAD Y FUNCION DEL PROFESORADO
Responsabilidades del profesorado

1.

10.

11.

Todas las tutorias deben tener expuesta en la clase de forma visible la lista de los alumnos del
comedor.

Todos los cursos hacen las filas en el siguiente orden de salida: primero los que se van a casay
luego los del comedor.

Los alumnos de Infantil, 1os y 2o0s de Primaria comeran preferentemente en el comedor del
centro. El resto de los alumnos de Primaria comeran proferentemente en el comedor del patio.
Los alumnos E.I bajaran las mochilas y los abrigos al porche de la puerta principal.

Los nifios de 3 afios no haran uso del comedor y del programa de madrugadores hasta el mes
de octubre.

Las cuidadoras recogerdan a los alumnos de Infantil a la salida de la clase.

Las cuidadoras de primaria esperaran a todos los alumnos en el porche del patio grande.
Cuando un alumno comunigue a un profesor que no va a acudir al comedor el profesor debe
informar en la secretaria antes de la 13h.

Cuando un alumno de comedor se ponga enfermo al final de la mafiana serd el profesor
encargado en ese momento de la clase quien avise a la familia para que pasen a recogerle y a la
secretaria para el control de asistencias. Si pasadas las 14h la familia no ha sido localizada las
cuidadoras se haran cargo del alumno y tramitaran la localizacidon de la familia.

Durante el mes de septiembre se aconsejara a las familias que los alumnos de 3 afios no hagan
uso del servicio del comedor.

Los profesores que tengan su actividad a las 16h recogeran a su grupo a las 16h en punto.

Funciones del responsable del comedor

El responsable de comedor escolar ejercera, ademas de las funciones de cuidador, las siguientes:

1.

Supervisar los preparativos del servicio de comedor, coordinando las tareas de los
cuidadores/as y garantizando que la apertura del servicio se realiza en el horario aprobado.
Controlar el acceso y presencia, tanto para los comensales habituales como para los
esporadicos.

Controlar que el menu es servido en condiciones higiénicas adecuadas y que el menaje se

encuentra en un estado idéneo de utilizacion.
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Controlar que el menu servido se ajusta al previamente planificado e informado a padres y
usuarios a través de la correspondiente planilla.

Verificar la adecuacion del menu servido a los alumnos con las necesidades alimenticias
especiales siempre y cuando estas Ultimas hubieran sido previa y adecuadamente
comunicadas.

Recoger y conservar la “comida testigo” de acuerdo con la normativa.

Recoger las quejas y sugerencias que directamente le transmitan los padres o tutores usuarios
del servicio, y gestionarlas.

Transmitir las incidencias que surjan durante la prestacién del servicio relativas al acceso al
servicio de alumnos que no hayan solicitado previamente su utilizacién o cualquier otra
incidencia que afecte al adecuado funcionamiento del servicio.

Comunicar las actas levantadas por los servicios veterinarios oficiales de salud publica de la
AGENCIA DE PROTECCION DE LA SALUD Y SEGURIDAD ALIMENTARIA y cuantas notificaciones
reciban de estos servicios, que tengan incidencia sobre el servicio prestado.

Colaborar en el desarrollo de las correspondientes funciones de control con el drgano de
contratacion y, en su caso, con la Entidad Publica o Privada a la que la Administracion atribuya
las funciones de vigilancia de las obligaciones de la concesién, para garantizar el adecuado
funcionamiento del servicio.

Los responsables de comedor escolar realizardn su actividad en los periodos anteriores (desde
la finalizacién de la Ultima clase de la mafiana), durante los turnos del servicio, y durante el
periodo posterior a la utilizacion del servicio. El nUmero minimo de horas/ dia de este personal

serd 2,5 horas.

FUNCIONES DE LOS CUIDADORES/AS
Funciones de las cuidadoras

Las cuidadoras desarrollaran las siguientes funciones:

1.
2.

Ejercer un control riguroso de la asistencia de los alumnos

Cuidar y apoyar al alumnado, que, por su edad o necesidades educativas especiales asociadas a
condiciones personales de discapacidad, necesiten la colaboracion y soporte de una persona
adulta en las actividades de alimentacion y aseo.

Comunicar a la mayor brevedad posible al equipo directivo de cualquier incidencia ocurrida.

En el caso de incidencias que alteren la convivencia escolar las cuidadoras seguiran el protocolo
de actuacion recogido en el Reglamento de Régimen Interno en el capitulo 15 sobre el plan de
convivencia, cumplimentando la hoja de incidencias y entregandola al equipo directivo.
Procurar el cuidado y mantenimiento de la higiene de los nifios. A este respecto se insistird en
el lavado de manos, antes y después de la comida, bien con agua y jabén o mediante la
distribucion de toallitas humedas.

Dada la dispersion de las instalaciones respecto de las aulas, las cuidadoras acompafiaran al
alumnado teniendo especial cuidado con los nifios de Educacion Infantil.

Adoptar las medidas necesarias para procurar una ingesta satisfactoria en aquellos alumnos/as

que precisen mayor tiempo.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
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Favorecer la autonomia personal del alumnado, en relacidn con la alimentacion y el aseo.
Realizar actividades educativas y de tiempo libre, para el periodo posterior a la comida, que
reflejen la dimension educativa del comedor y favorezca el desarrollo de habitos relacionados
con la alimentacién y la higiene.

Las cuidadoras y el personal de atencidon al alumnado realizardn su actividad en los periodos
anteriores (desde la finalizacion de la Ultima clase de la mafiana), durante los turnos del
servicio, y durante el periodo posterior a la utilizacion del servicio.

Cumplimentar el boletin informativo que aporta el centro y que trimestralmente se envia a las
familias para dar a conocer el comportamiento y la evolucién en la adquisicion de adecuados
habitos higiénicos, alimentarios, sociales y de autonomia personal.

Las cuidadoras estaran preparadas para recoger a los alumnos de comedor en cuanto suene el
timbre de salida de clase.

Mantener un volumen de voz en la comunicacién con los alumnos que les sirva de modelo a
éstos para que aprendan a relacionarse sin gritos.

Las cuidadoras procuraran que los alumnos de comedor no griten, corran o atasquen las salidas
de las clases.

Las cuidadoras buscaran las medidas necesarias para dar las érdenes a su grupo sin utilizar el
silbato en los corredores del centro.

Las cuidadoras seran responsables de las llaves que tengan en su poder para la realizacién de
sus cometidos y las entregaran en direccidén al terminar el servicio de comedor, al final del

Curso.

ORGANIZACION DEL COMEDOR

Comedor situado en el centro

Alumnos de Educacion Infantil distribuidos en dos turnos.

Normas de organizacion

1.

2.

Control: Es imprescindible que cada cuidadora ejerza un control estricto del nimero de
alumnos que tiene cada dia y lo compruebe.

Recogida: Las cuidadoras encargadas recogeran a los nifios a la puerta de la clase y los llevaran
a los bafios indicados en el punto 2.

Lavado de manos: los alumnos de 3 afios irdn a los bafios proximos a sus clases.(bafios viejos)

Los de 4 y 5 afios a los del otro lado(bafios nuevos) y de alli bajaran al comedor en fila (esperar
a que todos estén lavados) Los de 12 y 22 se lavaran en los servicios de la planta baja. El lavado
de manos después de la comida se hard como de costumbre.

Mochilas: las profesoras de los alumnos de 3 y 4 afios dejardn las mochilas y el abrigo en el
porche de la puerta principal en sus perchas. Las profesoras de los alumnos de 5 afios las

dejaran en el porche del patio.
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Los alumnos de 1%y 2° bajardn con sus profesores al porche del patio, dejando sus mochilas y abrigos
en el lugar indicado y se dirigiran a los bafos, en donde les estaran esperando las cuidadoras, para
lavarse las manos. Salen del bafio por la puerta cercana a secretaria y vuelven a entrar al fondo del

porche para alli hacer filas y salir hacia el comedor.

1. Recogida de los alumnos por los padres: La recogida de los alumnos de 3y 4 afios se hard por el

porche de la puerta principal. La de los alumnos de 5 afios, 1y 2% por el porche del patio. Los
alumnos que se queden a las actividades de la tarde esperaran en el vestibulo a la espera de ser
recogidos por sus profesores y monitores.

2. Actividades las actividades que se programen para después de la comida no deben requerir
gran esfuerzo fisico ni intelectual. Seran actividades de caracter lidico que desarrollen en la
expresion artistica y corporal y que fomenten habitos sociales y culturales.

3. Ubicacion de las actividades: Los alumnos de 3 y 4 aflos en el porche y patio de la entrada

principal, en funcion del tiempo y del tipo de actividad. Los 5 afios 1%y 2° en el porche y patio

grande.

Los alumnos de 3 y 4 afios, usuarios del patio pequefio en los tiempos de recreo, podran hacer uso del
parque infantil en las condiciones que se expresan en el RRI en el apartado correspondiente al uso de

las instalaciones y que dice:

“Podran también hacer uso del parque los alumnos de Educacion Infantil que se queden al comedor.
Las monitoras, al igual que las tutoras en los tiempos lectivos, estableceran un calendario de vigilancia y

grupos de alumnos. En ninguin caso los alumnos estardn solos dentro del mismo.
Una vez terminados los tiempos de recreo y uso, el parque se cerrara.

No se permite su utilizacion fuera del horario escolar y nunca sin adultos que vigilen.”

Comedor del patio

Alumnos de Primaria distribuidos en dos turnos

Normas de organizacion

1. Control: Es imprescindible que cada cuidadora ejerza un control estricto del nimero de
alumnos que tiene cada dia y lo compruebe.

2. Recogida: Las cuidadoras recogeran a los alumnos de este comedor en el porche del patio
haciendo filas por niveles y dejando la puerta de la pared libre para la salida de los que se van a
casa. Una vez hechas las filas los alumnos irdn con la cuidadora al gimnasio para lavarse.

3. Lavado de manos: Todos en el gimnasio antes y después de la comida. Los alumnos se dirigiran

al gimnasio con las cuidadoras entrando por la puerta de cristal cercana al edificio de la Escuela
de Idiomas y entraran en el gimnasio, dejando primero mochilas y abrigos en los lugares

indicados para inmediatamente hacer las filas y lavarse. A continuacién, saldran por la puerta
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cercana a los lavabos y en fila, se dirigirdn al comedor, siempre acompafiados por las
cuidadoras.

4. Mochilas: Se dejaran en los lugares habilitados para ello en el gimnasio. Las mochilas de carro
no se podran rodar por el suelo del gimnasio.

5. Recogida de los alumnos por los padres: Los padres recogerdn a los alumnos en el gimnasio.

e Los alumnos que se queden a las actividades de la tarde haran filas a las 15,50 para ir al
vestibulo con una cuidadora a la espera de ser recogidos por sus profesores y/o monitores.

e la cuidadora que lleve a los alumnos al vestibulo saldra con la fila por uno de los portones.
La otra cuidadora se quedard en el gimnasio hasta que todos los padres hayan recogido a
sus hijos.

e En el primer turno de recogida una cuidadora estara al tanto de los padres en la puerta de
salida que serd la de entrar a lavarse las manos.

6. Actividades las actividades que se programen para después de la comida no deben requerir
gran esfuerzo fisico ni intelectual. Seran actividades de cardcter ludico que desarrollen en la
expresion artistica y corporal y que fomenten habitos sociales y culturales.

Ubicacién de las actividades El patio o el gimnasio en funcidon del tiempo y del tipo de actividad.

Horario del comedor: En los meses de septiembre y junio: de 13h a 15h.15.La recogida se podra

realizar en dos momentos: de 14.30 a 14.45 y de 15 a 15.15. De octubre a mayo de 14h a
16h.los momentos de recogida seran de 15.30a 15.40 y de 15.50 a 16h

9. Autorizaciones: Los padres avisaran a las cuidadoras y daran autorizacién oportuna para que
sus hijos sean recogidos por otras personas que no sean las habituales. Se estableceran para
ello las medidas de comunicacién adecuadas para el control y el cuidado de los alumnos. Los
que, por razones justificadas por padres o tutores, tengan que salir antes del horario previsto,
aportaran la autorizacion y justificacion oportuna a la direccion del centro. Los alumnos de 62
gue tengan que salir antes del horario establecido lo haran si los padres autorizan dicha salida,

previa solicitud a la direccién del centro.

NORMAS GENERALES
Horario

El horario del comedor serd de 14h. a 16h. durante los meses de octubre a mayo ambos inclusive. En

los meses de junio y septiembre serd de 13:00h. a 15,00h.

Los alumnos del comedor que realicen actividades extraescolares continuaran con sus cuidadoras hasta

el momento de incorporarse a las actividades correspondientes

Organizacion
La gestion del servicio del comedor se realiza contratando el suministro diario de comidas elaboradas vy,

en su caso, su distribucién y servicio con una empresa del sector.

Los alumnos, una vez finalizadas las actividades lectivas acudiran a los lavabos para lavarse las manos.
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Finalizado el servicio del comedor los alumnos de educacion infantil pasaran por los servicios para

asearse Los alumnos de educacion Primaria finalizada la comida se dirigiran a los servicios para asearse.

Cuando los alumnos no estan en el comedor vy si las condiciones climatoldgicas lo aconsejan, podran
utilizar los patios realizando diversas actividades bien sea de forma libre u organizada. Si las condiciones
no lo aconsejan los alumnos podran utilizarlos porches y el gimnasio realizando diversas actividades

libres o programadas.

Alimentacion
e |a comida es una actividad educativa del centro donde tenderemos al desarrollo de buenos
habitos de alimentacién, comunicacidn y relacion entre los nifios.
e | os menus seran elaborados por expertos en alimentacién y nutricién.
e Se pondrd en conocimiento si el alumno es alérgico o presenta intolerancia a algin alimento.

e Seinformard mensualmente a la familia de los menus correspondientes.

Aspectos higiénico-sanitarios
e Se aconseja que los nifios no acudan al centro y por lo tanto al comedor si presentan:
1. Sintomas de enfermedad: fiebre, vémitos, gastroenteritis ...
2. Pediculosis
3. Enfermedades infectocontagiosas
e No es obligatorio la administracién de medicamentos en el centro por parte del personal del
mismo.
e En caso de que los niflos presenten sintomas de enfermedad durante su estancia en el
comedor, se avisara a los padres para que, en la medida de sus posibilidades, lo recojan.
e |os padres o tutores facilitaran un teléfono de contacto para facilitar este menester.
e En caso de accidente, que consideremos que requiera atencion médica inmediata,
trasladaremos al nifio al centro sanitario mas proximo o al mdas adecuado dependiendo de la
gravedad, comunicdndolo inmediatamente a la familia.

e Antesy después de las comidas los alumnos acudirdn a los servicios para asearse.

Aspectos generales

Cuando un alumno no asista al comedor deberan comunicarlo al servicio telematico 012 En el caso de
no justificar en el momento oportuno la/s falta/s de asistencia no tendrdn derecho a ninguna
devolucién de importe alguno y si se produce de manera reiterada se pondra en conocimiento de la

Comision de Comedor para tomar las medidas oportunas.

1. Aviso por escrito de los hechos.
2. Retirada del derecho del servicio de comedor durante el tiempo que se estime
oportuno, segun la gravedad o reiteracién de la falta.
e El alumnado del comedor permanecerd, durante el horario del comedor, dentro del recinto
escolar. No pudiendo ausentarse sin la pertinente autorizacién y la compafiia de una persona

adulta.
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El alumnado de comedor, durante su horario, entrard sélo en aquellas dependencias del centro
sefialadas por los cuidadores con su permiso y supervision.

Se respetard el material escolar, deportivo, recreativo de las diferentes dependencias.

Los monitores llevaran un control diario de asistencia. En el caso de que observaran que un
alumno falta deberan comprobar si tiene la autorizacion o en caso contrario si han acudido ese
dia a clase. Si hubieran asistido a clase y no tuviese la pertinente AUTORIZACION se debera
poner en conocimiento de la direccion del centro lo antes posible. Si no hubieran asistido a
clase ni tienen autorizacion, registraran las faltas y lo pondran en conocimiento de la direccién
del centro.

La regulacién de la convivencia es un contenido educativo. Cualquier situacion de conflicto por
el incumplimiento de las normas, se intentara resolver por los cauces del didlogo, entre las
partes implicadas (profesores, cuidadores, alumnos) y en caso de ser graves se comunicaran
por escrito a las familias. en ultimo término se llevard la situacién al Equipo Directivo o en su
caso a la Comisién del comedor perteneciente al Consejo Escolar

El servicio del comedor podra ser solicitado por todos los alumnos que deseen hacer uso del
mismo. La seleccidén de alumnos se realizara siguiendo la normativa de oficial y en el caso de
gue el nimero de solicitudes sea superior a la oferta, se seguiran los siguientes criterios para la
admision de comensales establecidos por el Consejo Escolar y desarrollados en puntos

anteriores

CAPITULO 16: PROGRAMA MADRUGADORES

Toda la organizacion aqui reflejada podra ser modificada en caso de pandemia

OBJETIVO GENERAL

Cubrir el tiempo libre desde el inicio de la actividad extraescolar (7:30 horas) hasta el inicio del horario

lectivo (9:00 horas), favoreciendo la participacion en el grupo vy la estimulacion.

OBJ ETIVOS ESPECIFICOS:

Fomentar la creatividad.
Desarrollar la capacidad de fantasia.
Manifestar sus preferencias y emociones en los juegos.

Participar activamente en las actividades ludicas.

ACTIVIDADES

Se tendrd en cuenta que las actividades no deben requerir un gran esfuerzo ni fisico ni intelectual,

deben de ser ludicas, basadas en el ocio y de caracter colectivo-grupal.

Clasificacion de las actividades:

Actividades lUdicas: juegos de mesa, simbdlicos, marionetas....
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e Juegos predeportivos: microbasket, juegos de pelota, de aros etc.
e Psicomotricidad: Expresion Corporal, dramatizaciones...
e Actividades de lectura: cuentacuentos, representaciones de fragmentos literarios.

e Actividades plasticas: modelaje de plastilina, dibujo, coloreado, recortables.

METODOLOGIA

Se establecerd siempre que sea posible, grupos lo mas homogéneos posible, teniendo en cuenta la

edad, las capacidades y las posibilidades de los alumnos-as.
En todos los grupos se seguira los siguientes pasos:

e FEleccion de la actividad ludica

e Explicacion de la actividad lddica.

e Demostracion de la actividad Iddica.

e FEleccion del espacio de juego vy distribucién del material.

e Ejecucién de la actividad ludica.

RECURSOS HUMANOS Y MATERIALES
Ratio de atencion a los alumnos:

El nimero de monitores de cada programa se establecera de acuerdo con la siguiente proporcion.

e Hasta 18 alumnos participantes en el programa 1 monitor.

e A partir de 18 alumnos 2 monitores, a los que se sumara otro adicional por cada 18 alumnos
mas.

e Hasta 6 alumnos con necesidades educativas especiales 1 monitor.

e A partir de 6 alumnos con necesidades educativas especiales, 2 monitores, a los que se sumara

otro adicional por cada 6 alumnos mas.

Materiales:
Parte del diverso material del drea de Educacion Fisica estd a disposicién del programa (balones,

pelotas, aros, cuerdas, colchonetas...)

Otros: Juegos didacticos, juegos de mesa (ajedrez, damas, parchis, ...) cuentos.

Espacios:
e Comedor del centro.

e Gimnasio
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NORMAS GENERALES DE FUNCIONAMIENTO:

Como actividad extraescolar que oferta el centro, deberan respetarse las normas que estan reflejadas

en el R.R.I. del mismo.

Las entradas al colegio se llevardn a cabo en la franja horaria de 7:30h. a 8:30h. A partir de las 8:30h.,

salvo casos excepcionales vy justificados, no se podra incorporar ningtin alumno/a al programa.

RESPONSABLE DE LA COORDINACION

El responsable de la coordinacién de las actividades sera un maestro o maestra y tendra las siguientes

funciones:
1. Verificacion de las actividades que se realizan.
2. Control del personal contratado que realiza el servicio.
3. Revision de la asistencia diaria de los alumnos.
4. Elaboracion de un informe sobre el grado de cumplimiento del proyecto que debera entregar

mensualmente al Director del centro.

Garantizar la informacién a las familias y cualquier otra que se le pueda encomendar.

CAPITULO 17: PROGRAMA CONTINUADORES.

Toda la organizacion aqui reflejada podra ser modificada en caso de pandemia

Este programa estard organizado por el AMPA y se requiere el cumplimiento de los siguientes aspectos:

Que se oferte exclusivamente a familias que realmente lo necesiten.
Si hay alumnado de ED. Infantil, el niUmero maximo sera de 15 alumnos.
Habrd una persona responsable de la recogida de los niflos que deberd cumplir todos los

requisitos legales que la ley establece.

El desarrollo y funcionamiento del servicio sera de la manera siguiente:

Todos los usuarios deberan presentar una autorizacion para la recogida de sus hijos por parte
de la persona encargada por el AMPA.

El encargado/a estard en el colegio a las 13:45 horas para esperar en el porche de la entrada
principal al centro. En el porche organizara una fila con todos los nifios que estén apuntados de
Ed. Infantil.

El alumnado de primaria bajard con sus compafieros y se quedaran sentados en los bancos que
estan en la zona de la biblioteca.

Cuando el responsable haya recogido a todos los nifios de Ed. Infantil, pasaran con él a recoger
a los nifios de Primaria.

Cuando estén todos juntos iran al gimnasio por el patio grande y entraran por la puerta

pequefia. Una vez en el gimnasio estardn en una zona, cerca de la entrada, hasta que los

usuarios de comedor salgan del gimnasio.
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e Se hard un uso adecuado del gimnasio, no se desarrollardn actividades motrices (carreras,
juegos de pillar...).

e larecogida se hard por la puerta metalica que estd al lado de |la puerta pequefia del gimnasio.

e El servicio de continuadores termina a las 14:30 horas y los padres deben ser puntuales en la
recogida.

e El responsable cerrara la puerta del gimnasio y la metdlica. Posteriormente llevard las llaves a
conserjeria.

e Sihay alguna incidencia lo comunicara a la direccion del centro.

Como el resto de los programas que se desarrollan en el centro, estara sujeto a las normas reflejadas
en el RRI.
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TITULO VI: NORMAS DE CONVIVENCIA
CAPITULO 18: NORMAS GENERALES

Toda la organizacion aqui reflejada podra ser modificada en caso de pandemia

ENTRADAS:

Los alumnos de Educacion Infantil se colocaran en filas en el porche de la entrada principal.
Cuando acudan los profesores a recoger a los alumnos, los padres deberdan de abandonar el
porche con el fin de facilitar y no retrasar la entrada de los alumnos. Accederan al vestibulo y
comenzardn a subir a las aulas una vez hayan comprobado que ya han subido los alumnos de
Primaria.

Los alumnos de Educacion Primaria se colocaran en fila a la entrada del colegio por la parte del
patio. Una vez, que los alumnos estén colocados en fila, los profesores que tengan clase con
cada grupo ordenaran la entrada de los mismos lo mas rdpidamente posible para no retrasar la
entrada de los alumnos de Infantil.

Los alumnos de Primaria irdn acompafiados por el profesor que impartird clase en la hora
siguiente. Los de Infantil, por todo el equipo de profesores de la etapa: tutores, asesores y
profesora de apoyo.

Tanto alumnos como profesores extremaran la puntualidad en estos momentos. Los alumnos
que lleguen tarde a la fila formaran un grupo aparte y entraran en ultimo lugar.

Los alumnos del programa Madrugadores se incorporaran a sus respectivas filas siguiendo las
indicaciones de sus monitores.

La entrada se realizard en orden y sin correr. Este orden serd supervisado por todo el
profesorado presente durante este proceso, independientemente del grupo del que esté
encargado cada uno.

Aguellos alumnos de Primaria a los que les corresponda cambiar libro de la CHL, depositaran su
carpeta en la caja correspondiente. Los de Infantil, se la entregaran a las madres encargadas.
Los alumnos se dirigiran directamente a sus clases sin detenerse en los pasillos y sin entrar a los
servicios.

Los alumnos que lleguen pasados 10 minutos de la hora de entrada pasaran por direccion para
explicar el motivo del retraso.

Los dias de lluvia los alumnos de Primaria haran las filas en el porche trasero. Los profesores
agilizardn la entrada en lo posible dado lo reducido del espacio.

Al recinto escolar no podra entrar ninguna mascota personal de ningin miembro de la
Comunidad Educativa, salvo por solicitud del Equipo Directivo para la realizacién de alguna

actividad o perros guia.

SALIDAS:

Se realizardn en orden y sin alboroto.
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En Primaria, los alumnos bajaran hasta el patio acompafiados del profesor que imparte clase en
la ultima sesién. El profesor bajara en primer lugar tras comprobar que todos los alumnos estan
preparados y dejando a un alumno encargado de cerrar la puerta del aula.

Los alumnos de Primaria que van a su casa a comer se colocardn encabezando la fila, seguidos
de los que se quedan en el comedor.

Los alumnos de Primaria que van a casa saldran por la puerta de la rampa. Si no vieran a sus
padres deberan volver a entrar en el edificio hasta que se localice a sus padres.

Los alumnos que se queden en el comedor se lavardn las manos bajo la supervisién de las
cuidadoras en los lugares correspondientes segun se indica en el Plan de Comedor.

Los alumnos de Educacion Infantil que acudan al comedor esperardan en las aulas a las
monitoras acompafiados de un profesor. Otro profesor acompafiard al resto de alumnos al
porche delantero, donde serdn recogidos individualmente por sus padres o por las personas a
guienes sus padres autoricen.

Al recinto escolar no podra entrar ninguna mascota personal de ningin miembro de la
comunidad educativa, salvo por solicitud del Equipo Directivo para la realizacién de alguna

actividad o perros guia.

RECREOS

Ningun alumno permanecerd en el aula u otras dependencias del edificio durante los recreos,
sin el permiso y la vigilancia de un profesor. Tampoco podran subir, sin un profesor
acompafidndole, a las aulas durante el recreo.

En los recreos no se permitirdn juegos que se consideren peligrosos, o de fuerza, que puedan
causar dafios a los demas. Asi mismo, no se permitira el uso de material que pudiera ocasionar
dafios a los alumnos (por ejemplo, el uso de balones de cuero).

Se realizara una distribuciéon mensual de responsabilidades del profesorado para el cuidado del
recreo.

Los alumnos de Primaria no podrdn ir a las zonas del patio situadas detras del gimnasio ni del
edificio anexo y deberdn respetar las zonas de juego establecidas en el Plan de Convivencia.

Los patios deberan mantenerse limpios, usando adecuadamente las papeleras. En Primaria, se
nombraran alumnos vigilantes de limpieza con las funciones y organizacién indicados en el Plan
de Convivencia.

Los alumnos respetaran las instalaciones deportivas, siendo responsables de los deterioros
ocasionados voluntariamente o por uso indebido.

En Primaria los alumnos de 32 a 62 utilizardn los balones del Cajén de juegos. Los de 12 y 29
bajaran los balones de las aulas. Tanto los balones como el resto de los materiales seran
repartidos y recogidos por los alumnos de 52 y 62 siguiendo las pautas marcadas en el Plan de
Convivencia.

En Infantil, los alumnos podran la zona del parque por turnos cuando las condiciones

meteoroldgicas lo permitan, bajo la supervisién de sus profesoras.
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Las incidencias entre alumnos de Primaria que ocurrieran durante el recreo se resolveran con la
ayuda de los alumnos mediadores, en los casos indicados en el Plan de Convivencia y segun el
procedimiento sefialado en el mismo.

Los profesores cuidadores de patio informardn a los tutores de los conflictos referentes a sus
alumnos y dejardn constancia en un parte de incidencias.

Cuando un profesor considere oportuno mantener a un alumno privado de recreo, sera él
mismo quien se haga cargo de su cuidado.

Tanto en las bajadas de los alumnos como en la incorporacion de los mismos a las aulas
deberdn ir acompafiados por los profesores respectivos, rigiendo para ello las mismas normas
descritas para las entradas y salidas.

Al subir del recreo los alumnos de los profesores encargados del patio serdn los uUltimos en

entrar.

Recreos en las aulas:

Si, por inclemencias del tiempo, los alumnos no tuvieran que salir al patio en tiempo de recreo
se indicara con diferente toque del timbre.

Los profesores de la sesion inmediatamente anterior deberdn hacerse cargo de su vigilancia en
las aulas. En esos momentos los alumnos podran practicar juegos adecuados a las
circunstancias. En ningun caso se podra correr ni utilizar balones dentro del aula.

Con objeto de evitar acumulaciones excesivas en los servicios, los alumnos de primaria deberan
pedir permiso al profesor y salir de uno en uno. Los profesores vigilaran de vez en cuando

desde la puerta de las aulas que no se produzcan incidentes ni carreras en los pasillos.

AULAS

A principio de curso los profesores que impartan clase en una misma aula consensuaran el
reparto de espacios para materiales y carteles con el tutor.

Fuera del horario lectivo, los alumnos no entraran en las aulas. Los que se queden al comedor,
cumplirdn las normas que fijen los responsables del comedor y de las actividades
extraescolares.

Los alumnos que utilicen aulas diferentes a las suyas durante desdobles de asignaturas o
actividades extraescolares respetaran los materiales o trabajos que se encuentren en las

mismas y dejaran las mesas y sillas en la misma disposicion que las encontraron.

SERVICIOS

Enla 12y 22 planta del edificio principal los alumnos utilizaran los servicios asignados para cada
género — los del lado derecho para las nifias y los del izquierdo para los nifios-, exceptuando a
los alumnos de 12 de infantil que utilizaran indistintamente los mas préoximos a sus aulas.

Los alumnos de 69 utilizaran los servicios de la 22 planta.
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Salvo casos excepcionales, en Ed. Primaria se procurard ir al servicio, Unicamente durante el
tiempo de recreo.
Durante el recreo los alumnos de Primaria utilizaran los servicios del gimnasio y los de Infantil

los de la planta baja del edificio principal.

AUSENCIAS

Cuando un alumno falte a clase, debera traer un justificante de su ausencia. Si tuviera que salir
del centro en horas de clase, lo hard acompafado por una persona adulta, previo permiso del
tutor/a o profesor responsable. En el caso de los alumnos de Ed. Infantil, es conveniente que
sean los propios padres quienes pasen a recogerlos.

En ambos casos cumplimentardn un justificante que el profesor les entregara al inicio de curso.
Modelo a disposicién de los profesores y padres en la Secretaria y en la pagina web del Centro.
Si un alumno se ausentara por enfermedad durante la mafiana y fuera de comedor, deberd

informarse en la secretaria para poder avisar a las monitoras.

ENFERMEDADES Y ACCIDENTES

Si un alumno sufriera un accidente o presentara sintomas de enfermedad durante su estancia
en el centro, se avisard a los padres para que pasen a hacerse cargo de él. Si la gravedad lo
requiriera se procederd a llamar al 112 al tiempo que se pondra en conocimiento de la familia.

En caso de enfermedad crénica conocida se procedera segun el “Protocolo de actuacién ante
urgencias sanitarias en los centros de Catilla y

Ledn”.(http://www.educa.jcyl.es/es/protocolos)

LIMPIEZA DEL CENTRO

Con el fin de mantener la higiene y la limpieza en todas las dependencias del Centro, los
papeles, restos de comida y demas enseres inservibles, se depositardn en las papeleras
existentes para tal fin.

Los profesores y demas personal no docente velardn porque ningln alumno/a ensucie el
mismo. Si alglin alumno ensuciara voluntariamente las dependencias o enseres del centro o de

algn miembro de la comunidad educativa debera proceder a su limpieza.

RECICLADO

Se potenciard la separacién de residuos para su reciclado.

Durante la semana, los alumnos de Primaria separaran los residuos de papel, plastico y
orgdanicos en diferentes papeleras en las aulas y los viernes se organizaran para la recogida de
los de papel y plastico en el porche posterior.

Las papeleras de organicos seran retiradas diariamente por el personal de limpieza.
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Los alumnos de 59 y 62 recogerdn para su reciclado, ademas de las papeleras de papel y

plastico de sus aulas, las de los pasillos y la planta baja.

COMEDOR

Todas las tutorias deben tener expuesta en la puerta de clase la lista de los alumnos del
comedor.

Los tutores durante el recreo recogeran del corcho las ausencias del dia y las pegaran en la lista
de comedor.

Los alumnos de E.|l bajaran las mochilas y los abrigos al porche gris antes de las 14.00.

Las cuidadoras recogeran a los alumnos de Infantil a la salida de la clase, desde donde acudiran
a lavarse las manos.

Los alumnos de comedor de primaria bajaran los uUltimos en su fila y permaneceradn en el
porche azul al cuidado de las monitoras de comedor.

Cuando un alumno de comedor se ponga enfermo al final de la mafiana, serd el profesor
encargado en ese momento de la clase quien avise a la familia para que pasen a recogerle y a
secretaria para el control de asistencias. Si pasadas las 14h la familia no ha sido localizada las
cuidadoras se haran cargo del alumno, una vez informadas de la situacidn, y localizaran a la
familia.

Los nifios de 3 afios no hardn uso del comedor hasta que no termine el periodo de adaptaciony

seran acompafiados durante los tres primeros dias por sus tutoras.

UTILIZACION DEL MATERIAL.

Todos debemos cuidar el material, mobiliario e instalaciones del Centro, manteniéndolo
siempre en el mejor estado de conservacién. Los alumnos deberdn comunicar al tutor o al
profesor correspondiente los deterioros que se produzcan en las aulas, lavabos, pasillos... tanto
si son intencionados como accidentales.

Cualquier desperfecto de material, por uso indebido, serd debidamente subsanado, asumiendo,

el autor o sus padres el coste de la reparacién.

TELEFONIA

Las llamadas a padres por situaciones de emergencia (enfermedad, pis...) se realizaran desde el
teléfono del centro, informando en conserjeria/secretaria sobre el objeto de la llamada, sobre
todo en el caso de no lograr contactar.

No estd permitido compartir imagenes de los alumnos fuera de los medios del centro

protegidos con contrasefias.
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ACTITUDES.

Todos los alumnos, sin excepcidn, recibiran un trato acogedor por parte de todos los miembros
de la comunidad educativa, de manera que se sientan totalmente integrados en el Centro.
Las relaciones entre todos los componentes de la Comunidad educativa siempre estaran

presididas, por las normas de cortesia exigibles e imprescindibles en toda convivencia.

CAPITULO 19: FALTAS Y SANCIONES

Toda la organizacion aqui reflejada podra ser modificada en caso de pandemia

El Real Decreto 732/1995 de 5 de mayo de 1.995 distingue entre conductas contrarias a las normas de

convivencia y conductas gravemente perjudiciales para la convivencia. La misma tipificacién de faltas es

recogida en el Real decreto de 51/2007 de 17 de mayo.

CONDUCTAS CONTRARIAS A LAS NORMAS DE CONVIVENCIA:

Se considerard conducta contraria a las normas de convivencia del centro aquella que incumpla, con

caracter leve, los deberes de los alumnos recogidos en este Reglamento. No obstante, a continuacion,

exponemos las principales:

Las manifestaciones expresas contrarias a los valores y derechos democraticos legalmente
establecidos.

Las acciones de desconsideracidon, imposicion de criterio, amenaza, insulto y falta de respeto,
en general, a los miembros de la comunidad educativa, siempre que no sean calificadas como
faltas.

Las faltas e injustificadas de puntualidad. Se considerara falta de puntualidad la incorporacién
de un alumno a la clase transcurridos 10 minutos desde el comienzo.

Las faltas injustificadas de asistencia a clase.

El abandono injustificado del centro en horario escolar.

El deterioro del material e instalaciones de forma intencionada o por negligencia.

La incorreccion en la presencia, motivada por la falta de aseo personal o en la indumentaria,
que pudiera provocar una alteracién en la actividad del centro, tomando en consideracion, en
todo caso, factores culturales o familiares.

Cualguier otra conducta que atente contra comportamientos civicos: molestar con ruidos,
gritos...

La utilizacién inadecuada de dispositivos electronicos.

Uso académico inadecuado de los medios informaticos, correos, Internet, servidores ...

El incumplimiento del deber de estudio y/o trabajo durante el desarrollo de la clase,
dificultando la actuacion del profesorado y del resto de alumnos.

Cualquier otra incorreccién que altere el normal desarrollo de la actividad escolar y no

constituya falta segin el articulo 48 del Decreto 51/2007 de 17 de mayo.

El no cumplimiento de las condiciones higiénico-sanitarias.
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Medidas correctivas: (Recogidas en el R.D. 732/1.995):

e Amonestacion privaday por escrito.

e Comparecencia inmediata ante el Jefe de Estudios.

e Suspensién del derecho de uso de los medios informaticos durante un plazo de 5 dias.

e Retirada del dispositivo electrénico previamente apagado por el propietario y delante de
testigos hasta la finalizacidn de la jornada. En caso de reincidencia, recogida del mismo hasta la
reunion con los padres previamente convocados.

e Realizacidon de trabajos especificos en horario no lectivo.

e Realizacidon de tareas que contribuyan a la mejora y el desarrollo de las actividades en el centro
(por un maximo de cinco dias lectivos) o, si procede compensacién econdmica o reposicion del
dafio causado a las instalaciones o al material del centro o a las pertenencias de otros
miembros de la comunidad educativa.

e Suspension del derecho a participar en las actividades extraescolares o complementarias del
centro, asi como al uso de los servicios de comedor y/o del Programa Madrugadores por un
maximo de 15 dias.

e Cambio de grupo del alumno por un plazo maximo de 15 dias lectivos.

e Suspensién del derecho de asistencia a determinadas clases por un plazo maximo de cinco dias.
Durante el tiempo que dure la suspension, el alumno deberd realizar los deberes o trabajos que
se determinen para evitar la interrupcién del proceso formativo.

e El incumplimiento de alguna de las normas de convivencia serd valorado considerando la
situacién y las condiciones personales del alumno, reconocimiento espontaneo de conducta
incorrecta o la falta de intencionalidad. Considerando como circunstancias agravantes a efectos
de la imposicién de correccion: la premeditacién y la reiteracién.

e |as medidas correctoras aplicadas seran comunicadas al interesado, a los padres y en su caso al

profesor tutor y Jefe de Estudios.

Para la aplicacion de estas medidas de correccidn, salvo la prevista en el primer caso, serd preceptiva la
audiencia al alumno y a sus padres o tutores legales en caso de ser menor de edad. Asi mismo se

comunicara formalmente su adopcién.

Competencia.

La competencia para la aplicacion de las medidas previstas corresponde al director del centro, teniendo

en cuenta la posibilidad de delegacidn prevista en el articulo 22.2.b) de este Decreto.
Régimen de prescripcion.

Las conductas contrarias a las normas de convivencia en el centro rescribirdn en el plazo de 30 dias,
contado a partir de la fecha de su comisidén. Asimismo, las medidas correctoras impuestas por estas

conductas prescribirdan en el plazo de 30 dias desde su imposicién.
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CONDUCTAS GRAVEMENTE PERJUDICIALES A LA CONVIVENCIA EN
EL CENTRO:

Se consideraran conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro y por ello

considerada como faltas las siguientes:

La falta de respeto, indisciplina, acoso, amenaza y agresion escrita, verbal o fisica, directa o
indirecta, al profesorado, a cualquier miembro de la comunidad educativa y, en general, a
todas aquellas personas que desarrollan su prestacion de servicios en el centro educativo.
Tendran la misma consideracién las realizadas a través de dispositivos electronicos.

Las vejaciones o humillaciones a cualquier miembro de la comunidad educativa,
particularmente aquéllas que tengan una implicacion de género, sexual, racial o xendfoba, o se
realicen contra el alumnado mas vulnerable por sus caracteristicas personales, sociales o
educativas. Se consideraran de igual forma las realizadas a través de medios informaticos.

La suplantacién de personalidad en actos de la vida docente y la falsificacion o sustraccién de
documentos y material académicos.

Los dafos graves causados por uso indebido o de forma intencionada en los locales, medios
informaticos (ordenadores, PDI, cafiones,) material o documentos del centro o en los bienes de
otros miembros de la comunidad educativa.

Los actos injustificados que perturben gravemente el normal desarrollo de las actividades del
centro.

Las actuaciones perjudiciales para la salud y la integridad personal de los miembros de la
comunidad educativa del centro, o la incitacion a las mismas. (consumo de drogas, tabaco,
bebidas alcohdlicas

El incumplimiento de las sanciones impuestas.

La reiteracidon, en un mismo curso escolar, de conductas contrarias a las normas de
convivencia. (Acumulacién de cuatro amonestaciones escritas).

Las conductas que atenten contra la dignidad personal de otros miembros de la comunidad
educativa, que tengan como origen o consecuencia una discriminacion o acoso basado en el
género, la orientacién o identidad sexual, o un origen racial, étnico, religioso, de creencias o de
discapacidad, o que se realicen contra el alumnado mas vulnerable por sus caracteristicas
personales, sociales o educativas, tendran la calificacién de conductas gravemente perjudiciales

para la convivencia en el centro, con la consideracién de muy graves.

Nota: Se recogen las modificaciones establecidas en el Decreto 23/2014.

Sanciones:

Realizacion de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las actividades del centro o, si
procede, a reparar el dafio causado a las instalaciones o al material del centro o a las
pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa. Temporalizacién de seis a quince
dias lectivos.

Suspensién del derecho a participar en las actividades extraescolares o complementarias del

centro durante un periodo comprendido entre 15 y 30 dias.

Cambio de grupo del alumno entre 16 dias y fin de curso escolar.
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e Suspension del uso de los medios informaticos por un periodo superior a 5 dias e inferior a 30.

e Retirada del dispositivo electrénico mévil apagado por su propietario delante de testigos, hasta
una reunién con los familiares previamente convocados. En primera sancion se les entregard a
los padres explicandoles que, en caso de reincidencia, el dispositivo quedara bajo la tutela del
centro durante una semana o un mes en funcién de la gravedad.

e Suspensién del derecho de asistencia a determinadas clases o a todas ellas, por un periodo
superior a 5 dias lectivos e inferior a 30 dias lectivos, sin que eso comporte la pérdida del
derecho a la evaluacion continua y entregando al alumno un programa de trabajo para dicho
periodo, con los procedimientos de seguimiento y control oportunos, con el fin de garantizar
dicho derecho.

e Cambio de centro.

e Expulsion temporal o definitiva del centro.

Incoacion del expediente sancionador.
1. Las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro sélo podran ser sancionadas

previa tramitacion del correspondiente procedimiento.

2. El procedimiento se iniciara de oficio mediante acuerdo del director del centro, a iniciativa propia o a
propuesta de cualquier miembro de la comunidad educativa, en un plazo no superior a dos dias lectivos

desde el conocimiento de los hechos.
3. Laincoacion de los procedimientos sancionadores se formalizara con el siguiente contenido:

a) Hechos que motivan el expediente, fecha en la que tuvieron lugar, conducta gravemente perjudicial

para la convivencia cometida y disposiciones vulneradas.
b) Identificacion del alumno o alumnos presuntamente responsables.

¢) Nombramiento de un instructor y, en su caso, cuando la complejidad del expediente asi lo requiera,
de un secretario. Tanto el nombramiento del instructor como el del secretario recaera en el personal
docente del centro, estando ambos sometidos al régimen de abstencidn y recusacion establecido en la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun. El acuerdo de incoacién contendrd una expresa referencia al

régimen de recusacion.

d) En su caso, la posibilidad de acogerse a los procesos para la resolucién de conflictos establecidos en

el capitulo IV de este titulo

4. La incoacién del procedimiento se comunicara al instructor y, si lo hubiere, al secretario, y
simultaneamente se notificard al alumno y a sus padres o tutores legales, cuando este sea menor de
edad. Asimismo, se comunicara, en su caso, a quién haya propuesto su incoacién y al inspector de

educacién del centro, a quién se mantendrd informado de su tramitacién.
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Medidas cautelares.

1. Por propia iniciativa o a propuesta del instructor, el director del centro podrda adoptar
motivadamente las medidas cautelares de caracter provisional que sean necesarias para garantizar
el normal desarrollo de la actividad del centro y asegurar la eficacia de la resolucién final que
pudiera recaer. Las medidas cautelares podran consistir en el cambio temporal de grupo, o en la
suspension temporal de la asistencia a determinadas clases, actividades complementarias o
extraescolares o al propio centro.

2. El periodo maximo de duracién de estas medidas serd de 5 dias lectivos. El tiempo que haya
permanecido el alumno sujeto a la medida cautelar se descontard, en su caso, de la sancién a
cumplir.

3. Las medidas cautelares adoptadas seran notificadas al alumno, vy, si éste es menor de edad, a sus

padres o tutores legales. El director podra revocar, en cualquier momento, estas medidas.

Instruccion.

1. El instructor, desde el momento en que se le notifique su nombramiento, llevard a cabo las
actuaciones necesarias para el esclarecimiento de los hechos y la determinacion de las
responsabilidades, formulando, en el plazo de tres dias lectivos, un pliego de cargos que contendra los

siguientes extremos:

a) Determinacion de los hechos que se imputan al alumno de forma clara y concreta.
b) Identificacion del alumno o alumnos presuntamente responsables.

c¢) Sanciones aplicables.

2. El pliego de cargos se notificara al alumno y a sus padres o representantes legales si aquél fuere
menor, concediéndole un plazo de dos dias lectivos para alegar cuanto estime oportuno y proponer la
practica de las pruebas que a la defensa de sus derechos o intereses convenga. Si el instructor acordara

la apertura de periodo probatorio, éste tendra una duracién no superior a dos dias.

3. Concluida la instruccién del expediente el instructor redactara en el plazo de dos dias lectivos la
propuesta de resolucién bien proponiendo la declaracién de no existencia de infraccién o
responsabilidad sobre los hechos bien apreciando su existencia, en cuyo caso, la propuesta de

resolucién contendra los siguientes extremos:

a) Hechos que se consideren probados y pruebas que lo han acreditado.

b) Calificacion de la conducta o conductas perturbadoras en el marco del presente Decreto.
¢) Alumno o alumnos que se consideren presuntamente responsables.

d) Sancion aplicable de entre las previstas y valoraciéon de la responsabilidad del alumno, con

especificacion, si procede, de las circunstancias la agraven o atenuen.

e) Especificaciéon de la competencia del director para resolver.
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4. El instructor, acompafiado del profesor-tutor, dara audiencia al alumno, y si es menor, también a sus
padres o representantes legales, para comunicarles la propuesta de resolucién y ponerles de manifiesto
el expediente, concediéndoles un plazo de dos dias lectivos para formular alegaciones y presentar los

documentos que estimen pertinentes.

5. Recibidas por el instructor las alegaciones y documentos o transcurrido el plazo de audiencia, elevara

todo el expediente al érgano competente para adoptar su resolucion final.

Resolucion.
1. Corresponde al director del centro, en el plazo maximo de dos dias lectivos desde la recepcion del

expediente, la resolucion del procedimiento sancionador.

2. La resolucion debe contener los hechos imputados al alumno, la falta que tales hechos constituyen y

disposicién que la tipifica, la sancién que se impone y los recursos que cabe interponer contra ella.

3. La resolucidon se notificara al alumno vy, en su caso, a sus padres o representantes legales y al
miembro de la comunidad educativa que insté la iniciacion del expediente, en un plazo maximo de

veinte dias lectivos desde la fecha de inicio del procedimiento.

4. Esta resolucion, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 127.f) de la Ley Orgénica 2/2006, de 3
de mayo, de Educacion, sera comunicada al claustro y al consejo escolar del centro quien, a instancia de
padres o tutores, podra revisar la decision adoptada y proponer, en su caso, las medidas oportunas, en
el plazo maximo de cinco dias lectivos. Si el instructor del expediente forma parte del consejo escolar

del centro debera abstenerse de intervenir.

5. Contra la resolucion se podrd presentar recurso de alzada ante la Direccién Provincial de Educacién
correspondiente en los términos previstos en los articulos 114 y siguientes de la Ley 30/1992, de 26 de

noviembre.

6. La resolucién no serd ejecutiva hasta que se haya resuelto el correspondiente recurso o haya
transcurrido el plazo para su interposicién. No obstante, en la resolucidn se podran adoptar las medidas

cautelares precisas para garantizar su eficacia en tanto no sea ejecutiva.

Régimen de prescripcion.
Las faltas tipificadas en el articulo 48 de este Decreto prescribirdn en el plazo de noventa dias contados

a partir de la fecha de su comisién.

Asimismo, las sanciones impuestas por estas conductas prescribirdn en el plazo de noventa dias desde

su imposicion.
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CONDUCTAS CONTRARIAS EN EL USO DE LOS DISPOSITIVOS TIC

A continuacién, se especifican con mas detalle las conductas contrarias a la convivencia escolar en
materia TIC. Las sanciones estan descritas en los apartados anteriores en funcién de la gravedad de los

hechos.

e Utilizar los dispositivos para fines no académicos o en los momentos que el docente no lo ha
solicitado (recreos, entre sesiones...)

e Utilizar las claves de acceso de otro alumno del centro.

e Causar dafio fisico en los equipos o infraestructura (consumo de alimentos y/o bebidas
mientras trabaja con el equipo, destruccion, sustraccion, golpes, rayados, entre otros).

e Robar dispositivos.

e Utilizar Teams o aplicaciones de comunicacion en tiempo real, sin la debida autorizacién y sin la
presencia de un profesor.

e Utilizar las redes sociales o cualquier otro espacio web para ofender, insultar o acosar a
cualquier compafiero/a o miembro de la comunidad educativa del Centro.

e Tomar imagenes o realizar grabaciones de cualquier tipo en las dependencias del centro sin
autorizacioén expresa.

e Alojar en Internet imdgenes de cualquier miembro de la comunidad educativa sin autorizacion
expresa.

e FEjecutar aplicaciones de cualquier tipo, sin la debida autorizacién y sin la presencia de un
profesor. Esto sirve también para juegos en linea o en Red.

e Descargar o reproducir archivos de video o de audio, sin la debida autorizacion.

e  Almacenar en cualquier dispositivo informacién ilegal u ofensiva.

e Modificar la configuracién de cualquier dispositivo propiedad del centro.

LA MEDIACION Y LOS PROCESOS DE ACUERDO REEDUCATIVO
Disposiciones comunes.

1. Dentro de las medidas dirigidas a solucionar los conflictos provocados por las conductas de los
alumnos perturbadoras de la convivencia en el centro, podran llevarse a cabo actuaciones de

mediacién y procesos de acuerdo reeducativo de conformidad con lo dispuesto en este capitulo.
2. Para la puesta en practica de dichas medidas se tendrdn en cuenta los siguientes aspectos:

a) Cuando se lleven a cabo en conflictos motivados por conductas perturbadoras calificadas como
contrarias a las normas de convivencia podran tener cardcter exclusivo o conjunto con otras medidas

de correccién de forma previa, simultanea o posterior a ellas.

b) Cuando se lleven a cabo en conflictos generados por conductas perturbadoras calificadas como

gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro y se haya iniciado la tramitacion de un
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procedimiento sancionador, éste quedara provisionalmente interrumpido cuando el centro tenga
constancia expresa, mediante un escrito dirigido al director, de que el alumno o alumnos implicados y
los padres o tutores legales, en su caso, aceptan dichas medidas asi como su disposicion a cumplir los
acuerdos que se alcancen. lgualmente se interrumpiran los plazos de prescripcion y las medidas

cautelares, silas hubiere.

c) No se llevardn a cabo en el caso de conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en las
qgue concurran alguna de las circunstancias agravantes de la responsabilidad que se mencionan en el
articulo 32.2 del Decreto 51/2007

d) Una vez aplicada una sancién, podran llevarse a cabo actuaciones de mediacion y procesos de
acuerdo reeducativo que, con cardacter voluntario, tendran por objeto prevenir la aparicién de nuevas

conductas perturbadoras de la convivencia escolar.

e) Asi mismo, y dadas sus caracteristicas, podran desarrollarse, inclusive, con conductas no calificadas
como perturbadoras para la convivencia en el centro. En este caso tendran el cardcter de estrategias
preventivas para la resolucion de conflictos y podrdn ponerse en practica con todos los miembros de |a

comunidad educativa.

La mediacion escolar

1. La mediacién es una forma de abordar los conflictos surgidos entre dos o mds personas, contando
para ello con la ayuda de una tercera persona denominada mediador.

2. El principal objetivo de la mediacion es analizar las necesidades de las partes en conflicto,
regulando el proceso de comunicacion en la busqueda de una solucion satisfactoria para todas

ellas.

Aspectos basicos para su puesta en practica.
Ademas de las disposiciones comunes establecidas anteriormente, para el desarrollo de la mediacion

serd preciso tener en cuenta lo siguiente:

a) La mediacion tiene caracter voluntario, pudiendo ofrecerse y acogerse a ella todos los alumnos del

centro que lo deseen.

b) La mediacién esta basada en el didlogo y la imparcialidad, y su finalidad es la reconciliacién entre las
personas vy la reparacion, en su caso, del dafio causado. Asimismo, requiere de una estricta observancia

de confidencialidad por todas las partes implicadas.

c) Podra ser mediador cualquier miembro de la comunidad educativa que lo desee, siempre y cuando

haya recibido la formacion adecuada para su desempefio.

d) El mediador serd designado por el centro, cuando sea éste quien haga la propuesta de iniciar la

mediacion y por el alumno o alumnos, cuando ellos sean los proponentes. En ambos casos, el mediador

deberd contar con la aceptacién de las partes afectadas.
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e) La mediacion podra llevarse a cabo con posterioridad a la ejecucién de una sancién, con el objetivo
de restablecer la confianza entre las personas y proporcionar nuevos elementos de respuesta en

situaciones parecidas que se puedan producir.

Finalizacion de la mediacion.

1. Los acuerdos alcanzados en la mediacién se recogerdn por escrito, explicitando los
compromisos asumidos y el plazo para su ejecucion.

2. Si la mediacion finalizase con acuerdo de las partes, en caso de haberse iniciado un
procedimiento sancionador y una vez llevados a cabo los acuerdos alcanzados, la persona
mediadora lo comunicard por escrito al director del centro quien dara traslado al instructor
para que proceda al archivo del expediente sancionador.

3. En caso de que la mediacion finalice sin acuerdo entre las partes, o se incumplan los acuerdos
alcanzados, el mediador comunicard el hecho al director para que actle en consecuencia,
segln se trate de una conducta contraria a las normas de convivencia, aplicando las medidas de
correccidon que estime oportunas, o gravemente perjudicial para la convivencia en el centro,
dando continuidad al procedimiento sancionador abierto, reanudandose el computo de plazos
y la posibilidad de adopcién de medidas cautelares previstas en el articulo 51 del Decreto
51/2007

4. Cuando no se pueda llegar a un acuerdo, o no pueda llevarse a cabo una vez alcanzado, por causas
ajenas al alumno infractor o por negativa expresa del alumno perjudicado, esta circunstancia debera

ser tenida en cuenta como atenuante de la responsabilidad.

5. El proceso de mediacién debe finalizar con el cumplimiento de los acuerdos alcanzados, en su caso,
en el plazo maximo de diez dias lectivos, contados desde su inicio. Los periodos de vacaciones escolares

interrumpen el plazo.

Los procesos de acuerdo reeducativo

1. El proceso de acuerdo reeducativo es una medida dirigida a gestionar y solucionar los conflictos
surgidos por la conducta o conductas perturbadoras de un alumno, llevada a cabo mediante un
acuerdo formal y escrito, entre el centro, el alumno y sus padres o tutores legales, en el caso de
alumnos menores de edad, por el que todos ellos adoptan libremente unos compromisos de actuacién

y las consecuencias que se derivaran de su desarrollo.

2. Estos procesos tienen como principal objetivo cambiar las conductas del alumno que perturben la
convivencia en el centroy, en especial, aquellas que por su reiteracién dificulten su proceso educativo o

el de sus compafieros.

Aspectos basicos.
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1. Los procesos de acuerdo reeducativo se llevaran a cabo por iniciativa de los profesores y estaran
dirigidos a los alumnos, siendo imprescindible para su correcta realizacién la implicacién de los padres o

tutores legales, si se trata de menores de edad.

2. Los procesos de acuerdo reeducativo tienen caracter voluntario. Los alumnos y los padres o tutores
legales, en su caso, ejercitaran la opcidn de aceptar o no la propuesta realizada por el centro para

iniciar el proceso. De todo ello se dejara constancia escrita en el centro.

3. Se iniciaran formalmente con la presencia del alumno, de la madre y el padre o de los tutores legales

y de un profesor que coordinard el proceso y serad designado por el director del centro.

4. En el caso de que se acepte el inicio de un proceso de acuerdo reeducativo como consecuencia de
una conducta gravemente perjudicial para la convivencia del centro se estard a lo dispuesto en el
articulo 41.2.b). Si no se aceptara se aplicaran las medidas posteriores que correspondan, sin perjuicio,

en su caso, de proceder conforme al articulo 34.3 del Decreto 51/2007.
5. El documento en el que consten los acuerdos reeducativos debe incluir, al menos:
a) La conducta que se espera de cada una de los implicados.

b) Las consecuencias que se derivan del cumplimiento o no de los acuerdos pactados.

Desarrollo y seguimiento.
1. Para supervisar el cumplimiento de los acuerdos adoptados los centros podran establecer las

actuaciones que estimen oportunas, de acuerdo con lo establecido en el presente Decreto.

2. Se constituirdn comisiones de observancia para dar por concluido el proceso de acuerdo reeducativo
0 para analizar determinadas situaciones que lo requieran. Dichas comisiones estaran formadas, al
menos, por la madre y el padre del alumno o, en su caso, sus tutores legales, el profesor coordinador
del acuerdo reeducativo, el tutor del alumno, en caso de ser distinto del anterior, y el director del

centro o persona en quien delegue.

3. Si la comision de observancia constatase el cumplimiento de lo estipulado en el acuerdo reeducativo,
en caso de haberse iniciado un procedimiento sancionador el director del centro dara traslado al

instructor para que proceda al archivo del expediente disciplinario.

4. En caso de que la comisién de observancia determinase el incumplimiento de lo estipulado en el
acuerdo reeducativo, el director actuard en consecuencia, segin se trate de una conducta contraria a
las normas de convivencia, aplicando las medidas de correccidon que estime oportunas, o gravemente
perjudicial para la convivencia en el centro, dando continuidad al procedimiento sancionador abierto,
reanudandose el computo de plazos y la posibilidad de adopcion de medidas cautelares previstas en el
articulo 51 de este Decreto. Asi mismo, podra actuar conforme a lo dispuesto el articulo 34.3 del
Decreto 51/2007

5. Los acuerdos reeducativos se llevaran a cabo por periodos de 25 dias lectivos. Este periodo

comenzard a contabilizarse desde la fecha de la primera reunion presencial de las partes intervinientes

en el acuerdo
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TITULO VII: PLAN DE CONVIVENCIA

Toda la organizacion aqui reflejada podra ser modificada en caso de pandemia
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EL CENTRO DOCENTE, CARACTERISTICAS Y SU ENTORNO.

Antecedentes del Plan:
Durante los cursos 1999 — 00 y 2000 — 01, dada la situaciéon en la que estaba el centro se acordd
elaborar un plan de Mejora cuyo titulo “La mejora de la convivencia en la comunidad educativa” deja

entrever que el objetivo principal de este programa era la convivencia.

Con las aportaciones de este plan se reformuld el R.R.l. del centro, que por supuesto va a ser otro

documento referente para este nuevo plan.

Situacion actual de la convivencia:

En la actualidad el clima de convivencia se puede calificar de satisfactorio. No se observan serios
problemas, aungue hay que reconocer que como en toda comunidad donde las relaciones personales
sean la base de la misma, surgen conflictos interpersonales. Alumnos — alumnos, alumnos — profesores

— profesores y en alguna ocasién esporadica padres — padres.

Normalmente los conflictos personales se tratan de resolver a través de cauces como el didlogo, el
respeto y la comunicacion y en caso de ser infructuosos se utilizan otros recursos como es la aplicacion

de la normativa y el R.R.1.

OBJETIVOS

Objetivo General:

e Mejorar la Convivencia en la Comunidad Educativa traducida en respeto a las personas y a las

cosas dentro de un clima de Justicia, Igualdad y Cooperacion.

Objetivos especificos:
e Lograr una actitud de responsabilidad personal y social.
e Practicar una actitud de respeto hacia las personas y cosas.
e (Crear un clima de colaboracién y entendimiento entre los distintos sectores de la Comunidad

Educativa.

ACTIVIDADES

Conocimiento del Plan de convivencia y de las principales normas de
convivencia a todos los sectores de la comunidad educativa.

Una vez que todo el claustro esta de acuerdo con las principales normas de convivencia, éstas se daran

a conocer:

e Alosalumnos: al inicio de cada curso y en momentos predeterminados.

e Alas familias: en las reuniones generales, tanto del inicio de curso como las trimestrales.
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Responsables:

El Equipo Directivo y los tutores

Metodologia:

Charlas en asambleas generales con los alumnos y/o los padres.

3.1. Comentar los Estatutos Europeos para los centros educativos democraticos sin violencia ,

recogidos en el anexo | de la orden EDU/5272005
=  Responsables: El Equipo Directivo hacia los padres. El tutor hacia los alumnos.
= Metodologia:

=  Escrito dirigido a todas las familias al principio de curso

= Charlas en asambleas generales con los alumnos y/o los padres

3.2. Uno de los rasgos mas significativos que comportan un germen de agresividad es la crisis
de valores de la propia escuela, por ello es fundamental que se conozcan y se fomenten
los principales valores democraticos de nuestra sociedad: tolerancia, igualdad, justicia, .....

= Responsable: el tutor

= Metodologia . actividades realizadas en el propio aula, implicando la participacion de todo el
alumnado, en momentos especificos o con motivo de la celebracién de fechas sefialadas vy
relacionadas con el tema.

3.3. Elaborar un “Plan de educacién”. Al principio de curso los profesores del centro elaboraran
un Plan general que haga referencia al funcionamiento general del centro. Asi mismo cada
tutor o especialista elaborard un plan mas especifico de su clase o de su area en concreto.
Ambos deberdn exponerse en lugares visibles del centro o del aula. Se reforzara con el uso

y exposicion de sloganes, murales. relacionados con los puntos que se incluyan.

Responsables: El Equipo Directivo y el profesorado.
Metodologia. Participativa. Los puntos que se incluyan en este manifiesto deberdn haber sido pactados

y no impuestos.

3.4. Seguimiento y elaboracion de un informe trimestral que recoja aspectos relacionados
sobre la convivencia en el centro, como charlas, debates, incidentes, situaciones

conflictivas....
Responsable. El tutor

3.5. Celebracion de acontecimientos :
= Diaescolar de la no violencia y la paz

= Dia de los derechos del nifio.
Responsable: El Equipo Directivo y tutores.
Muchas de estas actitudes se las trataremos de conseguir a través de:

Asambleas generales de etapa o ciclo:
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Estas asambleas tendran ante todo un cardacter informativo, por lo cual el contenido serd bastante

general y afectando cuando no a todo el centro si a un grupo de alumnos numeroso.
El responsable normalmente sera el Equipo Directivo

En estas asambleas se trataran bien contenidos referidos al funcionamiento de nuestro centro, como a

normas de disciplina de caracter general.

También ocasionalmente o con motivo de acontecimiento especial tendremos asambleas generales con

un contenido especifico.
El responsable normalmente serd el Equipo Directivo
La labor tutorial.

Otras actitudes tienen como referente mas préximo al grupo o clase. Aqui serd el propio tutor el
responsable de su puesta en marcha y de su evaluacion. En este apartado incluirfamos las normas de

clase.
Los factores clave de los buenos comportamientos y de la buena disciplina son:

= Elclima escolar
= |osvalores

= |as normas colectivas de la escuela.

Ateniéndonos a esto y sobre todo al Ultimo apartado es muy importante que antes del inicio de curso
se tenga elaborado un documento que recoja las principales normas tanto a nivel de centro como de
aula, para que por un lado las podamos dar a conocer a los alumnos y por otro lado que den expuestas

en lugares bien visibles, para que nos sirvan de recordatorio.

No debemos de olvidar que la convivencia puede considerarse en si misma como un contenido
transversal del curriculo por ello debe de incluirse como algo inherente a cualquier asignatura, por lo

que la responsabilidad directa no sélo sera del tutor sino de todo el profesorado en general.
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PROCEDIMIENTO DE ACTUACION ANTE SITUACIONES DE CONFLICTO
QUE AFECTEN A LA CONVIVENCIA

FASE 1: DETECCION DE LA SITUACION

Intervienen: Cualquier profesor, monitor, cuidador, alumno, familia, personal de servicios que sea

testigo de un hecho conflictivo que afecte a la convivencia escolar.
¢ Actuaciones inmediatas

1. Las actuaciones inmediatas tienen como objetivo el cese de la conducta perturbadora de la
convivencia, sin perjuicio de su calificacion como conducta contraria a las normas de convivencia o
gravemente perjudicial para la convivencia en el centro, al objeto de aplicar las medidas posteriores
previstas en el articulo 29.2.b del decreto 51/2007.

2. Con cardcter inmediato a la conducta de un alumno que perturbe la convivencia en el centro, el

profesor o personal del centro llevard a cabo una o varias de las siguientes actuaciones:
a) Amonestacion publica o privada.
b) Exigencia de peticién publica o privada de disculpas.

c) Suspensién del derecho a permanecer en el lugar donde se esté llevando a cabo la actividad durante

el tiempo que estime el profesor.

La suspension de este derecho estard regulada en el reglamento de régimen interior del centro,
guedando garantizado, en todos los casos, el control del alumno y la comunicacion posterior, en caso

de ser necesario, al jefe de estudios.

d) Realizacidén de trabajos especificos en periodos de recreo u horario no lectivo, en este caso con

permanencia o no en el centro.
Competencia:

1. Las actuaciones inmediatas seran llevadas a cabo por cualquier profesor o personal del centro, dado

su caracter directo e inmediato a la conducta perturbadora.

2. El profesor o personal del centro comunicara las actuaciones inmediatas llevadas a cabo al tutor del
alumno, que sera quién, de acuerdo con la direccién del centro, determinard la oportunidad de
informar a la familia del alumno. Asimismo, dard traslado al jefe de estudios, en su caso, tanto de las
actuaciones que se especifican en el articulo 35.2.c) como de aquellas situaciones en las que las
caracteristicas de la conducta perturbadora, su evolucion, una vez llevada a cabo la actuacién

inmediata, y la posible calificacién posterior, lo hagan necesario.
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FASE 2: COMUNICACION DE LA SITUACION

* Los alumnos, profesores, padres o cualquier otro miembro de la comunidad educativa comunicaran

verbalmente (*) al profesor-tutor del alumno o alumnos implicados los hechos acontecidos.

e E| profesor tutor comunicara verbalmente (*) al Equipo Directivo los hechos y las actuaciones
inmediatas e informard a la familia del alumno sobre los hechos acaecidos, de acuerdo con la
direccién del centro.

e El Equipo Directivo (Jefe de Estudios), con el asesoramiento del Orientador, en su caso, y la
participacién del profesor-tutor, el coordinador de convivencia, y en su caso, de otras personas,

llevaradn cabo la recopilacién de informacion que permita aclarar:

 Si la conducta es generalizada; es decir, se produce en diferentes situaciones espacio-temporales y

con personas distintas.
* Si la conducta es reiterativa..

¢ Si la conducta se refiere a un hecho aislado y puntual pero muy grave, por su intensidad y

caracteristicas.

(*) Una vez recabada la informacion el jefe de estudios considerara la necesidad de que los testigos de
los hechos realicen por escrito un parte de incidencias segin el modelo establecido por el centro ( ver

Anexo ) y entregarlo a la jefatura de Estudios lo antes posible.

Estos partes de incidencias quedaran archivados en el centro.

FASE 3: ACTUACIONES INICIALES

El Jefe de Estudios, con la colaboracién en su caso del Orientador, del tutor del alumno y del
coordinador de convivencia en relacion con la informacién previa recogida en el apartado anterior
calificard la tipologia de la conducta perturbadora: contraria a las normas de convivencia o gravemente
perjudiciales a la convivencia (faltas) y elaborard un prondstico inicial del tipo de alteracion presentada

por el alumno, determinando:

e Si se trata de una alteracién producida, fundamentalmente, por disfunciones del proceso
«ensefianza-aprendizaje », por factores de tipo familiar, socio - ambiental, o de «marginalidad », entre

otros.

e Si por sus caracteristicas, ademas de los aspectos anteriores, se trata de una alteracién que podria

encajar en alguna de las patologias psiquiatricas.

1. En el caso que la gravedad de la conducta lo requiera se pondrd en conocimiento de la

situacién a la Direccidn provincial enviando un informe a la Inspeccion del centro.
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FASE4: ACTUACIONES CENTRALES

A partir de lo anterior, el Equipo Directivo (Jefe de Estudios), con el asesoramiento del Orientador, en
su caso, la participacién del profesor-tutor y del coordinador de convivencia valoraran y tomaran

decisiones sobre:

e |a aplicacidon de alguna de las medidas establecidas en el Reglamento de Régimen Interior del
centro, regulando la respuesta en situaciones que requieren medidas correctivas o
sancionadoras.

e |a comunicacion inmediata de la situacién (en caso de no haberlo hecho ya) a la familia del
alumno.

e |a comunicacion a otros organismos y servicios (sanitarios o sociales, o a ambos) dada las
caracteristicas de la alteracion.

e La adopcién de medidas inmediatas, en tiempos y/o espacios, que eviten la repeticion de
situaciones similares a la ocurrida.

e La comunicacion a la Comisién de Convivencia de la situacion.

e La Comunicacion a la Inspeccién de Educacion.

e Puesta en marcha del programa de Mejora de la Convivencia, atendiendo a nuestro Plan de
actuacion.

e Elinicio de la FASE 5 (Actuaciones Posteriores) si procede.

4.1 ACTUACIONES CORRECTORAS O SANCIONADORAS

La aplicacion de las actuaciones correctoras se llevara a cabo siguiendo los siguientes criterios:

e |os alumnos no pueden ser privados del ejercicio de su derecho a la educacién vy, en el caso de
la educacién obligatoria, de su derecho a la escolaridad.

e En ningln caso se llevardn a cabo correcciones que menoscaben la integridad fisica o la
dignidad personal del alumno.

e Las correcciones que sea preciso aplicar tendran caracter educativo y supondran, en primera
instancia, la actuacién inmediata y directa del profesor sobre la conducta del alumno afectado,
pudiendo ir seguidas de medidas posteriores.

e las correcciones deberan guardar la adecuada proporcionalidad con la naturaleza de las
conductas perturbadoras y deberan contribuir a mantener y mejorar el proceso educativo del
alumno.

e Enlas correcciones deberd tenerse en cuenta el nivel académico y la edad del alumno, asi como
las circunstancias personales, familiares o sociales que puedan haber incidido en la aparicién de
la conducta perturbadora.

e |a calificacién de la conducta perturbadora del alumno y el desarrollo de las actuaciones
inmediatas, determinard la adopcién de medidas de correccion o la apertura de procedimiento

sancionador.
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e |as medidas de correccidn que se lleven a cabo sobre las conductas especificadas en el articulo
37.1.e) y que, dada su reiteracion,

e pudieran ser consideradas como conductas disruptivas en el dmbito escolar, deberan ir
acompafiadas por las actuaciones de ajuste curricular

e vy las estrategias de trabajo que se estimen necesarias por parte del profesorado.

e FEl| centro favorecerd la implicacién de los padres o tutores legales del alumno en las
actuaciones correctoras mediante un procedimiento negocial ( ELABORAR UN ANEXO
ESPECIFICO)

Todas las actuaciones realizadas hasta el momento quedaran recogidas en un informe (ELABORAR UN
MODELO en el que conste la descripcion de la conducta perturbadora, las medidas de correccion
adoptadas, el seguimiento y otros aspectos relevantes) elaborado por el Jefe de Estudios que estara

depositado en la direccidn del centro.
Gradacioén de las medidas correctoras y de las sanciones.

1. A efectos de la gradacion de las medidas de correcciéon y de las sanciones, se consideran

circunstancias que atenuan la responsabilidad:

a) El reconocimiento espontaneo de la conducta, asi como la peticién de excusas y la reparacién

espontanea del dafio producido ya sea fisico o moral.
b) La falta de intencionalidad.
c) El caracter ocasional de la conducta.

d) Cuando no se pueda llegar a un acuerdo, o no pueda llevarse a cabo una vez alcanzado, por causas
ajenas al alumno infractor o por negativa expresa del alumno perjudicado, esta circunstancia debera

ser tenida en cuenta como atenuante de la responsabilidad.

e) Otras circunstancias de caracter personal que puedan incidir en su conducta.

2. A'los mismos efectos, se consideran circunstancias que agravan la responsabilidad:
a) La premeditacion.

b) La reiteracion.

¢) La incitacion o estimulo a la actuacion individual o colectiva lesiva de los derechos de los demas

miembros de la comunidad educativa.

d) La alarma social causada por las conductas perturbadoras de la convivencia, con especial atencion a

aquellos actos que presenten caracteristicas de acoso o intimidacion a otro alumno.

e) La gravedad de los perjuicios causados al centro o a cualquiera de los integrantes de la comunidad

educativa.

f) La publicidad o jactancia de conductas perturbadoras de la convivencia a través de aparatos

electrénicos u otros medios.
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3. En el caso de que concurran circunstancias atenuantes y agravantes ambas podran compensarse.

4. Cuando la reiteracion se refiera a la conducta especificada en el articulo 37.1.¢,( La falta de puntualidad o
de asistencia a clase, cuando no esté debidamente justificada.) las medidas a Ilevar a cabo sobre dicha conducta

deberan contemplar la existencia, en su caso, de programas especificos de actuacion sobre las mismas.

4.2 PROGRAMA DE MEJORA DE LA CONVIVENCIA: PLAN DE ACTUACION

La coordinacion de actuaciones la llevara el jefe de estudios, con el asesoramiento y apoyo, en su caso,

del orientador del centro y el tutor del alumno/a .

e El documento sera redactado por la persona designada por el jefe de estudios,
preferentemente el orientador, con el apoyo del tutor del alumno y presentado al resto de
profesores que intervengan con él.

e Este documento recogera la actuacion a llevar a cabo con el alumno individualmente, con el
centro docente (profesores y alumnado) y con la familia del alumno.

e Elplan de actuacién debera incluir los siguientes bloques de trabajo:
a) En relaciéon con la actuacion individual con el alumno:

— Objetivos y criterios de logro, seleccidon y aplicacién de técnicas y concrecidén de los aspectos que

rodean a su comportamiento.

— Forma de facilitar la informacién al alumno con la mayor estructuracién posible, asi como tiempo que

esta previsto dedicar, diariamente, para llevar a cabo el plan de actuacion previsto.

b) En relacion con el centro (profesores y alumnos):

— Medidas adoptadas en relacion con el comportamiento desajustado de factores como: La
organizacién y dinamica de la clase y/o del centro, la interaccion profesor-alumnos (niveles de estrés y

modelado),

la ubicacién espacial en el aula, la aceptacién o rechazo del alumno por parte de sus compafieros , el

desarrollo del curriculum, asi como la disposicion de recursos .

— Medidas de apoyo escolar con el alumno en caso de ser necesario (inclusién en programas existentes

en el centro).

— Disefio de estrategias de coordinacién entre el profesorado y abordaje global de las alteraciones del
comportamiento, con el objetivo de que se entiendan como un problema de todo el centro y no de un

solo profesor -o de un grupo de profesores.

— Planteamiento de programas de mediacidn escolar.
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¢) En relacién con el ambito familiar:

— Con vistas a aumentar la eficacia de la actuacidn, se debe establecer una estrecha coordinacién
familia-centro, proporcionando orientaciones de actuacion y fijando un calendario de reuniones con los
padre s.

d) En relacién con otros ambitos:

— Establecimiento de mecanismos de coordinacién con otros organismos y servicios (sanitarios o
sociales, 0 a ambos).

FASE 5: ACTUACIONES POSTERIORES

El plan de actuacion incluira el seguimiento (temporalizacién e implicados) asi como la evaluacion de los
resultados obtenidos, analizando la necesidad de cambio de estrategia, de finalizar las actuaciones o,
en su caso, la oportunidad de derivar del caso a los servicios de apoyo especializado que pudiera ser

necesario.

El Director del centro, una vez informado el tutor del alumno y habiendo autorizado la familia e
informando asimismo al Inspector del centro, efectuara la demanda de intervencion especializada

(social, sanitaria y judicial).
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PROCEDIMIENTO ESPECIFICO DE ACTUACION EN UN CENTRO
ESCOLAR EN SITUACIONES DE POSIBLE INTIMIDACION Y ACOSO
ENTRE ALUMNOS

« Bullying»
PROCEDIMIENTO 1: ACTUACIONES INMEDIATAS «CARACTER URGENTE»

ACTUACION 1.1: CONOCIMIENTO DE LA SITUACION.
COMUNICACION INICIAL

Cualquier miembro de la comunidad educativa que tenga conocimiento expreso, de una
situacion de intimidacidn o acoso sobre algiin/a alumno/a o considere la existencia de indicios
razonables, lo pondrd inmediatamente en conocimiento de un profesor/a , del tutor/a del
alumno/a, del Orientador/a del centro , en su caso, o del Equipo Directivo , segln el caso y
miembro de la comunidad educativa que tenga conocimiento de la situacion.

Este primer nivel de actuacidn corresponde, por tanto, a todos y cada uno de los miembros de

la comunidad educativa.

ACTUACION 1.2: PUESTA EN CONOCIMIENTO DEL EQUIPO DIRECTIVO

El receptor de la informacién, de acuerdo con su nivel de responsabilidad y funciones sobre el
alumno, trasladard esta informacion al Equipo Directivo, en caso de que no lo haya hecho
segun el apartado anterior.

El Equipo Directivo, con el asesoramiento del Orientador, en su caso, y del tutor del alumno,
completard la informacién utilizando los medios y actuaciones adecuadas —indicadores de
intimidacion y acoso entre el alumnado—, todo ello de forma estrictamente confidencial.

La urgencia de esta actuacion no excluye la posibilidad, que sera preciso valorar
adecuadamente, de adoptar medidas de cardacter disuasorio, en espacios y tiempos, en relacion

con la situacion planteada.

ACTUACION 1.3: VALORACION INICIAL. PRIMERAS MEDIDAS.

El Equipo Directivo, con el asesoramiento del Orientador, en su caso y el tutor del alumno,
efectuard una primera valoracién, con cardcter urgente, acerca de la existencia , o no, de un
caso de intimidacion y acoso hacia un alumno, asi como el inicio de las actuaciones que
correspondan segun la valoracion realizada.

En todo caso, se confirme o no, la situacion sera comunicada a la familia del alumno.

Todas las actuaciones realizadas hasta el momento quedaran recogidas en un informe escrito

gue quedara depositado en la Jefatura de Estudios.

Las actuaciones posteriores se configuran en funcion de la existencia (PROCEDIMIENTO 2) o no

(PROCEDIMIENTO 3) de un caso de intimidacién y acoso entre alumnos.
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PROCEDIMIENTO 2: ACTUACIONES POSTERIORES EN CASO DE QUE SE
CONFIRME LA EXISTENCIA DE COMPORTAMIENTOS DE INTIMIDACION Y
ACOSO ENTRE ALUMNOS

Coordinadas por el Equipo Directivo, con el apoyo del orientador del centro, en su caso, y el tutor del

alumno. Las diferentes actuaciones pueden adoptar un caracter simultaneo.

2.1. ACTUACION: ADOPCION DE MEDIDAS DE CARACTER URGENTE.

Previa valoracion y dirigidas a evitar la continuidad de la situacion, entre ellas:
— Medidas inmediatas de apoyo directo al alumno afectado (victima del acoso/intimidacién).
— Revisién urgente de la utilizacion de espacios y tiempos del centro (mecanismos de control).

— Aplicacion del R.R.l,, si se estima conveniente, teniendo en cuenta la posible repercusion sobre la

victima.

—Segln el caso, puesta en conocimiento y denuncia de la situacién en las instancias correspondientes.

2.2. ACTUACION: PUESTA EN CONOCIMIENTO. COMUNICACION A:

— Las familias de los alumnos implicados (victima y agresores).

— La Comisién de Convivencia del centro.

— Equipo de profesores del alumno y otros profesores relacionados.

— Otro personal del centro, si se estima conveniente (por ej.: Conserjes) .
— El inspector del centro.

— Otras instancias externas al centro (sociales, sanitarias y judiciales) (segun valoracion inicial).

2.3. ACTUACION: APERTURA DE EXPEDIENTE

Participan Equipo Directivo, Orientador, en su caso, y tutor, organizando su participacion y presencia en
las diferentes reuniones. La documentacién quedara depositada en la Jefatura de Estudios y en el

Departamento de Orientacion, en su caso.

Estrategias e instrumentos facilitadores de un prondstico inicial. (de forma simultanea a las actuaciones

del apartado anterior) .

2.3.1. Recogida de informacion de distintas fuentes:

a . Documentacion existente sobre los afectados.

b. Observacién sistematica de los indicadores sefialados: Espacios comunes del centro, en clase, en

actividades complementarias y extraescolares.
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c. Entrevistas y cuestionarios con: Alumnos afectados (victima y agresores, incluye posibilidad de
aplicacién de pruebas sociométricas u otras), familias de victima y agresores, profesorado relacionado
con el caso y con otros alumnos y personas , si se estima conveniente, por ser observadores directos o
porgue su relevancia en el centro permita la posibilidad de llevar a cabo actuaciones de apoyo a la

victima y de mediacién en el caso.

d. Medios para efectuar denuncias y reclamaciones: Teléfono, e-mail de ayuda, web del centro, buzdn

de reclamaciones y comision de convivencia u otras creadas al efecto.

2.3.2. Coordinacion con instituciones y organismos externos (sanitarios, sociales,
judiciales), si procede, que puedan aportar informacion sobre el caso.

2.3.3. Emisién de pronostico inicial y lineas basicas de actuacion (evaluacion de
necesidades y recursos).

a. Reunion del equipo de profesores del grupo de alumno y de otros profesores afectados , con la
participacidn del Jefe de Estudios y el Orientador, en su caso, para analizar la informacion obtenida, la

posibilidad de recabar otra nueva y aportar ideas sobre las lineas basicas de actuacién.

b. Establecimiento de un prondstico inicial y de las lineas bdsicas de actuacién que determinaran el

disefio del plan de actuacion.

c. E valuacién de necesidades y recursos: De los alumnos, de espacios y tiempos de riesgo, de posibles
medidas y su adecuacion a la situacién , de recursos humanos y materiales disponibles y del reparto de

responsabilidades.

2.4. ACTUACION: PLAN DE ACTUACION

El Jefe de Estudios coordina la confeccion del documento.
CON LOS AFECTADOS DIRECTAMENTE

2.4.1. Actuaciones con los alumnos:

a. Con la victima:

— Actuaciones de apoyo y proteccion expresa o indirecta.

— Programas y estrategias especificas de atencion y apoyo social.

— Posible derivacién a servicios externos (sociales o sanitarios, 0 a ambos).
— Con el/los agresor/es .

— Actuaciones en relacion con la aplicacién del Reglamento de Régimen Interior (Equipo Directivo) y

teniendo en cuenta lo ya manifestado en el apartado 2.1.
— Programas y estrategias especificas de modificacién de conducta y ayuda personal.

— Posible derivacién a servicios externos (sociales o sanitarios, 0 a ambos).
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b. Con los compafieros mas directos de los afectados.

— Actuaciones dirigidas a la sensibilizacion y el apoyo entre compafieros.

2.4.2. Actuaciones con las familias:

a. Orientacion sobre indicadores de deteccidn e intervencién. Pautas de actuacion.
b. Informacién sobre posibles apoyos externos y otras actuaciones de caracter externo.

c. Seguimiento del caso y coordinacion de actuaciones entre familia y centro.

2.4 .3. Actuaciones con los profesores:

a. Orientacién sobre indicadores de deteccidn e intervencién y pautas de actuacion terapéutica.

CON LA COMUNIDAD EDUCATIVA

2.4.4. Actuaciones en el centro:

a. Con los alumnos. Dirigidas a:

— La sensibilizacion y prevencion.

— La deteccién de posibles situaciones y el apoyo a las victimas y la no tolerancia con el acoso vy la

intimidacion.
b. Con los profesores. Dirigidas a:

— La sensibilizacién, prevencién y deteccion de posibles situaciones.

— La formacidn en el apoyo a las victimas y la no tolerancia con el acoso y la intimidacién y la atencion a

sus familias.
c. Con las familias. Dirigidas a:
— La sensibilizacién, prevencién y deteccion de posibles situaciones.

— La formacién en el apoyo a las victimas y la no tolerancia con el acoso y la intimidacion.

2.4.5. Con otras entidades y organismos:

— Establecimiento de mecanismos de colaboraciéon y actuacién conjunta con otras entidades y

organismos que intervengan en este campo, en los casos en que se estime necesario.
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2.5. ACTUACION: DESARROLLO, COORDINACION DEL PLAN DE ACTUACION

El desarrollo del Plan de actuacién serd coordinado por el Equipo Directivo, que proveerd los medios y
recursos personales necesario s ,con el asesoramiento y apoyo del orientador del centro y del tutor del

alumno.

2.6. ACTUACION: SEGUIMIENTO DEL PLAN DE ACTUACION.

2.6.1. Se mantendran las reuniones individuales que se estimen necesarias con los alumnos afectados,

asi como con sus familias, valorando las medidas adoptadas y la modificacion, en su caso.
2.6.2. Se considerarad la posibilidad de aplicar cuestionarios de recogida de informacion.

2.6.3. La Comision de Convivencia serd informada, pudiendo ser requerida su intervencion directa en

las diferentes actuaciones.

2.6.4. El inspector del centro serd informado, en todo momento, por el director, quedando constancia

escrita de todas las actuaciones desarrolladas.
2.6.5. Al cierre del caso, quedan en funcionamiento las actuaciones contenidas en el apartado 2.4.4.y

2.6.6. La transmision de informacion acerca de las actuaciones desarrolladas, en caso de traslado de
algln o alguno de los alumnos afectados, estara sujeta a las normas de obligatoria confidencialidad y de

apoyo a la normalizacién de la escolaridad de los alumnos.

PROCEDIMIENTO 3: ACTUACIONES POSTERIORES EN CASO DE QUE NO
SE CONFIRME LA EXISTENCIA DE COMPORTAMIENTOS DE
INTIMIDACION Y ACOSO ENTRE ALUMNOS

Coordinadas por el Equipo Directivo, con el apoyo del orientador del centro, en su caso, y el tutor del

alumno. Las diferentes actuaciones pueden adoptar un caracter simultaneo.

3.1. ACTUACION: COMUNICACION A:

a. La familia del alumno afectado.
b. Equipo de profesores del alumno y otros profesores afectados, si se estima conveniente.

c. Otras instancias externas al centro (sociales, sanitarias y judiciales, si se ha informado con

anterioridad de la existencia de indicios).

e En los casos “a” y “b” la actuacidn la llevara a cabo el tutor con el apoyo del Orientador, en su caso, y

del Jefe de Estudios, si se estima conveniente.
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v)

e Deben aportarse orientaciones referidas al maltrato entre iguales, tanto a la familia como a los

profesores y, en el caso de la familia, informacién de posibles apoyos externos —servicios sociales y/o

sanitarios, de todo ello quedara constancia por escrito.

3.2. ACTUACION: ACTUACIONES CON LA COMUNIDAD EDUCATIVA

— Actuaciones desarrolladas en los apartados 2.4.4.y 2.4.5.
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INTRODUCCION

La llegada de un nuevo curso escolar representa para la comunidad educativa ( padres, profesores y

alumnos) un nuevo reto, que debe ser asumido por el centro en su plan de accién tutorial.

Pero quizas el nuevo curso escolar, para quiénes supone un mayor cambio es para los alumnos, los
cuales se van a encontrar ante un nuevo espacio, nuevos maestros, nuevos compafieros y miedos. Esta
situacién es especialmente dificil para aquellos alumnos que acaban de llegar a nuestro pais, alumnos
extranjeros que se encuentran ademads ante un entorno social totalmente desconocido y en muchos

casos con dificultades en el idioma, lo que contribuye a que esta situacion sea aun mas compleja.

De ahi la importancia de organizar desde el centro un buen plan de acogida, ya que dependiendo de

cémo se realice este proceso dependera su futuro éxito o fracaso.

A la hora de concebir la acogida de los alumnos al centro, hay que concebir esta acogida como un
“proceso”, ya que se trata de un proceso individual que va a suponer a cada alumno un tiempo (y va a

estar determinado por sus caracteristicas personales, familiares, por su madurez...)

Va a suponer un esfuerzo al recién llegado, pero también deben poner de su parte el resto de los

alumnos que deben adaptarse a la nueva situacion que se genera.

En este proceso tendran un papel fundamental las familias, ya que nos van a permitir entender mejor el
proceso de adaptacién del alumno, obteniendo una informacién directa de las reacciones habituales

del nifio, asi como de sus caracteristicas, lo cual facilitara este proceso.

Habitualmente el proceso de adaptacién se manifiesta como una transicién gradual y exitosa, pues el
alumno posee la preparacidn previa necesaria, en un ambiente familiar o escolar que le posibilita el
logro de un adecuado nivel de adaptacién al nuevo contexto educativo y evitando también que se

prolongue excesivamente este momento de transito.

Pero este proceso reviste una especial dificultad para los alumnos que muestran una acusada

diversidad cultural, por sus diferentes normas y valores, posible desconocimiento del castellano, etc.

Por ello desde nuestro centro educativo planteamos el Plan de Acogida, como documento que recoge
el conjunto de actuaciones planificadas para llevar a cabo los momentos iniciales de acogida de

alumnos para propiciar su adecuada integracion en el nuevo ambito escolar.

Nuestro objetivo es aportar una serie de pautas generales de actuaciones desde el centro que faciliten

una respuesta rapida y eficaz ante la adaptacién del alumnado con acusada diversidad cultural.
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OBJETIVOS

General:

e Conseguir que los alumnos y las familias, se familiaricen con el nuevo contexto, desarrollando

sentimientos de confianza y pertenencia al mismo.

Especificos:

Alumnos:
- Fomentar la integracién y participacién en la vida del aula y del centro.
- Favorecer el conocimiento de normas y funcionamiento del centro.
- Incidir en el respeto por las diferencias entre los alumnos vy la aceptacién y respeto hacia las

mismas.

Familias:
- Favorecer una acogida cdlida y afectiva de las familias
- Lograr la participacion de las familias en la vida del centro

- Asesorar a aquellas familias que puedan encontrarse desorientadas ante la nueva situacion.

FASES DEL DESARROLLO DEL PLAN

La intervencidn desde nuestro plan de acogida se estructura en tres partes claramente diferenciadas:

1° FASE: ACTUACIONES PREVIAS AL MOMENTO DE ACOGIDA

El centro educativo a partir de la informacidn inicial existente sobre los nuevos alumnos analiza sus
situaciones y caracteristicas concretas y de forma previa determina la inclusién de alumno en un grupo

y el tipo de apoyos especificos que pueda necesitar.

Esta valoracidn inicial y previa al momento de llegada del alumno, es realizada por el equipo directivo y
en algunos casos puede requerir de la participacion del Equipo de Orientacion educativa vy
Psicopedagodgica, para valorar una situacién concreta. Aungue esta valoracién procede mas a partir de

la llegada del alumno al centro educativo.

En esta fase previa es fundamental la recogida de informacién referida al alumno. En este proceso se
recogeran datos personales, familiares y escolares del alumno. Estos datos quedardn recopilados en su

expediente académico.

Seran recogidos por el secretario del centro. Junto a estos datos se realizard una entrevista inicial con la
familia en el centro. En ella se procurard recoger informacion relevante para la educacion del alumno

(ANEXO la), a la vez que se informa a la familia sobre los aspectos de interés del sistema educativo,
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calendario escolar, caracteristicas y funcionamiento del centro ( normas, horarios, servicios que

presta...

El siguiente paso serd proceder a la asignacion del alumno al grupo correspondiente. Para ello se

tendran en cuenta dos criterios:

- Edad cronoldgica ( criterio fundamental)
- Nivel curricular: En casos en que el desfase curricular sea mayor de dos afios, se puede plantear
la escolarizacién del alumno por debajo del curso que inicialmente le corresponde por su edad

cronoldgica.

Se facilitara al tutor la informacion disponible para que pueda preparar la acogida del nuevo alumno

con el resto de los alumnos del grupo, asi como pautas de actuacion con el nuevo alumno.

2% FASE: ACOGIDA EN EL CENTRO

Se pretende, en este momento, facilitar al alumno el proceso de integracién, de modo que resulte lo

mas facil posible y que logre un adecuado nivel de integracion.

El centro organizard cada principio de curso una asamblea de bienvenida para Educacién Primaria. En
ella se dara especial bienvenida a los alumnos y profesores nuevos y a los grupos de 19, que se
incorporan por vez primera a este acontecimiento Los padres de estos alumnos quedan invitados a

asistir a esta asamblea. Los alumnos de 62 participardn preparando un pequefio recibiendo a los de 19.

Ademas, cada tutor organizard este proceso de acogida, ya que a partir del momento en que el alumno

es asignado a un grupo, la responsabilidad fundamental de este alumno es del tutor.

Este proceso implicara en primer lugar el desarrollo de actividades de presentacion e integracion en el

grupo clase, asi como actividades de conocimiento de la organizacion del centro.

Ademas, el tutor durante los primeros dias realizard una exhaustiva evaluacién inicial del alumno,
incidiendo especialmente en la valoracién de la competencia linglistica y del nivel de competencia

curricular en areas instrumentales.

Esta valoracion la realizard el tutor y el profesorado, con la colaboracién si fuese oportuno del Equipo

de Orientacion.

A partir de esta valoracion se procederd a establecer un plan de actuacion individualizado con este
alumno, el cudl una vez establecido se informara a padres, procurando su vinculacion con el centro y su

participacion.

3?2 FASE: SEGUIMIENTO Y EVALUACION

La dltima fase de este plan de acogida pretende conocer como ha sido el proceso y grado de

integracion de cada alumno nuevo, asi como la valoracion de la adecuacién y eficacia del Plan de

Acogida.
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Para llevar a cabo este seguimiento y evaluacién del plan, se estableceran reuniones de coordinacion

entre los distintos profesionales implicados, a través de las reuniones de ciclo.

Para llevar a cabo el seguimiento y evaluacién del alumnado, los distintos profesionales que intervienen
directamente realizardn un informe personalizado al final de proceso, atendiendo al plan de actuacién

establecido con el alumno al inicio.

De forma orientativa a continuacién se presenta un cuadro esquematico, acerca de como llevar a cabo

dicha evaluacion:

DEL ALUMNMADO DEL PLAN

e Viabilidad de los
objetivos.

e Nivel de conocimiento de la * Grado de consecucion

lengua castellana. de los objetivos.

QUE EVALUAR e Adecuacion de las

e Acceso al curriculo en las

distintas areas actuaciones a estos

e Nivel de integracion. objetivos.

e Grado de consenso de la

Comunidad Educativa.

e Observacion continua . .
o ) e Revision y andlisis del
e Revisidn de trabajos

4 roceso
COMO EVALUAR e Pruebas especificas P
e Autoevaluaciény

coevaluacion.

e Inicial, procesual y final. * Enlasreuniones de

CUANDO EVALUAR ciclo, trimestralmente y

al finalizar el proceso.

, , * El profesorado y los propios _ )
QUIEN EVALUA * El equipo docente, por ciclos.
alumnos
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AMBITOS DE ACTUACION
4.1 EN EL CENTRO
4.1.2. Responsables del plan.

El desarrollo del proceso de acogida del alumno es responsabilidad de todo el profesorado que
interviene con el alumno, principalmente del tutor. La figura del tutor sera la de intermediario entre el
nuevo alumno y el centro escolar. Que la llegada del alumno al centro tenga o no éxito depende en

gran medida de la accién que desarrolle el tutor.

Pero esta funcion no es Unica y exclusiva del profesor- tutor, también lo serd del resto de profesionales
gue intervengan (profesores especialistas, equipo directivo, EOEP..), ya que algunos de estos
profesionales trabajaran también directamente con el alumno o bien con las familias. Otros en cambio,
como es el caso del EOEP, colaboraran realizando una labor de apoyo y asesoramiento ante distintas

dificultades o demandas que puedan surgir, durante este proceso de acogida.

4.2. CON EL ALUMNADO

Las actuaciones con el alumnado implican varios aspectos que se desarrollan a continuacién:

a) Matriculacién

O

Adscripcion al nivel que corresponda.

o O

)
)
) Pautas generales de actuacion
) Presentacion en el aula

)

e) Organizacién y funcionamiento del aula.
f)  Evaluacién Inicial.
g) Plan de actuaciéon con el alumno.

h) Matriculaciéon

El primer paso a realizar cuando el alumno llega al centro es la matriculacién. En este proceso se
recogeran datos personales, familiares y escolares del alumno. Estos datos quedaran recopilados en su

expediente académico. Seran recogidos por el secretario del centro.
a) Adscripcién al nivel que corresponda

En funcidn de las caracteristicas y posibilidades del alumno en este momento inicial se le adscribira al
nivel que corresponda. El criterio fundamental para seguir es la edad cronoldgica, aunque en otros
casos en que el desfase curricular sea muy significativo, se tendra en cuenta su ubicacion en un grupo

mas ajustado a sus necesidades curriculares.

A partir de este momento el papel fundamental estd en manos del profesor tutor, a quién

corresponderd asegurar un adecuado proceso de integracion inicial en el aula.
b) Pautas generales de actuacion
Cada tutor- profesor ha de tener en cuenta las siguientes pautas de actuacion:

1. Llamar a los alumnos por su nombre y esforzarse en pronunciarlo y escribirlo bien.
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2. No hablarles muy alto. No entienden nuestro idioma, pero si oyen.

3. Procurar que el alumno les entienda y se hagan entender sobre todo para expresar sus
necesidades.

4. Comunicarse con pocas palabras, con ayuda grafica y gestual (repitiéndolo varias veces).
Ofrecer modelos correctos de lenguaje sin insistir en que lo pronuncien bien y/o lo escriban
desde el principio.

No agobiarles con demasiadas preguntas y érdenes.

Darles tiempo para que conozcan nuestra forma de trabajar.

Respetar su silencio. Esperar. Necesita tiempo para pensar antes de contestar nuestra
pregunta.

9. Esperar para que tengan confianza para decirnos lo que piensan.

10. Fomentar los métodos de trabajo cooperativos como medio de aprendizaje e integracion.

Conviene que también los profesores incidan en expresar al grupo de iguales de referencia, una serie

de pautas de actuacion que han de tener en cuenta con el nuevo alumno, antes de su llegada:

1. Mostrar interés por sus cosas.

2. Hablarle lentamente de forma clara y correcta.

w

Acompafiarle en el patio, las entradas y salidas de clase, puesto que no conoce el colegio ni su
funcionamiento.

Ayudarle a comprender las normas y otras informaciones del centro.

Ser un referente constante en cualquier actividad cotidiana.

Ayudarle en actividades concretas de aprendizaje.

No agobiarle con preguntas.

Intentar integrarlo en su grupo de amistades fuera del horario escolar.

O o N oA

Convertirse en un enlace social entre escuela- entorno.

Presentacion en el aula

o

Una vez que el alumno llega al aula, se planificardn actividades de presentacion y conocimiento en el
aula. En primer lugar, el tutor se presentard al alumno y él serd el encargado de presentar al recién

llegado. En este plan vamos a establecer unos criterios para esta presentacion:

* Presentar al recién llegado por su nombre. Si es un nombre dificil de pronunciar se hara el esfuerzo

por hacerlo correctamente.

* La presentacion realzard los aspectos positivos de la persona ( lo que sabe hacer, las lenguas que

habla, lo que le gusta hacer.
En cuanto a la ubicacion fisica del alumno en el aula, se le situara cerca del profesor.

A continuacion, se haran actividades o juegos de presentacion. Se pueden llevar a cabo distintos tipos

de juegos, que a continuacidn se presentan:
* Canciones: Cada nifio le saluda y se presenta a través de una cancién como:

“Yo tengo un gallo que se llama
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Y siempre dice la verdad.

Yo tengo un gallo que se llama

Y siempre dice la verdad.”

(Se repite hasta que todos los nifios digan su nombre)
Esta actividad es mas propia del nivel de Educacién Infantil.

e Tela de arafia: Los nifios se colocan en circulo muy amplio (en la clase o en el patio). Para ello el
maestro dispondrd de un ovillo de lana y comenzara lanzando el ovillo a algin alumno y
diciendo “ Me llamo...”. el que reciba el ovillo deberd de presentarse al igual que el maestro,
hasta formar una especie de tela de arafia. Después habrd que deshacer el ovillo. Para ello cada
nifo deberd tirar el ovillo a quién se lo lanzé. Con la dificultad de que deberd acordarse el
nombre del nifio que se lo lanzd. Los nifios extranjeros que no entienden nuestro idioma lo
haran por imitacion.

e [l jueqgo del caracol: Todos los alumnos se cogen de la mano. El profesor se situara a la cabeza.

Mientras se canta la cancion del Caracol, col, col, y poco a poco vamos enrollandonos. Es muy

importante no soltarse de las manos, para que la actividad se pueda realizar.

* Las enredaderas: Todos los alumnos se cogen de la mano, excepto un pequefio grupo que se pondra a

espaldas al resto del grupo. Mientras, los nifios que estan cogidos de la mano deberan enredarse entre

ellos, y el grupo que esta de espaldas debera desenredarlo.

* Rueda de nombres escritos: Los nifios escriben en una cuartilla su nombre. Después se colocan todos

en circulo con el papel en la mano y el nombre mirando para el suelo. El maestro va a poner musica y
en el momento en que esta comience a sonar, todos los nifios irdn pasando el papel con el nombre al
compafiero de la derecha, todos al mismo ritmo para que nunca haya nadie con dos hojas y con
ninguna. En el momento en que la musica pare también se para de pasar hojas. Cada uno da la vuelta a
la que tienen en la mano, lee el nombre de su duefio y corre a buscarle para darsela. Ademas del
nombre se puede poner también la foto del nifio para facilitar la actividad a los mds pequefios y a los

alumnos que llegan sin lengua vehicular.

* Cadena de nombres: El maestro dice su nombre, el primer nifio el del maestro y el suyo, el segundo, el

del maestro, el primer nifio y el suyo y asi sucesivamente hasta el final. Si alguien se equivoca, hay que

empezar de nuevo.

* Pelota caliente: Se van lanzando una pelota entre los alumnos, al que le toque se presentara por su
nombre. A continuacién, se tirara la pelota a otro compafiero que tiene que decir su nombre y asi

sucesivamente.

También se pueden hacer actividades sencillas en las que se implica todo el grupo, como organizar una

caja de bienvenida a la persona recién llegada con material escolar comun.

d) Organizacion y funcionamiento del aula
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Una vez realizadas actividades de presentacion, en los siguientes dias es oportuno garantizar que el
alumno y alumnos se implican en la organizacion y funcionamiento de la clase. Todo el grupo ha de
implicarse en la acogida. En el caso de que el alumno hable una lengua extranjera, se fomentard si es
posible que se siente con otro alumno que hable la lengua del recién llegado, y pueden sentarse juntos
los primeros dias, ya que servira de vinculo con la clase. En alumnos que puedan presentar necesidades

educativas especiales, se buscard su ubicacidén adecuada segun sus dificultades.

Dentro de la clase se puede crear un grupo embajador. Para animar a la implicacién de este grupo
embajador, se trabajaran actividades de desarrollo de la empatia (que les gustaria que los demas
hicieran por ellos si estuvieran en una situacién parecida...). El trabajo de este grupo embajador, se

establecera en un listado de tareas y reparticion de responsabilidades.

El trabajo que estos alumnos realicen sera reconocido por toda la comunidad educativa y debe servir
para reflexionar sobre valores como la ayuda y cooperacién. Estas tareas se llevardn a cabo durante un
periodo breve de tiempo para evitar que se establezcan relaciones de dependencia y favorecer la
autonomia. El reconocimiento se puede llevar a cabo: con un diploma por parte de direccién,

comentarios ensalzando en publico lo realizado, portar algun distintivo reconocido por toda la escuela.
El trabajo que puede hacer este grupo embajador es:

1. Mostrar al recién llegado los servicios, explicarle las normas del colegio y la clase.
2. Invitar al nuevo a formar parte de su grupo en el recreo, explicdndole juegos vy
animandole a participar

3. Invitar al nuevo a comer con él los primeros dias.

En el caso de alumnos con necesidades educativas especiales el embajador puede actuar como
acompafiante en los primeros dias de clase, a medida que el alumno vaya dominando el nuevo espacio

(motor, visual...).

Una vez que el alumno ya es conocido en el grupo, dentro de la dindmica del aula se pueden plantear

algunas actividades especificas:

» Actividades de conocimiento y comunicacion:

1. Elaboracidon de pictogramas: Realizar pictogramas en la clase de plastica relativos a
las distintas dependencias y servicios del colegio, rincones del aula y objetos.
También se escribirdn el nombre de estas dependencias y rincones en castellano y
en el idioma de origen del alumno.

2. Conocer al pais de origen del alumno: si el alumno habla espafiol, serd el quién
establezca un didlogo con el resto de los compafieros explicando cémo es su pais
de origen, porqué ha venido, etc. Otras actividades seran: situacion en el mapa,
videos generales sobre el pais, costumbres, aportacion personal del alumno de
otros materiales que pudieran ayudar a conocer su pais de origen.

» Actividades de integracion y conocimiento de culturas: estas actividades tienen como objetivo

decorar el espacio del aula y centro para que sea mas acogedor y permita conocer algunos

aspectos de las diferentes culturas que se dan en el centro, lo que favorece la integracién de

estos alumnos.
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Entre ellas se puede realizar un “TALLER DE CULTURAS”, en el que se trataria de que los alumnos
trabajen por grupos distintas culturas. Se les dara un pequefio guion de la informacion que tienen que
buscar de cada cultura. Con la informacidn que obtengan elaboraran un mural para exponer y explicar
al resto del centro la cultura que han trabajado. Los murales se expondran en el centro. Es conveniente

que los padres acudan y proporcionen cosas tipicas de cada cultura.
f) Evaluacién inicial

El tutor durante los primeros dias realizard una exhaustiva evaluacién inicial del alumno, incidiendo
especialmente en la valoracién de la competencia linglistica y del nivel de competencia curricular en

areas instrumentales.

Para realizar esta valoracién se pueden utilizar distintos documentos recogidos como anexos:
Evaluacion de la competencia comunicativa (ANEXO 1) y pruebas de evaluacion del nivel de

competencia curricular (ANEXO VI).

Esta valoracion la realizard el tutor y el profesorado, con la colaboracién si fuese oportuno del Equipo

de Orientacion.

A partir de esta valoracion se procederan a establecer cudles son las necesidades educativas que el

alumno presenta.

Aquellos alumnos que presenten un desfase curricular significativo (dos o mas afios de desfase
curricular) o bien desconocimiento del idioma, podran beneficiarse de un apoyo de EDUCACION
COMPENSATORIA.(Al carecer de profesor especifico podrad desempefiar esta funciéon un profesor del

centro o el profesor de P.T.

Aquellos otros alumnos, en los que se sospeche, que puedan presentar una serie de condiciones
personales, que estén interfiriendo en su aprendizaje, derivadas de algun tipo de discapacidad psiquica,

sensorial o motriz, podran beneficiarse de apoyo especifico de PEDAGOGIA TERAPEUTICA.

Aquellos otros alumnos que, sin presentar diferencias de idioma, presenten dificultades o alteraciones
en el lenguaje, habla o comunicacién, podran beneficiarse del apoyo especifico de AUDICION Y
LENGUAIE.

En centro cuenta en la actualidad con una profesora de Pedagogia Terapéutica a tiempo total en el

centro, una profesora de Audicién y Lenguaje compartida, que acude al centro tres dias por semana.

A continuacién, se desarrollan, las principales caracteristicas de cada uno de estos apoyos o servicios

con los que el centro cuenta:

A) EDUCACION COMPENSATORIA: Este apoyo estd destinado a alumnos que presenten desfase
curricular significativo ( dos o mas cursos escolares), a alumnos inmigrantes con
desconocimiento del idioma, alumnos pertenecientes a minorias étnicas o alumnos

procedentes de grupo socialmente desfavorecidos, que presenten dicho desfase curricular.

Ante la llegada de un alumno extranjero al centro el tutor ha de realizar una evaluacién inicial, referida

al nivel de conocimiento del castellano y del nivel de competencia curricular en areas instrumentales.
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Esta evaluacion se realizard dentro de las cuatro primeras semanas de incorporacién del alumno al
curso. Cuando a la vista de los datos de esta evaluacién el alumno presente desfase curricular
significativo o bien dificultades derivadas del desconocimiento del idioma, serd considerado alumno
con necesidades de compensacién educativa (ANCE). El resultado de esta evaluacion se recogera en un
informe de compensacién educativa (ANEXO Ill). A partir de este informe se establecerd la Adaptacién
Curricular  (ANEXO 1V) que el alumno precise y el nimero de horas de apoyo de educacién
compensatoria que pueda precisar. La inclusion de alumno estara sujeta a revisién continua a lo largo

de la etapa y serd revisada con el comienzo de cada curso escolar.

B) PEDAGOGIA TERAPEUTICA: Aquellos otros alumnos, en los que se sospeche, que puedan
presentar una serie de condiciones personales, que estén interfiriendo en su aprendizaje,
derivadas de algun tipo de discapacidad psiquica, sensorial o motriz, trastornos de conducta,

personalidad o de desarrollo, podrdn beneficiarse de este apoyo.

La decision de incorporacion de un alumno a este tipo de apoyos viene determinada por la evaluacion
psicopedagdgica previamente realizada por el Equipo de Orientacion Educativa y Psicopedagdgica. Esta
evaluacién implica un proceso de recogida, analisis y valoracion de informacion, para identificar las
necesidades educativas que algunos alumnos pueden precisar debidos a desajustes en su desarrollo

personal o académico.

C) AUDICION Y LENGUAJE: Aquellos otros alumnos que, sin presentar diferencias de idioma,
presenten dificultades o alteraciones en el lenguaje, habla o comunicacién, podran beneficiarse
del apoyo especifico de AUDICION Y LENGUAJE.

También viene determinado por la oportuna evaluacién psicopedagdgica, que determine dichas

necesidades.
a) Plan de actuacion

Una vez determinadas las necesidades del alumno y determinados los apoyos que se consideran
oportunos para responder a dichas necesidades, se establecerd una coordinacién entre los distintos

profesionales que intervienen con el alumno/a.

Los objetivos a trabajar con el alumno, los contenidos, la metodologia que se va a utilizar y los criterios

de evaluacidn a tener en cuenta se recogeran en la oportuna Adaptacion Curricular.

Se llevara a cabo conjuntamente entre profesor tutor y profesor de educacién compensatoria o en su
caso profesor de pedagogia terapéutica. Esta adaptacion se recogera en el Documento Individual de
Adaptacion Curricular, en el cual también se indicaran las horas en las que recibe apoyos, las personas

responsables, colaboracion con la familia y el seguimiento a realizar.

4.3. CON LAS FAMILIAS

Las caracteristicas generales que han de presidir la intervencidn con las familias son:
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- En primer lugar, conocer en qué circunstancias ha llegado el alumno al centro, datos de su
historia vital y escolar y en el caso de alumnos procedentes de otros paises, incidencias en el
traslado al pais de acogida.

- Realizar entrevistas a las familias, asi como recurrir a la informacién recogida en su Expediente

Académico para organizar la intervencion educativa.
El primer contacto que las familias van a establecer con el centro es a través del equipo directivo.
En este primer contacto se les informara del funcionamiento del centro:

- Horarios, actividades, faltas de asistencia.

- Materiales necesarios para el alumno

- Informacién sobre becas, ayudas para material, libros, comedor
- Direccién vy teléfono del centro

- AMPAs

Se les ensefiaran las instalaciones del centro y se informara de lo que se espera de ellos. Puede ser
necesario también darles informacién acerca del sistema educativo espafiol, especialmente a aquellas

familias que acaban de llegar al pais y tienen un total desconocimiento ( ANEXO V).

El siguiente paso es la presentacion del tutor. Tras esa presentacion inicial, se establecera un dia
posterior para la entrevista inicial. En esta entrevista se informara sobre objetivos del curso y otros
aspectos generales del curso. La funcién de esta entrevista sera recabar informacién sobre motivos de

la llegada del nifio al centro, informacién sobre su historia vital y escolar; lengua familiar, etc.

En posteriores dias sera la reunién general de padres y este sera un buen momento para integrar a la
nueva familia, con las demds del grupo. Se hard una presentacién y se les animara a la participacion en

las actividades del centro.

Durante las cuatro primeras semanas de curso se incidird como se ha dicho anteriormente, en una
evaluacién inicial que permita establecer el plan de actuacién individual con cada alumno. Se informara
de este aspecto a la familia y una vez determinadas las medidas a seguir, se citara a la familia para
informarla de dicha intervencién. A la hora de determinar alguin tipo de apoyo, la familia ha de expresar

por escrito su conformidad con que el alumno acuda a este apoyo.
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ANEXO IA: RECOGIDA DE INFORMACION INICIAL DEL ALUMNADO
EXTRANJERO

Alumno/a

CONTIO et CUISO ot
Fecha de nacimiento.......ccocoeviieiiii i SEXO 1ttt
LUBAr A NACHMIENTO w.eeeee e et
Nacionalidad .........coovviiiiiiiec e Idioma de origen .......cccoovvviiiiiiiiieeeee e,
Nombre del padre.......cccoovvviiiiiiiiieeeeeee e Nacionalidad.......ccccoovviiiiiiiic e

o (UL T LR Profesidn.......ccccoeeen.e. Trabaja en....ccccevevevenen e,

DATOS ESCOIAIES. .. ittt et e e et et b e ettt et ettt et e bere s
AROS AE ESCOIAMIZACION ....e it e e e ettt ettt et b s e
D o Yot [Tt g1 elo L3OO
UIIMO CENEIO A8 @SCOIAMIZACION. ..o vt e ettt ettt e enes
USO de tranSPOrte....cuciccces ceeiiiieee e e Uso de comedor.......c.cooovvit e,

O DS IV ACIONES. ..o e e e e e
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ANEXO II: EVALUACION INICIAL DE LA COMPETENCIA COMUNICATIVA

Nombre y apellidos:
Fecha de la evaluacion:

Personas que realizan la evaluacion:

COMPRENSION Y EXPRESION ORAL 0 1 2

- El'alumno se encuentra en un periodo silencioso, pero reacciona a lo
escuchado a través de gestos, dibujos, etc.
- Produce vy utiliza expresiones de relacién social: saludos, despedidas...

- Comprende y ejecuta indicaciones sencillas en clase ( siéntate, levantate,
estate quieto, abre el libro, escribe, ven aqui, dibuja...)

- Utiliza recursos para controlar la comunicacion ( ¢ Puede repetir?, mas
alto, mas despacio...)

- Da informacion sobre si mismo ( nombre, origen de procedencia, edad,
direccion, teléfono...)

- Comprende y expresa cantidades numéricas.

- Describe situaciones, objetos, personas...

- Narra acontecimientos o cuenta historias.

- Expresa lo que sabe o no sabe hacer.

- Manifiesta gustos, preferencias, opiniones a los demas.

- Pregunta gustos, preferencias u opiniones a los demas.

- Expresa intenciones sobre su futuro préximo.

- Expresa informacién sobre experiencias y actividades realizadas con
anterioridad.
- Se expresa con claridad ( ritmo, pronunciacién, y entonacién adecuados).

- Se expresa con coherencia y correccién gramatical.

- Utiliza la coordinacion y subordinacién.

- Comprensién y expresion escrita.

- Conoce el alfabeto espafiol.

- Utiliza la correspondencia fonema- grafema.

- Lee con lectura automatica, pero no comprende.

- Comprende palabras.

- Comprende frases.
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- Contesta a preguntas de contenido literal de un texto de su nivel.

- Contesta a preguntas que requieren una interpretacion de lo leido.

- Comprende globalmente textos de su nivel, diferenciando las ideas
principales de las secundarias.
- Copia palabras y/ o frases

- Escribe al dictado palabras o frases.

- Escribe palabras de forma auténoma

- Escribe frases y elabora textos de forma esponténea.

Fdo.:

Nota: El objetivo del presente documento es facilitar la valoracién funcional del alumnado inmigrante, a

través de la observacion, para ayudarle en el aprendizaje de la lengua espafiola.

CLAVES: 0= Nada; 1= Inicial; 2= Aceptable.
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ANEXO 1ll: PRUEBA DE EVALUACION INICIAL DE NIVEL DE
COMPETENCIA COMUNICATIVA

1. Comprensidn y expresion oral. ( se aceptardn gestos, imagenes, palabras).
= ECOMO e 11aMAS? i

- iDE dONAE BIrES . ittt

- EDONAE VIVES?. .t

- CUAl €5 tU dIrECCION?. . ittt

= ACON QUIBN VIVES?. ..ot

- $CUANtOS A0S LIENES?..uiiiiiciiiieece e,

- ¢Has estudiado espafiol alguna vez?........cccocoeeeieecicieeeeeeeeee

2. El alumno efectuara las siguientes érdenes:

Siéntate:

Levantate:

Abre el libro:

Cierra la puerta:

Escribe el nombre de tu madre:

Dibuja una flor, casa....

Dime hola en tu lengua:

3. Contesta estas preguntas relacionadas con tus deseos y preferencias:
¢ Que dices cuando.....

Tienes ganas de ir al Dafio ..o

Te hacen UN regalo.. ..o

Pides prestado a un compafiero un lapiz, un boli.........ccceveveeine i,
NO eNtIENAES AIZ0....cuviiiiiciiiictee et

4. El profesor mostrara al alumno un objeto de la clase ( tiza, goma, mapa...) o bien objetos dibujados.

El alumno/a contestard a...
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ECOMO BS 2.t

GPAra QUE SITVE?. ..o
(Deberd usar adjetivos, verbo...para explorar la sintaxis).

5. Contesta a las siguientes preguntas de forma escrita:

éCudl es tu comida favorita?........ccooeeiiieiie e

éCudl es tu deporte preferido?. ...
¢Qué programa de television te gusta?.......cccocvvveevie e
¢Qué te gusta hacer cuando sales del colegio?...........ccoveeveniennn.

6. Si ha superado las pruebas anteriores, relatara ( oral o escrito) un tema en pasado y futuro, por

ejemplo, su viaje hasta llegar a Espafia.
(Para controlar su conocimiento de la accién verbal. Se puede ayudar con preguntas como:)

¢Qué has desayunado hoy?.......coouvieiiiie e,

¢Qué te gustaria hacer de mayor?......c.ccoooveiiecie e,
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TITULO VIII: PLAN DE EVACUACION

NORMATIVA REGULADORA:

Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencién de Riesgos Laborales. (BOE 10.11.1995) y sus

posteriores modificaciones.
Real Decreto 39/1997, de 17 de enero. Reglamento de los Servicios de Prevencion. (BOE 31.1.1997).

Real Decreto 2177/1996, de 4 de octubre. Norma basica de la edificacién NBE-CPI/96: proteccion de los
edificios contra incendios. (BOE 29.10.1996).

Orden de 13 de noviembre de 1984, sobre evacuacién de centros publicos que dependan del MEC.
(BOE 17.11.1984).

Orden de 29 de noviembre de 1984. Manual de autoproteccion para el desarrollo del plan de

emergencia contra incendios y de evacuacién de locales y edificios. (BOE 26.02, rect. 14.06.1985)

OBJETIVOS:

1. Ensefiar alos alumnos a conducirse adecuadamente en situaciones de emergencia.

2. Conocer las condiciones del edificio para conseguir:

e Que la evacuacion sea de forma ordenada vy sin riesgo para todos los ocupantes.

e Que tanto el centro como el mobiliario no sufran deterioro.

3. Mentalizar a los alumnos y a los profesores de la importancia de los problemas relacionados

con la seguridad y emergencia de los centros escolares.

DESCRIPCION DEL CENTRO:

El centro cuenta con tres edificios. El edificio principal, donde se encuentran las aulas, el gimnasio y un

edificio anexo al patio en el que estd uno de los comedores.

Edificio principal:

Las dependencias del edificio principal estan distribuidas en tres plantas: baja, 12 Planta y 22 Planta.
En la Planta Baja se encuentran ubicadas las siguientes dependencias:

Porches, secretaria, direccién, despacho del AMPA, sala de profesores, despacho de la orientadora,

cuarto de luces, cuarto de limpieza almacén, aula de informatica, comedor, biblioteca, servicios,

conserjeria y casa del conserje.
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En la 12 Planta se encuentran 6 aulas de Educacion Infantil, 2 aulas de Ed. Primaria, aula de musica, aula
de informatica, aula bilingle, aulas de P.T. y A.L., cuarto de almacenamiento, 2 cuartos de limpieza y los

servicios.

En la 22 Planta se encuentran el resto de las aulas para Educacion Primaria, cuarto de almacenamiento,

2 cuartos de limpieza y servicios.

Tanto la 12 Planta como la 22 Planta se comunican por dos escaleras con la Planta Baja. Con el fin de
agilizar el proceso y de evitar parte de los riesgos que conlleva todo Plan de Evacuacién, se ha

determinado que:

e Todos los alumnos de Ed. Infantil bajaran por la escalera del ala este (junto a la casa del
conserije)
e Todos los alumnos de Ed. Primaria bajaran al patio por la escalera del ala oeste (junto a

Secretaria).

Gimnasio:
El gimnasio es un edificio anexo al centro que estd situado en el patio grande. Termind de edificarse al

final del curso 2007/2008. Cuenta con los siguientes accesos:

e Puerta principal de acceso seguida de otra ya en el interior

e Puerta mas estrecha, al otro lado enfrente de la principal.

e Enla pared que da al patio hay cinco portones de acceso y salida

e En la pared contraria a la de los portones hay 3 ventanas triples protegidas con cristales

antidisturbios.
Tiene las siguientes dependencias:

e Sala de calderas

e Pequefio almacén para guardar el material

e Habitacidon para el monitor con un servicio con ducha, sanitario y lavabo
e Servicios con duchas, lavabos y sanitarios para los nifios

e Servicios con duchas, lavabos y sanitarios para las nifias

e Servicio para minusvalidos

Dentro de la propia pista hay unas escaleras metdlicas que dan acceso a un balcén con balaustrada para

poder seguir desde arriba posibles competiciones o juegos.

Edificio anexo (comedor):

Hay un tercer edificio anexo al patio, el cual estd en desuso excepto una zona de la planta baja

habilitada para comedor.
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PUNTOS DE ENCUENTRO:

En la imagen se muestra los puntos de encuentro con los que cuenta el centro.

En el caso de tener que evacuar el servicio de comedor por producirse una emergencia en el comedor
del edificio anexo al patio, el punto de encuentro se llevard a otro lugar, el cual esta especificado en

paginas posteriores.

RESPONSABILIDADES

Coordinador general

El Coordinador general serd el Director/a o en su ausencia El Jefe de Estudios.

Su funcidén es coordinar el proceso de evacuacion.
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Coordinadores de planta

Planta baja: Coordinador General: Directora del Centro.

12 Planta: Profesora de A.L. suplente profesora de apoyo de E.I.

22 Planta: La Secretaria del centro o en su ausencia el profesor de religién que esta desdoblando con el

profesor de valores.

Patio: La Jefe de Estudios.

Funciones del coordinador

Al sonar la alarma se dirigird hacia la escalera por donde no pueden bajar los alumnos de su planta,

para evitar que bajen por ellay lo hagan por la escalera asignada.

La profesora de A.L. pasara a sus alumnos a la clase de la profesora de P.T. (habitacién contigua) para

hacerse cargo de la coordinaciéon de la 12 planta. En su defecto tratard de que sus alumnos se

incorporen a la primera fila que esté bajando. De la misma manera lo hara el profesor de religién en el

caso de tener que llevar a cabo la responsabilidad de coordinador de la 29 planta.

El coordinador de la primera planta asignard, en el caso de tener profesorado a su disposicion, una

persona para ayudar al alumno de 59.

Si alglin miembro del equipo directivo estuviera con un grupo de alumnos, dejard a este grupo a cargo

de otro profesor para hacerse cargo de la coordinacién.

PAUTAS GENERALES

1.

O 00 N o

Recordar en las tutorias las normas de evacuacion a los alumnos y asignar responsabilidades en
el aula, teniendo en cuenta que las personas con discapacidad o desfavorecidas por algun otro
motivo tendran que ser ayudadas.

Dar la voz de alarma al conserje y al equipo directivo en el caso de presenciar el foco de
emergencia para activar el protocolo de evacuacion.

Mantener la calma para no transmitir nerviosismo al alumnado.

Ser consciente del nimero de alumnos del aula que han acudido al centro y de su ubicacién en
el momento de la evacuacion.

Efectuar la salida deprisa, pero sin correr, una vez que las ventanas estén cerradas vy las luces
apagadas.

El profesorado lidera la evacuacidon encabezando la fila en las escaleras.

No se debe coger objetos personales.

En ningln caso un alumno podra volver hacia atras.

Intentar en la medida de lo posible que la evacuacion se realice en silencio.

REGLAMENTO DE REGIMEN INTERIOR



CEIP JUECES DE CASTILLA

FUNCIONES DEL PROFESORADO

Si en el momento de sonar la alarma el profesor no estuviera con
alumnos:

e Se pondrd inmediatamente a disposicidon del coordinador de la planta en que se encuentra.

e Colaborard en todo momento en agilizar el plan de evacuacién.

Si el profesor estuviese con un grupo-clase de alumnos:

e Seguir las pautas generales.

Si el profesor estuviese con algun alumno pero no todo el grupo:
e Seguir pautas generales.

e En el punto de encuentro unificar el grupo-clase.

FUNCIONES DEL CONSERIJE.

Cuando suene la sefial de alarma se responsabilizara de:

e laapertura de las puertas que dan acceso al porche y patio trasero.
e Desconectar el suministro de gasdleo.

e Desconectar la electricidad.

DESARROLLO DEL PLAN.
1. Evacuacion del edificio principal:

Cuando suene la alarma de emergencia en el edificio principal:

e |os alumnos que en ese momento estuvieran en la planta baja se dirigirdn al patio grande
(situado en la parte posterior del colegio) por el lugar que les corresponda.

e |os alumnos de Ed. Infantil bajaran por la escalera del ala este (junto a la casa del conserje) y se
dirigiran al patio de primaria por la rampa hacia el campo de voley. Como la evacuacion de los
alumnos de Ed. Primaria se efectla de una manera mas rapida, una vez que ya esté desalojada
la 22 planta los alumnos de la 12 planta podran utilizar esta escalera. Previamente el
coordinador de la 22 planta pondrd en conocimiento del coordinador de la 12 planta de esta

situacion para asi poder autorizar el uso de la escalera.
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e |os alumnos de Ed. Primaria, bajardn por la escalera del ala oeste (Junto a Secretaria) y se

dirigiran hacia el punto de encuentro de la zona del parchis.
Para el desalojo de las plantas se tendran en cuenta los siguientes criterios:

e Planta Baja: Seguirdn las instrucciones del coordinador de planta.
e 12 Planta: Saldran en primer lugar las clases mas préximas a la escalera, ordenadamente y sin

mezclarse los grupos.
Los grupos de infantil bajardn siguiendo el siguiente esquema:

— Lado derecho de la escalera: I5B, I3A, 14A.
— Lado izquierdo de la escalera: I5A, 13B, 14B.

Las aulas de Primaria de esta planta (52 o 62) bajaran por la escalera del ala oeste, de la misma manera

gue acceden habitualmente al edificio.

e 22 planta: Los grupos que se encuentren a la derecha de la escalera bajaran por la derechay los

grupos que estan a la izquierda bajaran por el lado izquierdo.

Los alumnos una vez que hayan llegado al lugar correspondiente se colocaran en fila por grupos para

que el profesor responsable del grupo los contabilice asegurandose de que estan presentes todos.

Finalizada la evacuacion de cada planta el coordinador inspeccionard la zona y comunicara al

coordinador general la situacién en la que queda su planta.

Cuando los coordinadores hayan comunicado al coordinador general la situacion anterior se dirigiran
hacia la zona del patio que les corresponde para verificar la presencia de todos los alumnos y
profesores, pidiendo la informacién a los profesores responsables de los grupos. A continuacion

transmitirdn esta informacion al coordinador general.

Una vez analizada la situacion del centro y habiendo comprobado que ya no existe riesgo para los

alumnos y para el personal del colegio, se dard la sefial de entrada:

Ed. Primaria: Cada profesor con su grupo se acercard al lugar del patio donde se colocan habitualmente

para subir.

Ed. Infantil: Se colocaran delante de la rampa de entrada.

En caso de realizar un simulacro de este Plan se medirdn los tiempos de evacuacién de las diferentes
plantas del centro acorde a las instrucciones facilitadas por la Direccidn Provincial de Educacion de

Burgos.
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2. Evacuacion gimnasio

PRIMER SUPUESTO: Evacuacion del edificio principal.

Cuando suene la alarma de emergencia el profesor que esté en ese momento en él se encargara de
comprobar que no hay nifilos en ninguna de las dependencias y de que las luces quedan apagadas y

ventanas y puertas cerradas.

Inmediatamente pedird al grupo de alumnos que se ponga en fila junto al dUltimo portdn (el que estd
mas alejado del cuarto de calderas), abrird y saldrd con su grupo para reunirse con el resto del

alumnado en la zona del parchis.

SEGUNDO SUPUESTO: Evacuacion del gimnasio durante una clase o varias
con alumnos de E.P. o de E.I.

En el momento en el que sea necesario desalojar la instalacionel profesor que esté con los alumnos

pedird que éstos hagan fila junto al porton de evacuacién (el mas alejado del cuarto de calderas).
Mientras, controlard rapidamente que no haya ningin alumno en los bafios u otras dependencias,que

las luces queden apagadas y ventanas y puertas cerradas.

Abrird el porton de acceso y saldrd del gimnasio sin recoger las pertenencias personales, una vez
desalojado cerrara el portén y se dirigird en fila y sin correr hacia el edificio principal con los alumnos
donde informara al equipo directivo de lo sucedido. El equipo directivo tomara las medidas oportunas
decidiendo las actuaciones pertinentes: Llamada a los bomberos o /y puesta en marcha del plan de

evacuacion del centro.

En caso de que sean dos o mas profesores, se repartiran las anteriores tareas de evacuacion dentro del
gimnasio y agruparan a los alumnos en el punto de evacuacion correspondiente a su etapa mientras

uno de ellos informara al equipo directivo de lo sucedido.

TERCER SUPUESTO: Evacuacion del gimnasio en un momento de actividad
colectiva de todos los alumnos de EP o EI.

Coordinadores y responsables:
e (Coordinador general: La Directora o en su ausencia la Jefa de Estudios que coordinaran el
proceso de evacuacion.
e Responsables: Seran responsables aguellos profesores que no sean tutores. Habra:
o Unresponsable para cada portén de acceso.
o Unresponsable para comprobar que no hay nadie en las dependencias.

o Unresponsable para cerrar puertas, ventanas y portones.

REGLAMENTO DE REGIMEN INTERIOR



CEIP JUECES DE CASTILLA

En el momento de desalojar la instalacion los responsables abriran los portones.Como los alumnos
estan agrupados por cursos y su tutor esta con ellos, éste se encargara de mantener la fila, ponerse de

pie y desalojar por el portdn asignado y que esta indicado en el gimnasio.

Cada ciclo (4 cursos) saldra por el portdon ya indicado en un cartel permanentemente. Los portones son
muy amplios asi que saldra el ciclo entero al mismo tiempo. El resto de los profesores ayudaran en el
proceso y se distribuirdn para salir repartidos por los portones detras de los grupos.Todo el mundo se

agrupara en su punto de encuentro.

La Jefa de Estudios serd la responsable de comprobar que no hay nifios en ninguna de las dependencias

y de que las luces quedan apagadas y ventanas y puertas cerradas.

3. Evacuacion del programa madrugadores
Cinco cuidadoras estan a cargo de este programa. Hay tres espacios diferenciados. Uno es el comedor
escolar que estd en el edificio del centro, otro espacio es la biblioteca que también se encuentra en el
mismo y el otro es el gimnasio. En el comedor se encuentran los alumnos de E.I. con dos monitoras. En
la biblioteca estan los alumnos de 12 y 22 con una monitora, y el resto en el gimnasio con otras dos

personas a su cargo. El periodo de apertura del programa es de 7.30h a 9,00h.

El punto de encuentro del programa de madrugadores siempre sera el punto de infantil, el campo de

voley.

Madrugadores en el comedor y en la biblioteca.

Si se produce una emergencia en el edificio principal, cuando suene la sefial de alarma las cuidadoras se
dirigiran al patio grandehacia el punto de encuentro de infantil (voley) asegurandosede que estan todos
los alumnos. Las cuidadoras del comedor colocaran a los alumnos mas mayores al inicio de la filay a los

mas pequefios al final. Al mismo tiempo iran saliendo también los alumnos de la biblioteca.
Se aseguraran de que estén las puertas y ventanas cerradas y las luces apagadas.

En el caso de que la emergencia se produzca en el gimnasio, también se debe evacuar el edificio
principal, siendo el punto de encuentro el campo de voley. Tras la evacuacion se procedera al conteo

del alumnado.

Madrugadores en el gimnasio.

En el momento en el que sea necesario desalojar el gimnasio por producirse una emergencia en el
mismo, las cuidadoras pedirdn que los alumnos hagan fila junto al Ultimo porton (porton de
emergencias). Mientras, controlaran rapidamente que no haya ningdn alumno en los bafios u otras
dependencias, abrirdnel portén de acceso y saldran del gimnasio sin recoger las pertenencias

personales, en fila y sin correr hasta agruparse en el punto de encuentro de infantil (voley)lo mas lejos
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posible del gimnasio. Desde alli las cuidadoras contaran y comprobaran nuevamente que estan todos

los alumnos

Una de las cuidadoras entrara al edificio y dard el aviso a la jefa de estudios. Si ésta no estuviera por

cualquier motivo realizara los avisos oportunos.

En el caso de que la emergencia se produzca en el edificio principal, también se debe evacuar el
gimnasio, siendo el punto de encuentro del campo de vdley. Tras la evacuacién se procederd al conteo

del alumnado.

4. Plan de evacuacion del servicio del comedor

Cuando los alumnos estan en el comedor.
Los alumnos estan distribuidos en dos espacios situados en dos edificios diferentes. Los alumnos de
E.ly 12y 22 de Ed. Primaria estan situados en el edificio principal. El resto de los alumnos se encuentran

en el edificio anexo en el patio grande.

Cada grupo de alumnos estd atendido por varias cuidadoras. Una de ellas actia de responsable de

cuidadoras.

En el supuesto de tener que evacuar el servicio de comedor, el punto de encuentro se vera modificado
al resto de situaciones de emergencia del plan, debido a la proximidad del mismo se trasladara al lugar

que se muestra en la imagen.

PUNTO
ENCUENTRO
COMEDOR
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En caso de producirse una situacién de emergencia y si hubiera que evacuar a los alumnos se seguiran

los siguientes pasos:

Los alumnos que se encuentren en el comedor del edificio principal saldran en orden hacia el punto de
encuentro: primero los de la fila de mesas mas préxima a la puerta y asi sucesivamente hasta el grupo

situado al final del comedor.

Los alumnos que estén en el comedor del edificio anexo saldran directamente al patio y se dirigiran al
punto de encuentro, alejandose lo mas posible del edificio afectado.En caso de evacuacion saldrian en
el siguiente orden: primero los alumnos de la fila de mesas que estdn mds cercanas a la puerta y asi

sucesivamente hasta que se produzca la salida de la fila mas alejada de la puerta.

Se debe realizar la evacuacién de los dos comedores independientemente de donde se encuentre el

foco de la emergencia.

La cuidadora responsable, tanto en un comedor como en el otro, serd la encargada de dejar las
ventanas y las puertas cerradas, asi como las luces apagadas, comprobando que no guede ningun
alumno en el comedor. Asi mismo comprobaran que los servicios de la primera planta (comedor de E.ly

19y 22 de E.P.O.) se encuentran vacios.

Una vez que los comensales estén en el patio se realizara el recuento de los nifios para comprobar que

no falta ninguno.

Cuando los alumnos de comedor estan en el gimnasio.

En el momento en el que sea necesario desalojar el gimnasio por producirse una emergencia en el
mismo, las cuidadoras pedirdn que los alumnos hagan fila junto al Ultimo porton (porton de
emergencias). Mientras, controlardn rapidamente que no haya ningdn alumno en los bafios u otras
dependencias, abrirdnel portén de acceso y saldran del gimnasio sin recoger las pertenencias
personales, en filay sin correr hasta agruparse en el punto de encuentro de infantil (campo de voley)lo
mas lejos posible del gimnasio. Desde alli las cuidadoras contardn y comprobaran nuevamente que

estan todos los alumnos

Una de las cuidadoras entrard al edificio y dard el aviso al equipo directivo. Si no estuvieran por

cualquier motivo realizardn los avisos oportunos.

5. Plan de evacuacion de las actividades extraescolares
Por las tardes, tras acabar el servicio de comedor, de 16:00 a 18:00 horas el colegio cuenta con las
actividades extraescolares organizadas por el profesorado, el ayuntamiento y el AMPA. Muchas de
estas actividades estan dirigidas por monitores externos al centro, de todas maneras, en este horario
siempre hay profesorado en el colegio, y concretamente, hay dos profesores responsables, uno de ellos
en horario de 16:00a 17:00 y el otro de 17:00 a 18:00 horas.
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Estos responsables, seran los encargados de coordinar el plan de evacuacién. Deberdn ayudar al resto
de profesores y monitores a evacuar a los alumnos, realizar la llamada al 112 si fuese necesario, avisar
al equipo directivo de lo sucedido y recoger la informacién que le facilite el resto de profesores y
monitores de los alumnos que han acudido a las actividades y por tanto estaran en el punto de

encuentro.

Los monitores o profesores que dirigen las diferentes actividades seran los encargados de llevar al

alumnado al punto de encuentro de infantil (campo de voley).

Actividades extraescolares en el edificio principal.

Si se produce una emergencia en el edificio principal, cuando suene la sefial de alarma los monitores y
profesores se dirigiran al patio grandehacia el punto de encuentro de infantil (voley). Los monitores y
profesores evacuaran al alumnado gue tengan en su actividad por la escalera mas cercana al aula en el
gue se encuentren en el caso de estar en la primera o segunda planta. Si se encontrasen en la planta
baja se dirigiran hacia el patio grande. El monitor/profesor siempre encabezara la fila y se asegurard

antes de bajar que las puertas y ventanas estén cerradas y las luces apagadas.

Al llegar al punto de encuentro realizard el conteo del grupo e informara al profesor responsable de la

franja horaria correspondiente del nimero de alumnos y de la situacién.

Si en el gimnasio se estuviese desarrollando alguna actividad, también se procedera a su evacuacién

para el conteo del alumnado.

Actividades extraescolares en el gimnasio.

En el momento en el que sea necesario desalojar la instalaciénel monitor que esté con los alumnos
pedird que éstos hagan fila junto al porton de evacuacién (el mas alejado del cuarto de calderas).
Mientras, controlard rapidamente que no haya ningin alumno en los bafios u otras dependencias,que

las luces queden apagadas y ventanas y puertas cerradas.

Abrird el portdn de acceso y saldrd del gimnasio sin recoger las pertenencias personales, una vez
desalojado cerrara el portén y se dirigird en fila y sin correr hacia el edificio principal con los alumnos
donde informara al profesor responsable de lo sucedido. El profesor tomara las medidas oportunas
decidiendo las actuaciones pertinentes: Llamada a los bomberos y puesta en marcha del plan de

evacuacion del centro.

En caso de que sean dos o mas profesores, se repartiran las anteriores tareas de evacuacion dentro del
gimnasio y agruparan a los alumnos en el punto de evacuacién de infantil (campo de voley) mientras

uno de ellos informara al profesor responsable de lo sucedido.

REGLAMENTO DE REGIMEN INTERIOR



I CEIP JUECES DE CASTILLA

v)

ANEXO Il
PROCEDIMIENTO DE ACTUACION AL DESCUBRIR UN INCENDIO

e Mantener la calma.

e Avisar del incendio (al profesorado mas préximo, al conserje y siempre a un miembro del
Equipo Directivo).

e Nunca poner en peligro su integridad fisica ni la de ninglin miembro de la comunidad educativa.

e Utilizar extintores e intentar sofocar o controlar la situacidon en caso de ser posible.

UBICACION DEL MATERIAL DE EXTINCION DE INCENDIOS Y AUXILIAR

EDIFICIO PRINCIPAL

-Planta principal:

En el vestibulo se encuentran dos extintores situados al inicio de ambas escaleras.
Otro extintor frente a la puerta del despacho de la AMPA.

El resto de los extintores se encuentran en las siguientes dependencias:

e Almacén.

e Auladeinformatica

e Comedor (2 extintores).
e Sala de calderas.

En esta planta y al pie de la escalera sita junto a la casa del conserje se encuentra la manguera de agua.
El botiquin estd situado en la planta principal, junto a la escalera préxima a secretaria.
-12 plantay 22 planta

Ambas plantas estan dotadas de:

2 extintores situados diagonalmente y junto a las puertas que dan acceso a los bafios.
1 manguera de agua situada al pie de la escalera mas proxima a la casa del conserje.
Los botiquines en la primera planta se encuentran en las aulas de Educacién Infantil.
El botiquin en la segunda planta estd ubicado en el aseo de profesores del ala oeste.

GIMNASIO

e Hay 4 extintores: 2 en la pista, 1 en la habitacién del monitor y 1 en el pasillo a la entrada de los
bafios de nifias.

e No hay sistema de alarma.

e El botiquin se encuentra en el bafio adaptado para discapacitados.
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ANEXO IV- Evacuacion en Situacion Excepcional
JUSTIFICACION

Debido a la situacidn sanitaria, el curso 2020/2021, el centro ha puesto en funcionamiento el

edifico que estaba situado en el patio y se usaba Unicamente una parte para comedor escolar.

Por este motivo, se revisa el Plan de Evacuacién y se adapta a la situacién actual acontecida el

presente curso en este documento que cumplimenta y modifica algunos aspectos del plan.

Es importante sefialar, que en el supuesto de una situacion de emergencia se evacuara

Unicamente el edificio o edificios afectados por la emergencia.
DESCRIPCION DEL CENTRO

El centro, cuenta con tres edificios descritos en el Plan de Evacuacién del centro. El Edificio
Principal, este afio alberga las aulas de Educacion Infantil y el Primer Internivel. El gimnasio, se
mantiene como estaba. Y por ultimo, el edificio anexo al patio, denominado en la actualidad,

como Edificio B.
El Edificio B estd distribuido en tres plantas: baja, 12 Planta y 22 Planta.

En la Planta Baja se encuentran ubicadas las siguientes dependencias:Conserjeria, cuarto de
luces-almacén, cuarto de limpieza, comedor, servicios y cuarto de caldera. Ademads, cuenta con

dos puertas que dan acceso al edificio.

En la 12 Planta se encuentran 5 aulas del 22 Internivel de Educacién Primaria, aula de

PT, aula de desdoble, cuartos de limpieza y varios servicios.

En la 22 Planta se encuentran el resto de aulas (3) del 22 Internivel de Educacion Primaria, sala

de profesores, despacho de la Orientadora, servicios y un almacén abuhardillado.

Tanto la 12 Planta como la 22 Planta se comunican por una escalera con la Planta Baja.
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PUNTOS DE ENCUENTRO

> EVACUACION EDIFICIO PRINCIPAL

e ad

> EVACUACION GIMNASIO

Durante este curso y debido a la pandemia, en ningln momento se va a utilizar el
gimnasio con mas de un grupo de alumnos, por ese motivo, solo se dara el supuesto primero

recogido en el Plan de Evacuacion del Centro.
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> EVACUACION EDIFICIO B

El edificio B consta de dos puertas de acceso. La primera de ellas se encuentra entre el
comedor vy la escalera (flecha verde en plano). Por esta puerta saldran los alumnos con aulas
en el ala este (aulas pintadas de verde en el plano). La otra puerta, esta localizada frente al
Edificio de la Escuela de Idiomas (flecha azul en el plano). Por esta puerta, que es la principal,

saldran los alumnos con aulas en el ala oeste (aulas pintadas de azul en el plano).
A continuacion, se detallan los coordinadores por plantas:

Planta Baja: Profesor de Educacién Fisica del 22 Internivel de Primaria.

Primera Planta: Profesora de PT.

Segunda Planta: Coordinadora del Programa British
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El punto de encuentro de las aulas del ala este se encuentra en el exterior del recinto escolar.
Para salir, el coordinador de la planta baja deberd coger la llave de la verja ubicada en

conserjeria tras la puerta. Identificar la llave es sencillo, es la llave que tiene el llavero que se
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OBSERVACIONES

Desde el Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales nos recomiendan que los ejercicios de
evacuacion se ensayen, pero sin llegar a hacer efectiva la evacuacion total de todo el personal del
centro, para evitar aglomeraciones de personas, especialmente los centros educativos en donde hay
un volumen importante de alumnos. Hay que tener en cuenta también, que es posible que las
entradas y salidas de los edificios hayan podido ser alteradas para dar cumplimiento a las medidas
sanitarias por COVID.

Nuestra recomendacion es que se realice un ensayo de la mecdnica de actuacién de los equipos de
emergencia, pero sin llegar a evacuar el centro, al estilo de lo que se hace puede hacer en una
residencia de personas mayores, por ejemplo. HAREMOS LO SIGUIENTE: Sonard la alarma, el
alumnado se dispondra en filas para salir, pero sin salir. Los responsables de planta comprobaran que
se ha hecho esto y cronometrardn lo que tarden en revisar que todas las clases estan en fila
manteniendo la distancia de seguridad, con las luces y ventanas cerradas.

Estos son algunos de los puntos a tener en cuenta para llevar a cabo adecuadamente el plan:

COMPORTAMIENTO DE LOS ALUMNOS:  Bueno [IRegular [] Malo []

CAPACIDAD DE LAS VIAS DE EVACUACION:  Suficiente [ Insuficiente [

Se han producido interferencias en la evacuacion de las distintas plantas: Si [] No []

PUNTOS O ZONAS DE ESTRECHAMIENTOS
PELIGROSOS. ... .o

FUNCIONAMIENTO EFICAZ DE:

Sistema de Alarma ...........cc..cooueeeeeinnnn. Si [devereeiiinnnnn. No [, No existe...[]
Alumbrado de Emergencia..................... Sild..ccooooeeonnn. No [d................ No existe...[]
Escaleras de Emergencia........................ Si [eveiiiiee No [looooiinnnn... No existe...[]

PUDIERON CORTARSE LOS SUMINISTROS DE:

GBS s Si v, No [l............. No existe...[]
Electricidad .............cooovvvviiiiiiiiii, Si v No [d.oooeennn No existe...[]
GASOIEO. ... .eveee e Si v No ... No existe...[]
AQUA i, Si v No [d......ccooee No existe...[]

OB SERVACIONES ... ... et e et e e e oo oo et oo —ta e e e e e aeeeeeaeaaeaeeaeeeeesaseseasasaseseeseseeeaeaeaeaaaaeeaeseesanaannn

e OBSTACULOS EN VIAS DE
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¢ INCIDENTES NO PREVISTOS:

Accidentes de personas Si []............... NO [1...ESPECIfICAI: ....veveeeceeeeeeee e
Deterioros en el Edificio Si []............... NO [[]...ESPECIfICAI: ....eceeeveeeeeeeeee et
Deterioros en el Mobiliario Si [ J............... NO [1...ESPECIfiCaAr:......coceeeeeeeeeeeeeeeee e
. OB SERV A CIONES ... o ittt ee et et e e e e e e e e e e e e et e et e et e et aereaeeeeeeeaeeeeeaeaeeaaas
¢ CONCLUSIONES PEDAGOGICAS........cuiiuiriteiiieiseee ettt st sss ettt
. BALANCE GENERAL DEL SIMULACRO
@ SUGERENCIAS......ceeeettteeeeeee ettt ettt te e e eeeeeeeeeeeeeeeeaeeeaeeassessebsssaesreseeeaaeeeeeaeeeaeesesesasnnnnssssrsrnnnrnns

EVACUACION DEL EDIFICIO PRINCIPAL

ORDEN DE SALIDA: Bajaradn en el orden que aparece a continuacién, utilizando ambos lados de

la escalera.

1. ESCALERA DE LA DERECHA: (Casa conserje)
e Baranda derecha de bajada: [4A (A9), 14B (A10), 14C (A7) y I5C (A6)
e Barandaizquierda de bajada: ISB (A4), I5A (A5), I3C (A3), I3A (A2) y I3B (A1)

2. ESCALERA DE LA IZQUIERDA
e Baranda derecha de bajada: P1A (A17), P1C (A19), P2C (A16), P2B (A15), P2A (Al4),
Religion (A13)
e Barandaizquierda de bajada: P1B (A18), P1C (A19), P3A (A20), P3B (A21) Y P3C (A22)

EVACUACION DEL EDIFICIO B

ORDEN DE SALIDA: Bajaran en el orden que aparece a continuacion, utilizando ambos lados de

la escalera.

Primero se desaloja la segunda planta aulas verdes por la derecha, aulas azules por la

izquierda.
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J

A continuacion, la primera planta: aulas verdes por la derecha, aulas azules por la

izquierda.

22 PLANTA:
PARTE DERECHA DE LA ESCALERA:
Sala de profesores (A 14), Sala de Orientacién (A 12)
PARTE IZQUIERDA DE LA ESCALERA:

PAC (A 11), PSC (A 10) y P6B (9)

12 PLANTA:
PARTE DERECHA DE LA ESCALERA:

P5B(A8), PT (A7), G. Flexible (A6) y PSA (A5).
PARTE IZQUIERDA DE LA ESCALERA:

P4B (A4), P4A (A3)y P6A (A2).
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DISPOSICIONES FINALES

El Consejo Escolar podra modificar el presente Reglamento, a instancia propia o de los demas Organos

Colegiados.

El Consejo Escolar del CEIP ”Jueces de Castilla” de Burgos, en ejercicio de las atribuciones que le

otorga la normativa legal vigente, da el visto bueno al presente Reglamento de Régimen Interior.

En Burgos a 1 de marzo de 2023

Ve B2 E| Director La Secretaria

Fdo.: Laura Ramos Pérez Fdo.: M2 Angeles Rodriguez Miranda
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